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1. Uvod

Pokyn Narodni koordina¢ni jednotky pro Zprostiredkovatele programu (dale ,Pokyn®)
stanovuje pravidla a postupy pfi implementaci program( financovanych z Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace (Swiss-Czech Cooperation Programme) vramci Druhého
Svycarského pfispévku (Second Swiss Contribution). Soucasti jsou pravidla, ktera se vztahuji
k pfipravé, vlastni implementaci a fazi po ukon&eni programu.

Tento Pokyn je pro Zprostfedkovatele programu (dale ,ZP“) zavazny. Zavazna je vzdy verze
Pokynu platna ke dni zahajeni provadéni pfisludného ukonu.

Dokument obsahuje pravidla a postupy, které jsou nezbytné pro pInéni povinnosti ZP vUci
Narodni koordina¢ni jednotce (dale ,NKJ“). Pokud neni mezi NKJ a ZP v ramci pracovni
komunikace dohodnuto jinak, plati postupy a formulare uvedené v tomto Pokynu.

Pokyn nemusi byt v popisu detailll a krokl pro vSechny mozné situace zcela vy&erpavajici.
V pfipadech a situacich neupravenych timto Pokynem je ZP povinen konzultovat postup
s NKJ. Pokud Svycarské fidici organy stanovi vlastni postup, ktery se odchyluje od postupu
uvedenych v tomto Pokynu, bude NKJ o této zméné bezodkladné informovat ZP. V pfipadé,
Ze Svycarskeé fidici organy pfimo informuji ZP (NKJ v kopii) o odliSném postupu, plati pro ZP
postup sdéleny Svycarskymi fidicimi organy, pokud NKJ tento postup nerozporuje. V pfipadé,
ze NKJ postup rozporuje a upfesnuije, je ZP povinen Fidit se instrukcemi NKJ.

Dojde-li v ramci dokumentl pravniho ramce Programu Svycarsko-Ceské spoluprace k pfijeti
zmén s dopadem na postupy realizace programu nebo dojde-li ke schvaleni dalSich
dokumentt s vazbou na postupy implementace, bude Pokyn aktualizovan. Dale muze byt
Pokyn aktualizovan na zakladé iniciativy NKJ nebo pozadavku Svycarskych fidicich organa,
a to véetné pfiloh. NKJ ma pravomoc provadét zmény v Pokynu v&etné Uprav postupl s cilem
jejich zlepseni. Pfed vydanim aktualizované verze Pokynu bude navrh aktualizace zaslan ZP
k vyjadieni. NKJ vyrozumi ZP o nové verzi Pokynu a aktualizovany Pokyn bude zvefejnén na
webovych strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz.

1.1. Struktura Programu Svycarsko-¢eské spoluprace

Program Svycarsko-Ceské spoluprace se sklada z jednotlivych Opatfeni (Support Measures).
Jako Opatteni se v Ceské republice realizuji étyfi konkrétni programy, administrované ZP,
a Technicka podpora, administrovana NKJ. Opatfeni Programu Svycarsko-Ceské spoluprace
vCetné pripustnych modalit v podobé rozdéleni penéznich prostfedkd v ramci programu
ilustruje obrazek 1.

Program Svycarsko-ceské spoluprace

Technicka

Program e

Fond pro
pripravu
Opatfeni

Fond technické
asistence

Management
P

Vyzva pro velké Vyzva pro malé

projekty projekty YRR (1D (ARl

Predem
Velky projekt 1 Velky projekt n Maly projekt 1 Maly projekt n definovany
projekt

Obrazek 1: Struktura Programu svycarsko-ceské spoluprdce
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Rozdéleni penéznich prostfedkl v ramci programu lze realizovat riznymi zpusoby - na
zakladé oteviené vyzvy pro tzv. velké projekty (tj. projekty srozpoctem nad castkou
uvedenou Vv prislusném Ramci Opatfeni - viz kap. 1.2.4), oteviené vyzvy pro tzv. malé
projekty (tj. projekty s rozpoétem rovnym nebo niz§im nez je ¢astka uvedena v pfislusném
Ramci Opatfeni), pfimé vyzvy pro uréeni predem definovaného projektu (dale ,PDP*)
nebo kombinaci uvedenych zplsobu. Soucasti celkového rozpoc¢tu programu jsou dale
vydaje ZP na management programu.

1.2. Pravni ramec

Pokyn vychazi z Rdimcové dohody mezi Svycarskou federélni radou a viddou Ceské
republiky ve véci implementace Druhého Svycarského prispévku vybranym ¢lenskym
statum EU na sniZeni hospodarskych a socialnich rozdilt v ramci EU (dale ,Ramcova
dohoda®).

Pravidla a postupy uvedené vtomto Pokynu jsou stanoveny v souladu s Narfizenim
o implementaci Druhého Svycarského prispévku vybranym c¢lenskym statum EU
na sniZeni hospodarskych a socialnich rozdili v ramci EU (dale ,Nafizeni“) pfi zohlednéni
vyjimek uvedenych ve Specifickém ramci pro implementaci Ramcové dohody mezi
Svycarskou federdlni radou a viddou Ceské republiky ve véci implementace Druhého
Svycarského prispévku vybranym clenskym statim EU na snizeni hospodarskych
a socidlnich rozdila v ramci EU (dale ,Specificky ramec").

Pokyn rovnéz zohlednuje obecné zasady uvedené ve vzoru Ramce Opatieni (Support
Measure Set-Up; viz kap. 1.2.4) a upravuje pfislusné postupy v souladu s vydanym Ramcem
Technické podpory (Technical Support Set-Up; viz kap. 1.2.5).

Pokyn dale vychazi z operaénich postup(i a pokynd vydanych Svycarskem, a to zejména:

e Pokyn ke kli€¢ovym indikatoram (Guidelines to Core Indicators)
e Komunikacni a informacéni manual (Communication and Information Manual)

Pfi realizaci programu je ZP dale povinen fidit se nasledujicimi dokumenty vydanymi
Ministerstvem financi - Platebnim organem:

e Metodicky pokyn finanénich tokl pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace
(dale ,MPFT*).

1.2.1.Ramcova dohoda

Ramcova dohoda mezi Svycarskou federélni radou a viddou Ceské republiky ve véci
implementace Druhého Svycarského prispévku vybranym c¢lenskym statim EU
na snizeni hospodarskych a socialnich rozdilu v ramci EU (Framework Agreement
between the Swiss Federal Council and the Government of the Czech Republic on the
implementation of the Second Swiss Contribution to selected member states of the European
Union to reduce economic and social disparities within the European Union) byla podepsana
dne 29. ¢ervna 2023.

Ramcova dohoda stanovuje obecné principy a zékladni cile spoluprace mezi Ceskou
republikou a Svycarskem, uvadi vysi finanéni alokace Druhého $vycarského prispévku
pro Ceskou republiku avymezuje pravni ramec realizace Programu $vycarsko-Geské
spoluprace. Sou€asné zakotvuje pravo ¢eské strany na odmitnuti (opt-out) pfipadnych nové
vydanych souéasti pravniho ramce ze strany Svycarska &i pfipadnych budoucich zmén téch
soucasti pravniho ramce, které maji povahu jednostrannych rozhodnuti Svycarské strany.
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Ramcova dohoda v platném znéni je k dispozici ke stazeni na webovych strankach NKJ
www.svycarskyprogram.cz a ve Sbirce mezinarodnich smiluv (€. 27/2023).

UzavFeni Ramcové dohody umozriuje Ceské republice pfijimat pen&zni prostfedky z Druhého
Svycarského pfispévku v ramci tzv. alokace v oblasti soudrznosti ve vysi 76,9 mil. CHF
(cca 1,845 mld. CZK). Podpisem Ramcové dohody Ceska republika potvrdila sviij zavazek na
zajisténi penéznich prostfedkd na narodni spolufinancovani na urovni programu ve vysi 15 %
celkové alokace jednotlivych programi, tj. celkem cca 319,34 mil. K& na obdobi 2024-2029.
Spolufinancovani bude zajisténo v ramci vydajovych limitd statniho rozpoctu a stfednédobého
vyhledu dot&enych kapitol statniho rozpoctu (viz kap. 9.1.1).

1.2.2.Specificky ramec

Dokument Specificky rdmec pro implementaci Ramcové dohody mezi Svycarskou
federalni radou a vlddou Ceské republiky ve véci implementace Druhého $vycarského
prispévku vybranym c¢lenskym statim EU na sniZeni hospodarskych a socialnich
rozdila v ramci EU (Country-Specific Set-Up for the implementation of the Framework
Agreement between the Swiss Federal Council and the Government of the Czech Republic
on the implementation of the Second Swiss Contribution to selected member states of the
European Union to reduce economic and social disparities within the European Union)
byl vydan Svycarskem dne 1. ervna 2023.

Specificky ramec vymezuje tematické oblasti podpory vcetné jejich alokace, cilu
a strategického zaméreni, urCuje role a odpovédnosti subjekttl zapojenych do Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace vcetné uréeni jednotlivych ZP a stanovuje zvlastni pravidla
vyjednana pro Ceskou republiku, resp. odchylky od obecnych pravidel Nafizeni.

Dokument v platném znéni je kdispozici ke stazeni na webovych strankach NKJ
WWW.svycarskyprogram.cz.

ZP je pfi realizaci programu vazan zvlastnimi ustanovenimi uvedenymi ve Specifickém ramci
jako vyjimky, zmény, doplnéni &i upfesnéni oproti ustanoveni Nafizeni. Je-li pfisludny ¢lanek
Nafizeni ve Specifickém ramci upraven odchylné od znéni v Nafizeni, uplatiuje se dané
ustanoveni ve znéni dle Specifického ramce.

1.2.3.Narizeni

Narizeni o implementaci Druhého Svycarského prispévku vybranym c¢lenskym statim
EU na snizeni hospodarskych a socialnich rozdild v ramci EU (Regulations
on the Implementation of the Second Swiss Contribution to selected member states of the
European Union to reduce economic and social disparities within the European Union)
stanovuje obecna pravidla a postupy pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace v ramci
Druhého Svycarského pfispévku.

ZP je pfi realizaci programu vazan ustanovenimi Nafizeni. Je-li pfislusny ¢lanek Nafizeni
ve Specifickém ramci upraven odchylné od znéni v Nafizeni, uplatiuje se dané ustanoveni
ve znéni dle Specifického ramce. Dokument Nafizeni ve znéni ustanoveni dle Specifického
ramce je k dispozici ke stazeni na webovych strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz.

1.2.4.Ramec Opatieni

Ramec Opatfeni (Support Measure Set-Up) je dokument vydany Svycarskem, kterym
je stanoven zakladni ramec konkrétniho programu v&etné jeho finanéni alokace, doby trvani,
cile a specifickych podminek realizace. Ramec Opatfeni vymezuje role a povinnosti
prislusnych subjektll, vCetné pfFipadnych Svycarskych partnerd programu, zapojenych
do realizace programu. Jakykoliv odkaz na ,Dohodu o Opatfeni® (Support Measure
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Agreement) obsaZeny v Nafizeni a dal$ich pokynech vydanych Svycarskem se vyklada jako
odkaz na Ramec Opatieni.

Ramec Opatfeni bude vydan pro kazdy schvaleny program v navaznosti na odsouhlaseni
druhé faze navrhu programu (viz kap. 4.4.1). Vydany dokument bude k dispozici ke stazeni
na webovych strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz.

V navaznosti na vydany Ramec Opatfeni bude pro kazdy schvaleny program uzaviena
Dohoda o implementaci Opatfeni (Support Measure Implementation Agreement) mezi NKJ
a ZP (viz kap. 4.5).

1.2.5.Ramec Technické podpory

Ramec Technické podpory (Technical Support Set-Up) je dokument vydany Svycarskem,
kterym se stanovi struktura a podminky realizace Technické podpory v€etné financni alokace.
Ramec Technické podpory byl vydan Svycarskem dne 29. &ervna 2023 a vstoupil v platnost
dne 1. srpna 2023.

Dokument v platném znéni je kdispozici ke stazeni na webovych strankach NKJ
WWWw.svycarskyprogram.cz.

Opatieni Technicka podpora (Technical Support), jehoz zprostfedkovatelem je NKJ, se sklada
z nasledujicich fondu:

e Fond technické asistence (Technical Assistance Fund) je ur€en pro financovani
vydajl, které vznikly narodnim organum (NKJ, Platebni organ, Auditni organ)
v souvislosti s Programem Svycarsko-Ceské spoluprace;

e Fond pro pfipravu Opatfeni (Support Measure Preparation Fund), jehoz ucCelem
je financovat vydaje na fizeni, které vznikly ZP v souvislosti s pfipravou programu
(podrobnéiji viz kap. 9.2).

1.3. Zakladni pojmy

NiZe jsou definovany a podrobngji vysvétleny daldi klicové pojmy, které se v Pokynu a/nebo
pravnim ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace pouZzivaji.

Opatreni (Support Measure): Program Svycarsko-Ceské spoluprace sestava z jednotlivych
Opatreni, ktera jsou dohromady uspofadana a koordinovana tak, aby naplnila stanovené cile
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace. Klicovym typem Opatieni jsou konkrétni programy
(4 sektorové programy uvedené ve Specifickém ramci), které maji vlastni specifické cile,
soucasné vsak pfispivaji k dosazeni celkového cile Programu Svycarsko-Ceskeé spoluprace.

Komponent programu (Programme Component): termin ,Programme Component*
je pouzivan v Nafizeni a pfedstavuje souCast Programu, ktera je vybrana bud na zakladé
oteviené vyzvy, nebo pfimo. V ramci tohoto Pokynu je tento termin interpretovan jako ,projekt”.

Koneény prijemce (Programme Component Operator): vefejna nebo soukroma pravnicka
osoba, ktera nese odpovédnost za pfipravu a realizaci projektu v souladu s pravnim aktem
vydanym ze strany Zprostifedkovatele programu.

Zadost o platbu: oficialni dokument, na jehoz zakladé jsou penézni prostiedky z rozpodtu
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace prfevadény na pfijmovy ucet ZP, ktery zajistil
pfedfinancovani. Tato Zadost je rozdélena na dvé hlavni €asti: anglickou ¢ast stanovenou

Svycarskou stranou, oznaovanou jako "Reimbursement Request,”, a ¢eskou ¢ast ,Shrnuti
podle OSS* ktera je stanovena Platebnim organem.
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Ukonéeni Opatieni (Support Measure completion/completion of the Support Measure): datum
ukonéeni Opatfeni pfedstavuje kliCovy milnik zavéreéné faze programu. Ukoncéeni Opatreni
nastava kumulativnim splnénim nasledujicich podminek:

1) Aktivity na drovni projektd jsou dokonceny.

2) Veskeré zpusobilé vydaje vynalozené v ramci projektd jsou ze strany ZP refundovany
koneCnym pfijemcim. V pfipadé organizaCnich slozek statu (dale jen ,0SS*“ a/nebo
pfispévkovych organizaci organizacnich sloZek statu (dale jen ,PO OSS*) v roli koneénych
pfijemcu se jedna o finalni thradu vydaju v ramci projektu ze strany dotéenych konecnych
prijemcu.

3) Aktivity ZP spojené sfizenim programu jsou ukonceny s vyjimkou kontrolnich,
reportovacich, auditorskych a evaluaénich ¢innosti ZP.

4) V8echny vydaje na fizeni ZP jsou uhrazeny do ukon&eni Opatfeni s vyjimkou vydajl na
kontroly, reportovani, audit a evaluace.

Ukonéeni programu (end of the Support Measure): datum ukon&eni programu pfedstavuje
kone&né datum zpusobilosti vydaji programu.

2. Implementacni struktura
2.1. Svycarské fidici organy

2.1.1.Kancelar Svycarskych fondu (SCO)

Kancelar Svycarskych fondld (Swiss Contribution Office; dale ,SCOQO®), zfizena
pFi Velvyslanectvi Svycarské konfederace v Praze, je hlavnim kontaktnim mistem pro NKJ,
PO a AO v zélezitostech Programu Svycarsko-Eeské spoluprace.

2.1.2.Svycarska agentura pro rozvoj a spolupraci (SDC) a Statni kancelaF pro hospodaiské
zalezitosti (SECO)

Odpovédnymi organy pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace s rozhodovaci pravomoci
na Svycarské strané jsou Svycarskd agentura pro rozvoj a spolupraci (Swiss Agency
for Development and Cooperation; dale ,SDC") a Statni kancelar pro hospodarské zaleZitosti
(State Secretariat for Economic Affairs; dale ,SECQO®). SDC a SECO v rdmci fizeni Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace:

— odpovidaji za schvaleni program, pfipravu a vydani Ramcu Opatreni;

— schvaluji vyroéni zpravy a zavérecnou zpravu Programu Svycarsko-Ceské spoluprace
a zapis z vyrocniho zasedani;

— schvaluji vyroCni a zavérecné zpravy o programu,

— zajiStuji pfevod penéznich prostfedki Programu Svycarsko-Ceské spoluprace
Platebnimu organu na zakladé schvéleni prislusné ¢&asti Zadosti o platbu
(Reimbursement Request).

SDC ma v kompetenci nize uvedené prioritni oblasti, resp. tematické oblasti a programy:

— 1 - Podpora hospodarského rustu a socialniho dialogu, snizovani nezaméstnanosti
(mladych lidi): Vyzkum a inovace (Program ,Cesko-§vycarsk& spoluprace v oblasti
vyzkumnych infrastruktur®)

— 2 - Rizeni migrace a podpora integrace. ZvySovani vefejné bezpednosti a ochrany:
Poskytovani podpory pfi fizeni migrace a propagaci integracnich opatfeni (Program
,Pomoc migrantiim pFi integraci do Ceské republiky*)

— 4 - Posileni socialnich systému: Zdravi a socialni ochrana (Program ,Domaci péce®)
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SECO ma v kompetenci prioritni oblast:

— 3 - Ochrana zivotniho prostfedi a klimatu: Ochrana pfirody a biodiverzity (Program
,Udrzitelny turismus a posileni biodiverzity“)

SDC/SECO mize delegovat nékteré ze svych ukoli na SCO.
2.2. Narodni fidici organy

Ministerstvo financi v ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace vykonava roli Narodni
koordinacni jednotky (NKJ), Platebniho organu (PO) a Auditniho organu (AO). Vykonem
téchto funkci bylo Ministerstvo financi povéfeno na zakladé usneseni vlady CR
ze dne 14. ¢ervna 2023 ¢&. 417.

2.2.1.Narodni koordinaéni jednotka

Cinnosti NKJ zajistuje odbor Mezinarodni vztahy (oddéleni Centrum pro zahraniéni pomoc -
pfiprava a koordinace?).

NKJ je narodnim kontaktnim mistem v zaleZitostech tykajicich se Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace v Ceské republice. NKJ nese celkovou odpovédnost za implementaci Programu
$vycarsko-Geské spoluprace a dosazeni jeho cild aje odpovédna Svycarsku v souladu
s Ramcovou dohodou. NKJ uzce spolupracuje se Svycarskymi institucemi, zejména s SCO,
SDC a SECO.

Role NKJ zahrnuje zejména nasledujici ¢innosti:

— PfFiprava, identifikace obsahu a planovani realizace Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace:
« Identifikace potfeb a moznosti spoluprace mezi Svycarskem a CR;
e Koordinace pfipravy mezinarodné smluvnich dokumentd k Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace;
e Planovani anavrhovani program( (ve spolupraci se ZP), které budou
realizovany v ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace;
e Koordinace pfipravy navrhti programu na narodni arovni;
e Schvalovani navrhll programu za ¢eskou stranu;
e Predlozeni navrhll programu Svycarské strané ke schvaleni.
— Stanoveni pravidel a postupu:
e Stanoveni nezbytnych pravidel a postupu pro relevantni subjekty zapojené
do Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, zejména ZP, v&. vytvofeni
a aktualizace metodickych dokument( tak, aby dané subjekty mély piné
povédomi o svych povinnostech, mohly prevzit pfislusné odpovédnosti a plnit
svéfené ukoly;
e Delegovani vybranych pravomoci a Ukoll na relevantni subjekty zapojené
do Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, zejména ZP;
e Metodické vedeni a poskytovani podpory v prubéhu implementace Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace v€. organizovani informacnich akci, workshop
a Skoleni (pro ZP).
— Monitorovani:
e Sledovani pribéhu realizace schvalenych programda;
e |dentifikace a pravidelné vyhodnocovani rizik a pfijimani nezbytnych opatfeni
ke zmirnéni rizik;

1 0ddéleni Narodni koordinace finanénich mechanism( od 1.1.2025.
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Administrace navrhli na zmény v Programu Svycarsko-ceské spoluprace
nebo v jednotlivych programech vyzadujicich souhlas Svycarské strany.

— Finanéni fizeni a koordinace zaijisténi spolufinancovani:

Zajisténi transparentniho a efektivniho vyuzivani penéznich prostredku
v souladu s pfislusnou legislativou, zejména s pravidly vefejné podpory;
Kontrola Zadosti o platbu predlozenych ZP;

Reseni, vyCisleni a hlaseni nesrovnalosti, vedeni registru nesrovnalosti.

— Reportovani:

Pfiprava vyroCnich zprav azavéreCné zpravy Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace pro Svycarskou stranu, pfipadné dalSich dokumentt a podklad
vyzadanych Svycarskou stranou;

Organizace vyro¢nich zasedani Programu Svycarsko-Ceské spoluprace;

— Kontrola a evaluace:

Nastaveni kontrolnich mechanismG pro sledovani efektivity a dosazeni
cild Programu Svycarsko-Ceské spoluprace a jejich implementace;

Reseni pfipadnych stiznosti;

Zaijisténi, aby vSechny povinnosti ZP spojené s podavanim zprav byly spinény
v€as apodle stanovenych standardl, v€etné spoluprace se ZP
pfed pfedlozenim zprav o programech Svycarské strané ke schvaleni;
Schvalovani vyro€nich a zavére¢nych zprav o programech za €eskou stranu;
Zaijisténi evaluace Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

— Publicita a komunikace:

Zaijisténi publicity Programu Svycarsko-Ceské spoluprace;

Pravidelnd komunikace a spoluprace se zapojenymi zainteresovanymi
subjekty;

Komunikace s vefejnosti a medializace vysledku a dopad;

Podpora navazovani audrzovani spoluprace se 3Svycarskymi partnery
a organizacemi.

— Technicka podpora:

Koordinace a administrace Technické podpory (Fondu technické asistence
a Fondu pro pfipravu Opatieni) v roli jejiho zprostfedkovatele;

Koordinace pfipravy Zadosti o financovani z Fondu pro pfipravu Opatfeni
se ZP;

PredloZeni navrh(i Zadosti o financovani z Fondu pro pfipravu Opatfeni
Svycarské strané ke schvalent;

Vydavani podminek pfidéleni penéznich prostfedkl z Fondu pro pfipravu
Opatient;

Sprava rozpoctu Technické podpory, realizace vydaju z Fondu technické
asistence, zpracovani Zadosti o platbu z Technické podpory, vé. schvalovani
Zadosti o platbu ZP z Fondu pro pfipravu Opatieni.

2.2.2.Platebni organ

Roli Platebniho organu (dale ,PO“) vykonava odbor Evropské fondy.

PO odpovida za provadéni platebnich transakci se Svycarskou stranou a ZP a vykonava
nad Programem Svycarsko-Ceské spoluprace nalezitou finanéni kontrolu pfi nakladani
s vefejnymi penéznimi prostiedky. Role PO je podrobnéji popsana v MPFT.

Jeho odpovédnost zahrnuje nasledujici ukoly:

Aktualizace ¢.1
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— metodicky nastavit finan€ni fizeni Programu Svycarsko-Ceské spoluprace v souladu
s narodni legislativou, pravnim ramcem Programu Svycarsko-Ceské spoluprace
a dalSimi relevantnimi pravidly;

— vytvaret a pfipadné aktualizovat Metodicky pokyn financnich tokd pro Program
Svycarsko-Ceské spoluprace;

— oveérovat dodrzeni postupu platnych pro administraci plateb ze strany NKJ a ZP;

— vést bankovni Gget u CNB pro pFijem penéznich prostfedk(i ze Svycarska a jejich
distribuci ZP a dale ucet pro pfijem a prevod vratek;

— kontrolovat a potvrzovat Zadosti o platbu zpracované ZP a schvalené NKJ;

— prostfednictvim SCO piedkladat SDC/SECO Zadosti o platbu zpracované ZP
na zakladé relevantni dokumentace o skutecné provedenych uhradach zpusobilych
vydajl v programech;

— zajistovat pfevody penéznich prostfedkl na pfijmovy ucet predfinancujici OSS;

— zajistovat pfijem nevyuzitych nebo neopravnéné pouzitych penéznich prostiedkl
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace pfijatych od Organt finanéni spravy (dale
,OFS*), pfijemcu projektl nebo ZP na univerzalni ucet PO a nalozit s nimi dle dalSich
instrukci SCO/SDC/SECO;

— samostatné evidovat Ucetni zaznamy v ramci ucetni jednotky MF v informacénim
systému VIOLA (dale ,IS VIOLA®) o uc€etnich pfipadech za oblast penéznich
prostfedkl Programu Svycarsko-Ceské spoluprace ulozenych na bankovnich uétech
PO, zfizenych pro financovani Programu Svycarsko-Ceské spoluprace;

— poskytnout Svycarské strané nebo NKJ kazdoro¢ni celkovy finan¢ni vykaz o vSech
prevodech penéznich prostfedkil mezi Svycarskem a PO na jedné strané a mezi PO
a ZP na druhé strané. Tento vykaz je soucasti vyroCni zpravy Programu Svycarsko-
Ceskeé spoluprace.

— spolupracovat s NKJ a poskytovat ji pfislusné informace (napf. pfi pfipravé vyrocni
zpravy).

2.2.3.Auditni organ

Roli Auditniho organu (dale ,AO") zajistuje odbor Auditni organ. AO je nezavisly a funkéné
oddéleny od PO a NKJ.

Auditni organ je odpovédny za zpracovani auditni strategie Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace. AO je na urovni programU odpovédny za provadéni auditd ucetnich vykazu, auditd
zakonnosti a spravnosti vydajl (audity projektl, tzv. audity operaci) a auditi existence,
pfiméfenosti a ucinnosti fidiciho a kontrolniho systému ZP (tzv. audity systému). Vysledky
z provedenych auditd AO kazdoro€né zohledni ve Vyro¢ni auditni zpravé a Vyroku auditora.
Role AO je podrobnéji popsana v MPFT.

2.3. Zprostredkovatel programu

ZP zajistuje fizeni programu v souladu s Ramcem Opatfeni a Dohodou o implementaci
Opatfeni. ZP zodpovida za realizaci programu v souladu se zasadami hospodarnosti,
ucelnosti a efektivnosti. Jeho ukolem je pfiprava, sprava a koordinace programu véetné tvorby
vyzev k predkladani zadosti o grant, zajisténi hodnoceni a vybéru projektl, poskytovani
technické a administrativni podpory Zadatellim a kone¢nym pfijemcim. Nasledné ZP zajistuje
také dohled nad implementaci jednotlivych projektd, véetné schvalovani zprav o projektech
a zajisténi plateb jejich koneCnym pfijemcum. Vydaje na management ZP jsou soucasti
celkového rozpoctu programu.

ZP zajistuje zejména nasledujici €innosti a plni nasledujici povinnosti:

— DodrzZovani pravniho ramce:
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ZP ma za povinnost seznamit se s pravnim ramcem Programu Svycarsko-
Ceské spoluprace (viz kap. 1.2) a dalSimi relevantnimi dokumenty vydavanymi
Svycarskem, NKJ, PO a AO v&. jejich ptipadnych aktualizaci. ZP musi jednat
v souladu s témito dokumenty a dodrzovat stanovené postupy a pravidla, ktera
jsou relevantni pro implementaci programu, vcéetné udrzitelnosti a vSech
povinnosti, které plati i po skon&eni programu;

ZP zajistuje, aby vSechny subjekty zapojené do jim fizeného programu mély
pIné povédomi o svych povinnostech vyplyvajicich z pravniho ramce Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace a aby byly schopny plnit svéfené ukoly. Za timto
ucelem ZP v pfipadé potifeby organizuje informacni akce, workshopy a Skoleni
pro konecné pfijemce a vydava vlastni postupy a manualy pro program;

ZP zajisti, aby projekty realizované v ramci programu pfispivaly k celkovému
cili Programu Svycarsko-ceské spoluprace a specifickym ciliim programu, jeho
vysledkim a vystupum. ZP vynaklada trvalé sili k dosazeni ocekavanych
vysledku programu, jak je stanoveno v Ramci Opatfeni;

ZP zajisti, aby vSechny pfislusné dokumenty tykajici se pfipravy
a implementace programu byly uchovavany po dobu 10 let od ukonceni
programu.

— Pf¥iprava a planovani programu:

— Vyzvy,

[ ]
— Rizeni
[ ]

Aktualizace ¢.1

ZP je zodpovédny za peclivé planovani a kvalitni pfipravu navrhu programu
a predkladani jeho jednotlivych verzi NKJ;

ZP zajistuje jednani stakeholderi (stakeholder consulation) a pokud
je to relevantni, i politicky dialog, zavéry jednani ZP vyuZzije pfi pfipravé navrhu
programu;

ZP ma moznost Cerpat penézni prostiedky z Fondu pro pfipravu Opatieni na
zakladé predlozené a ze strany NKJ a SCO schvalené Zadosti o financovani
z Fondu pro pfipravu Opatieni;

ZP pfi vypracovani navrhl programu respektuje obecné principy Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace obsazené v ¢lanku 2.3 Nafizeni.

hodnoceni a vybér projektu:

ZP zajistuje pripravu otevienych vyzev k pfedkladani zadosti o grant
a predklada navrhy textd téchto vyzev NKJ a nasledné& RV k pfipominkam;

ZP zajistuje vyhlasSeni otevifenych vyzev, jejich publicitu a poskytovani
informaci potencialnim zadatellm;

ZP koordinuje pfipravu PDP vCetné zajisténi pfimého osloveni konecnych
pfijemcu PDP k pfedlozeni zadosti o grant;

ZP zajistuje pfijem zadosti o grant;

ZP zajistuje hodnoceni Zadosti o grant a transparentni a spravedlivy vybérovy
proces v souladu s Nafizenim;

ZP zajistuje schvalovani projektl (bud samostatné, nebo prostfednictvim
Ridiciho vyboru) a vydava pravni akty kone&nym pFijemcam;

ZP zajidtuje verifikaci hodnoticiho procesu a nasledné informuje Ridici vybor
0 zavéru provedené verifikace.

programu (vécné a finanéni):

ZP nese celkovou odpovédnost za kvalitni fizeni a implementaci programu;
ZP zajisti vhodnou vnitini organizacni strukturu, ktera umozni ucinnou
implementaci  programu  azajisti  splnéni  vSech  administrativnich
a organiza¢nich pozadavku programu;

ZP zfizuje Ridici vybor programu a vykonava roli jeho pfedsedy a sekretariatu;
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ZP zpracuje dokument obsahujici podrobny fidici a kontrolni systém (RKS)
programu (viz kap. 5) a predlozi jej NKJ a PO k posouzeni. RKS bude dale
podléhat auditu systému ze strany AO, ZP poskytuje v ramci auditu RKS nutnou
soucdinnost;

ZP zajisti vysokou uroven transparentnosti, odpovédnosti a dostupnosti
relevantnich dokument béhem implementace programui;

ZP zajistuje ucelné, spravné a transparentni vyuzivani penéznich prostredku
a dodrzovani platnych pravnich predpist, v€etné pravidel vefejné podpory;

ZP zajisti narozpoctovani penéznich prostfedkd ve svém rozpoctu k zajisténi
potfebného predfinancovani a spolufinancovani vydajad programu. ZP
potvrzuje, Ze bylo zajisténo odpovidajici spolufinancovani na urovni programu;
ZP zajistuje v€asny prevod penéznich prostfedkl koneénym pfijemciam.

ZP zaijisti, aby program byl koordinovan s fondy EU a programy ostatnich
donor( realizovanymi ve stejné tematické oblasti a také s narodnimi strategiemi
a jejich implementaci a zaroven nedoS$lo k duplicitnimu financovani vydajl
programu z jinych prostredka.

— Monitorovani a evaluace:

ZP zajistuje pravidelné monitorovani a priibézné hodnoceni pokroku programu
v€. dosazenych vystupu a vysledku;

ZP zajistuje pfijem, posouzeni a odsouhlaseni monitorovacich zprav a Zadosti
o platbu projektl v€etné ovéreni, Zze vydaje reportované v ramci projektu byly
skute€né vynalozZeny, jsou zpusobilé, nedoSlo k duplicité financovani a jsou
v souladu s pravidly a podminkami programu;

ZP zajiStuje kontroly projektll na misté;

ZP administruje pfislusné zmény projektd, které jsou v kompetenci ZP,
nebo zajistuje podklady pro jednani Ridiciho vyboru pro zmény projektu, které
jsou v kompetenci Ridiciho vyboru:;

ZP provadi dohled nad vefejnymi zakazkami v ramci programu tak, aby byly
v souladu s pfislusnou legislativou, pozadavky Svycarska a podminkami
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace. Podklady k vefejnym zakazkam
vyzadanym Svycarskem predklada ZP na NKJ;

ZP identifikuje a pravidelné vyhodnocuje rizika vznikajici b&éhem programu
a prijima veskera nezbytna opatfeni k jejich zmirnéni;

ZP zabezpedi udrzitelnost projektl realizovanych v ramci programu v souladu
s vydanymi pravnimi akty.

— Reportovani, komunikace a spoluprace:

Aktualizace ¢.1

ZP aktivné komunikuje a spolupracuje s NKJ, PO a AO a dalSimi subjekty
zapojenymi do programu;

ZP neprodlené informuje NKJ o pfipadnych zavaznych zménach/rizicich, ktera
maji nebo mohou mit vliv na vykonavani role ZP a/nebo uspésnou
implementaci programu;

ZP zajiStuje pfijem hlaSeni podezieni na nesrovnalosti vramci projektu,
fidi proces vySetfeni téchto nesrovnalosti a pfipadné pfedava pfipady
k proSetieni podezieni na poruseni rozpoctové kazné;

ZP neprodlené hlasi NKJ vSechny podezfeni na nesrovnalosti nebo skutecné
pfipady nesrovnalosti a zajiStuje vymahani odvodu za poruSeni rozpoctové
kazné;

ZP pfi pisemné komunikaci s Platebnim/Auditnim organem zahrnuje NKJ
do kopie;
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e ZP komunikuje se Svycarskou stranou primarné prostfednictvim NKJ. Odchylky
od tohoto pravidla jsou mozné v pfipadé predchozi dohody ZP s NKJ nebo na
zakladé pozadavku Svycarskeé strany. ZP je povinen informovat NKJ o veSkeré
komunikaci se Svycarskou stranou a v pfipadé e-mailové komunikace zahrnout
NKJ do kopie;

e ZP vypracovava a predklada na NKJ relevantni informace a dokumenty, které
jsou ze strany Svycarskych Fidicich organd a narodnich Fidicich organt
pozadovany (zejména vyroéni zpravy o programu, Zadosti o platbu, zavéreéna
zprava o programu, podklady pro pracovni jednani, dokumenty pro audity);

e ZP poskytuje potfebné informace, pfistup k dokumentim a soucinnost
narodnim Fidicim organim ajimi povéfenym organim pfi kontrolach
a monitoringu organizovaném ¢eskou stranou;

e ZP poskytuje potfebné informace, pfistup k dokumentim a soucinnost
Svycarské strané a jimi povéfenym organim pfi monitoringu organizovaném
Svycarskou stranou;

e ZP podporuje partnerstvi a vyménu odbornych znalosti na urovni programu
amezi koneCnymi pfijemci a Svycarskymi partnery nebo odborniky, je-li
to vhodné. ZP zajisti, Ze Dohoda o partnerstvi na urovni programu/projektu
je v souladu s ¢lankem 4.10 Nafizeni.

— Publicita programu:

e ZP plni informaéni akomunikaéni povinnosti v souladu s Nafizenim
a Komunika¢nim manualem a uzce spolupracuje s NKJ;

e ZP je zodpovédny za Sifeni informaci a zvySovani povédomi o programu,
probihajicich aktivitach a dosazenych vysledcich;

e /P zajistuje propagaci vyzev k predkladani zadosti o grant;

e ZP zpracuje komunikacéni plan a pfedklada jej NKJ k posouzeni a schvaleni.

Cinnosti a povinnosti ZP jsou dale detailngji rozepsany v pfislusnych kapitolach Pokynu.
Konkrétni povinnosti se mohou lidit v zavislosti na programu.

2.4, Ridici vybor programu

Ridici vybor programu (Support Measure Steering Committee) zaji$tuje dohled nad postupem
implementace programu. Ridici vybor programu (dale téZ jen ,RV*) se fidi schvalenym
Statutem a jednacim fadem a projednava zejména nasledujici zalezitosti:

— postup v dosazeni vysledkl a vystupu programu;

— schvalovani projektd?;

— navrhy na zlepSeni v€etné navrhd na modifikaci programu;

— schvalovani zmén programu?;

— dokumentace k vyzvé Kk predkladani zadosti o grant v€etné hodnoticich kritérii
(posouzeni ex ante);

— zménu doby trvani vyzvy;

— odsouhlasuje realokaci penéznich prostfedkl mezi vyzvami v zavislosti na zajmu
Zadatel(;

— proces vybéru projektl oteviené vyzvy (posouzeni ex post);

Zavéry jednani RV musi byt formalizovany prostfednictvim zapisu z jednani RV.

2\ pravomoci RV je schvalovéni projekt( s rozpoctem nad limitem stanovenym v piislusném Ramci Opatreni.
3V pravomoci RV je schvalovani zmén v souladu s ¢lankem 4.12, odst. 5, 6, 7 a 11 Nafizeni ve znéni Specifického
ramce.
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RV pIni pfipadné dal$i Ukoly stanovené v pfislusném Ramci Opatfeni a ve svém Statutu
a jednacim rfadu. Jednacim jazykem je anglic¢tina.

Vymezeni Ridiciho vyboru programu

Slozeni RV a hlasovaci prava jeho &lentl jsou vymezeny v Ramci Opatfeni. Cleny RV jsou ZP,
NKJ, SCO a pfipadné dalSi subjekty uvedené v Ramci Opatieni. ZP, NKJ a SCO predstavu;ji
vzdy €leny s hlasovacim pravem. ZP pini funkci pfedsedy a sekretariatu. Kazda organizace
v roli élena RV s hlasovacim pravem ma jeden hlas. Jednani RV se mohou zug&astnit dalsi
osoby v roli pozorovatelll bez hlasovacich prav.

RV usiluje o dosaZeni konsensu. Pro pfijeti rozhodnuti je nutna prosta vétsina, neni-li v Ramci
Opatreni stanoveno jinak. V pfipadé rovnosti hlasti ma rozhoduijici hlas predseda. NKJ a SCO
maji pravo veta.

Planovani Ridiciho vyboru programu

— NKJ v prabéhu pfipravy druhé faze navrhu programu (viz kap. 4.3) zasle
ZP prostfednictvim e-mailu pozadavek na predloZeni navrhu slozeni RV. NKJ zasle
tento poZadavek pouze v pfipadé, Ze potfebné informace nebyly dosud uvedeny
v navrhu programu nebo poskytnuty v ramci pfedchozi komunikace.

— ZP v pribéhu prfipravy druhé faze navrhu programu za$le NKJ navrh slozeni RV
v Clenéni dle organizaci s hlasovacim pravem a organizaci bez hlasovaciho prava.

— NKJ po konzultaci s SCO poskytne ZP zpétnou vazbu k pfedlozenému navrhu slozeni
RV.

— Vzajemné odsouhlaseny navrh (ZP, NKJ a SCO) promitne NKJ do navrhu Ramce
Opateni a ZP, pfipadné do formulafe navrhu programu dle instrukci NKJ.

— Pfipadné pfipominky podané vramci schvalovaciho procesu programu ze strany
SDC/SECO ke slozeni RV piteda NKJ prostfednictvim e-mailu ZP v&etné instrukci
k dalSimu postupu.

Ustaveni Ridiciho vyboru programu a nominace &lend

— Za ustaveni RV odpovida ZP. RV musi byt ustaven nejpozdsji do 3 mésicli od vstupu
Ramce Opatieni v platnost.

— ZP vyzve prostfednictvim e-mailu ostatni &lenské organizace RV k nominaci svych
zastupctl a zaroven poskytne informaci o svych vlastnich nominacich.

— Kazda organizace nominuje 2 osoby, a to jednu jako fadného zastupce a druhou jako
jeho alternata. Radny zastupce muze pisemné povéfit dalsi osobu jako svého alternata
v pfipadé, Ze se zasedani RV nemohou zG&astnit ani fadny zastupce, ani jeho alternat.

— ZP po obdrzeni nominaci od véech élend RV informuje &leny o jmenném sloZeni RV.

— ZP archivuje dokumentaci tykajici se obdrzenych nominaci a pfipadnych zmén
Clenstvi.

Statut a jednaci Fad Ridiciho vyboru programu

— ZP zpracuje Statut a jednaci fad RV a navrh predloZi ostatnim &lenim (NKJ, SCO
a pripadnym dal$im subjekttim v roli lena RV vyboru v souladu s R&mcem Opatieni)
k pfipominkam. Navrh musi byt ostatnim &lenim RV predloZzen nejpozdé&ji 1 mésic
pFed prvnim jednanim RV. Statut a jednaci fad musi byt zpracovan jako dvojjazyény
dokument v Cestiné a anglictiné.
— Statut a jednaci Fad RV musi minimalné upravovat:
o Ugel RV
o Strukturu a sloZeni RV véetné funkci élent
e Postup nominace zastupcd a jejich zmény, pfip. moznost rozsifeni slozeni RV
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e Pravomoci a odpovédnosti RV
e Frekvenci zasedani, zplsoby zasedani a hlasovani (prezencéné, on-line,
hybridné, per-rollam) a pofadani mimofadnych jednani
e Pravidla jednani pfi zasedani v€etné postupu pfi hlasovani azasad
pro pfijimani rozhodnuti
e Zpusob vedeni zapisl ze zasedani
Vzorovy Statut ajednaci fad Ridiciho vyboru programu (viz pfiloha 1 Pokynu) je
prezentovan jako voditko, které nabizi nastin mozné struktury a obsahu. ZP definuje
obsah a strukturu dokumentu tak, aby byl pfizplsoben specifickym potfebam daného
programu.
Vsichni ¢lenové RV poskytnou ZP zpétnou vazbu k navrhu Statutu a jednaciho Fadu
RV.
ZP pripravi revidovanou verzi Statutu a jednaciho Fadu RV, ktera reflektuje pfipominky
ostatnich ¢len. ZP je povinen zohlednit zejména pfipominky ¢lent s hlasovacim
pravem. Revidovana verze Statutu a jednaciho fadu RV je zaslana ¢lenim RV v ramci
podkladd k prvnimu jednani RV.
Navrh Statutu a jednaciho fadu RV je projednan na prvnim jednani RV. Koneé&na verze
Statutu a jednaciho Fadu RV je pfijata na prvnim jednani RV, neni-li v rdmci tohoto
zasedani domluveno jinak.

Zasedani Ridiciho vyboru programu

ZP svola prvni zasedani RV s ohledem na potfebu realizace programu, nejpozdéji
vS8ak do 6 mésicl od vstupu Ramce Opatfeni v platnost.

Zasedani RV se konaji minimainé jednou roé¢né ve frekvenci dle pfijatého Statutu
a jednaciho radu.

ZP zajisti v pfipadé potfeby hybridni formu zasedani, ktera umozni Ucast jak osobné,
tak prostfednictvim online nastrojd. V pfipadé potfeby mohou é&lenové RV pfijmout
rozhodnuti mimo spole¢né zasedani s vyuzitim e-mailu, tzv. hlasovani per-rollam.

ZP pfipravi navrh terminu kazdého zasedani a pfedbézny seznam bodul k projednani
a tento navrh zasle ostatnim &lenim RV k vyjadfeni. Po vyjadFeni ostatnich &lend ZP
stanovi definitivni datum a €as jednani a nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed zasedanim
zasle vSem c¢lenim e-mailem oficialni pozvanky spolu s agendou a dokumentaci
k projednani.

Zasedani RV se povinné Ggastni vsichni &lenové RV. Pokud se fadny zastupce
z vaznych divodu nemUlze zucCastnit zasedani, zasedani se Ucastni jeho alternat.
V pfipadé, Ze se fadny zastupce ani jeho alternat nemohou zasedani RV zugastnit,
muze fadny zastupce pisemné poveéfit jinou osobu, ktera se jako alternat daného
zasedani zucastni.

Kazdy &len RV maze po dohodé& se ZP, NKJ a SCO pfizvat na zasedani RV i dalsi
relevantni osoby, a to s ohledem na charakter projednavané problematiky. Tyto osoby
v roli pozorovatell nemaji hlasovaci pravo.

ZP po skonéeni zasedani RV pfipravi navrh zapisu, ktery rozesle prostrednictvim
e-mailu vSem ¢lendm k pfipominkam. Po zapracovani pfipominek ZP rozesle vSem
¢lenm e-mailem findini verzi zapisu, ato nejpozdé&ji do 20 pracovnich dnu
po zasedani.

3. Partnerstvi

Partnerstvi v ramci pfipravy a realizace programu mulze probihat jak na uUrovni programu,
tak jednotlivych projektd. ZP bude podporovat vznik arozvoj partnerstvi na arovni
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programu/projektu v pfipadé, je-li to relevantni. Pfi posuzovani potieby partnerstvi se vezme
v uvahu predpokladany pfinos dané spoluprace pro dosazeni cili programu/projektu,
a to napfiklad:
— synergie a komplementarita: partnefi by meéli doplfiovat své schopnosti, znalosti
a zkuSenosti tak, aby spole¢né dosahli lepSich vysledkl nez samostatné;
— odborna kapacita: partnefi by méli mit dostate¢nou odbornou kapacitu a zkuSenosti
pro u€inné zapojeni do programu/projektu;
— angazovanost: partnefi by méli vykazat skuteCny zavazek a angazovanost v ramci
programu/projektu, aby byla zajiSténa efektivni spoluprace;
— flexibilita: partnerstvi by mélo byt schopné pfizplUsobit se potfebam programu/projektu
a pfipadnym zménam;
— dlouhodoba perspektiva: partnerstvi by mélo pfinaset dlouhodobou hodnotu
pro program/projekt, ato nejen vramci implementace programu/projektu,
ale i do budoucna.

Partnerem programu/projektu mohou byt ¢eské i Svycarské subjekty. Vydaje partnerl mohou
byt zahrnuty do rozpoc&tu programu/projektu.

Partnerstvi neznamena a nesmi nahrazovat:

— poskytovani bézné administrace programu/projektu, jako je pfiprava monitorovacich
zprav, vedeni UcCetnictvi apod. Tyto <cinnosti jsou béZnou soucasti fizeni
programu/projektu, ale samy o sobé nedefinuji partnerstvi.

— poskytovani béznych komercnich sluzeb, které jsou dostupné na trhu a které jsou
v pribéhu programu/projektu zapotfebi (napf. IT sluzby, marketingové sluzby atd.).
Dodavatelé, ktefi béZzné poskytuji komercni sluzby, nejsou povazovani za partnery,
pokud neexistuje hlubSi spoluprace, ktera pfinasi pfidanou hodnotu nad ramec
tradi¢nich sluzeb.

— dodavky zboZi a stavebnich praci.

Partnerstvi nesmi slouzit jako zplsob, jak obchazet obchodnépravni vztahy. Pfi vybéru
dodavatell je nezbytné postupovat v souladu se zakonem o zadavani vefejnych zakazek.

Podminky tykajici se partnerstvi v ramci projektt stanovuje ZP.

Partnerstvi se Svycarskymi subjekty

Partnerstvi se Svycarskymi subjekty predstavuje pfilezitost pro ziskani hodnotné expertizy,
vymeénu a obohaceni obornych znalosti a posileni kvality programu/projektu.

Svycarskym partnerem se rozumi fyzickd nebo pravnicka osoba se znalosti relevantni
Svycarské praxe nebo pfistupd, ktera se aktivné podili na programu/projektu a efektivné k jeho
realizaci pfispiva.

Partnerstvi musi byt podlozeno partnerskou smlouvou, ktera, mimo jiné, musi obsahovat

naleZzitosti dle Nafizeni, ¢l. 4.10.2. Dale plati, ze Svycarsky partner nepodléha Zadné povinnosti
spolufinancovani a nenese kurzova rizika.

DalSi podminky tykajici se partnerstvi se Svycarskymi subjekty v ramci projektd uréuje ZP.

Partnerstvi s Ceskymi subjekty

Partnerstvi s Ceskymi subjekty muze rovnéz predstavovat vyznamnou moznost pro posileni
kvality a rozSifeni potencialu programu/projektu.

Podminky tykajici se partnerstvi s eskymi subjekty v ramci projektd uruje ZP.
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Partnerem programu z CR (dale ,PP“) mGze byt vefejny subjekt, ktery je aktivné zapojen
do implementace programu. ZP mulze zahrnout pfedpokladané vydaje PP do rozpoctu
programu. ZP uzavie s PP Dohodu o partnerstvi pro zajisténi spoluprace pfi implementaci
programu. Na zakladé uzaviené Dohody o partnerstvi mezi ZP a PP jsou vymezené cinnosti
a zodpovédnosti tykajici se pfipravy a realizace programu delegovany na PP. PP zajistuje
¢innosti stanovené v této dohodé&, ato v souladu s podminkami Ramce Opatfeni, pokyny
a manualy NKJ/ZP.

4. Pfiprava programu

NKJ zodpovida za koordinaci pfipravy navrh program v ramci Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace, vypracovani souvisejicich metodickych pokynu a poskytovani metodické podpory
ZP. NKJ ve spolupraci s SDC/SECO/SCO a ZP zajistuje pfipravu Ramce Opatfeni.

ZP ma v souvislosti s pfipravou programu za povinnost zejména:

— zpracovat navrh programu a predlozit tento navrh NKJ;

— 2zajistit odpovidajici promitnuti regionalniho zaméreni do navrhu programu;

— nastavit azavést Fidici akontrolni systém pro zajiSténi efektivniho fizeni
a implementace programu;

— spolupracovat s NKJ jako gestorem koordinace pfipravy Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace a upfesfiovat obsah navrhu programu a Radmce Opatfeni v navaznosti
na vyvoj jednani NKJ se Svycarskou stranou.

Pfiprava navrhu programu pfedstavuje dvoufazovy proces, zaloZeny na spolupraci a zapojeni
ZP, NKJ a SCO, pfip. také SDC/SECO.

ZP prabézné informuje NKJ o postupu pfipravy pfislusného programu. Pfipravna faze
programu zahrnuje také pracovni jednani za ucelem zpracovani navrhu programu, vyménu
zpracovanych navrhd programi a jejich komentovani. NKJ a SCO maji moznost navrh
programu pribézné komentovat. Zastupci NKJ a SCO jsou opravnéni ucastnit se jako
pozorovatelé pracovnich jednani organizovanych ZP.

Navrh programu se pfipravuje do formulafe vytvoreného Svycarskem (viz pFiloha 2 Pokynu)
v anglickém jazyce. Pro pfipravu navrhu rozpodtu programu se pouzije formular dle pfilohy 3
Pokynu. V pfipadé zmény téchto formulafd bude NKJ informovat ZP o novych Sablonach
prostfednictvim e-mailu v ramci pracovni komunikace, a sou¢asné tyto aktualizované Sablony
NKJ zpfistupni ke staZeni na webovych strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz.

4.1. Prvni faze navrhu programu

Proces zpracovani prvni faze navrhu programu zahrnuje nasledujici kroky:

1. Vyplnéni navrhu programu ZP vyplni uréené &asti pro prvni fazi navrhu programu
(kapitoly 1-3) do formulafe navrhu programu (Support Measure Proposal template)
podle instrukci uvedenych ve formulafi a pfipadnych dalSich pokynt NKJ. ZP dale
zpracuje a prilozi relevantni pfilohy v souladu s pozadavky uvedenymi v kapitole 5
formulafe navrhu programu. Pro zpracovani rozpoc¢tu programu ZP vyuZije stanoveny
formulaf navrhu rozpoctu (Support Measure Proposal budget, viz pfiloha 2) a vyplini
prvni list formulafe (1% stage).Prvni faze navrhu programu nastini celkovy ramec
programu a jeho koncepci. Navrh musi zahrnovat popis pfedem definovanych projekta
a hlavni hodnotici kritéria, ktera budou uplatnéna v rdmci otevienych vyzev.
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2. Zaslani pracovni verze navrhu programu na NKJ k pfipominkam

ZP zaSle zpracovany navrh programu NKJ ke zpétné vazbé a pfipadnym pfipominkam
e-mailem, a to v terminu domluveném s NKJ v ramci pracovni komunikace.

3. Posouzeni pracovni verze navrhu programu a zpétna vazba NKJ

NKJ posoudi pfedlozenou pracovni verzi navrhu programu a poskytne ZP zpétnou vazbu.
Zpétna vazba muze obsahovat komentare a pfipominky v€etné pozadavku na upravy nebo
doplnéni navrhu programu. NKJ mulze do komentovani rovnéz zapojit SCO. Pfipadné
pfipominky SCO, které maiji pouze doporuéujici charakter (nejedna se o oficialni stanovisko
Svycarské strany), NKJ pfeda ZP.

4. Zpracovani revidované verze navrhu programu (je-li relevantni)

ZP provede nezbytné Upravy navrhu programu na zakladé pfipominek a pozadavki od NKJ
a SCO. V pripadé potfeby mize ZP/NKJ iniciovat pracovni schizku k vyjasnéni komentaru
a pozadavkul na jejich zapracovani.

5. Zaslani revidované verze navrhu programu NKJ k pfipominkam (je-li relevantni)

ZP zaSle revidovany navrh programu NKJ k dalSimu posouzeni e-mailem. Kroky 3 - 5
se mohou opakovat, dokud pfedkladany navrh programu neni Uplny a zpracovany
v dostate€né kvalité pro oficialni pfedlozeni.

6. Vyzva k oficialnimu predlozeni prvni faze navrhu programu

NKJ po kontrole pracovni verze navrhu programu a zapracovani vSech potfebnych Uprav (je-
li relevantni) vyzve ZP dopisem k oficialnimu pfedlozeni prvni faze navrhu programu.

7. Oficialni predlozeni navrhu programu NKJ

ZP oficialné pfedlozi podepsany navrh programu véetné povinnych pfiloh NKJ v souladu
s postupem uvedenym ve vyzvé NKJ. Dokument v PDF musi byt elektronicky podepsan
opravnénou osobou ZP.

8. Posouzeni oficialné predlozeného navrhu programu

NKJ ovéfi uplnost a kvalitu zpracovani navrhu programu. V pfipadé, ze dokument nesplriuje
predepsané formalni nalezitosti, NKJ vyzve ZP k odstranéni nejasnosti a opétovnému
oficialnimu predlozeni.
9. Schvaleni oficialné predlozeného navrhu programu NKJ a predani Svycarské
strané ke schvaleni

Na zakladé provedeného posouzeni NKJ prvni fazi navrhu programu schvali. Schvaleni
je zajisténo pfipojenim podpisu vedouciho NKJ do finalni verze prvni faze navrhu programu.
NKJ nasledné predlozi navrh programu schvaleny ¢eskou stranou dopisem SCO ke schvaleni
Svycarskou stranou a o tomto kroku informuje ZP e-mailem v ramci pracovni komunikace.

10. Rozhodnuti Svycarska

Prvni faze navrhu programu koné&i principidlnim rozhodnutim Svycarské strany. Navrh
programu muze byt: a) schvalen bez podminek, b) schvalen s podminkami, nebo
c) neschvalen. NKJ informuje ZP o vysledku schvalovaciho procesu a poskytne ZP dalSi
pokyny tykajici se pfipravy druhé faze navrhu programu, ato e-mailem v ramci pracovni
komunikace.
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4.2. Stakeholder consultation

ZP ma v souvislosti s pfipravou navrhu programu povinnost zorganizovat konzultace
se zainteresovanymi subjekty (stakeholder consultations). Cilem téchto konzultaci je ziskat
zpétnou vazbu k navrhovanému programu od relevantnich stran, které budou programem
a jeho realizaci dotceny.

ZP zajisti, ze konzultace budou otevfené, transparentni a inkluzivni, aby umoznily rdznym
zUcCastnénym subjektim pfispét svymi perspektivami ohledné relevance a proveditelnosti
navrhovaného programu. Cilem konzultaci je rovnéz ziskat konkrétni a prakticka doporuceni
k navrhu programu.

Konzultace se stakeholdery by mély probéhnout idealné pfed zahajenim pfipravy druhé faze
navrhu programu, nicméné moznost realizace konzultaci jiz pfed pfipravou prvni faze navrhu
programu Ci uspofadani vice konzultaci zavisi na rozhodnuti ZP.

ZP identifikuje mozné stakeholdery z riznych oblasti, ktefi by mohli byt ovlivnéni navrhovanym
programem nebo by mohli mit zajem &i vliv na jeho realizaci. Pfi vybéru stakeholder( ZP zajisti,
Ze budou zohlednény vSechny relevantni nazory a perspektivy, aniz by se vSak program staval
neefektivnim kvili nadmérnému podtu zapojenych stran. Pro zachovani co nejvyssi efektivity
programu bude ZP dbat na zaélenéni pfiméfeného poctu stakeholderu.

Pfed konanim konzultaci ZP informuje NKJ o provedeném vybéru stakeholder(. ZP pfedlozi
seznam identifikovanych subjektd NKJ pro informaci, ato e-mailem vramci pracovni
komunikace. NKJ postoupi tento seznam SCO. NKJ/SCO mulze navrhnout ZP pfipadné
Upravy seznamu tak, aby bylo zajisténo vyvazené, proporciondlni a efektivni zastoupeni
stakeholderd, s dlirazem na dostatecné zohlednéni relevantnich klicovych zajmu.

ZP organizuje jednotlivé konzultace. ZP je povinen zahrnout NKJ do konzultaci a véas NKJ
informovat o planovaném terminu jednotlivych konzultaci. Konzultace by mély zahrnovat
prezentaci navrhu programu, diskuzi o jeho o€ekavanych vysledcich a moznych dopadech.

ZP v maximalni mozné mife usiluje oto, aby program co nejlépe odpovidal potfebam
a oCekavanim klicovych zainteresovanych stran. Vysledky konzultaci musi byt shrnuty v ramci
druhé faze navrhu programu.

ZP ma moznost zahrnout naklady spojené s konzultacemi stakeholder( do vydaju na pfipravu
programu. Tyto vydaje je mozné narokovat k proplaceni z Fondu pro pfipravu Opatieni,
pokud budou zahrnuty ve schvalené Zadosti o financovani z Fondu pro pfipravu Opatfeni.

4.3. Druha faze navrhu programu

Proces zpracovani druhé faze navrhu programu zahrnuje nasledujici kroky:

1. Vyplnéni navrhu programu ZP vyplni ur€ené €asti pro druhou fazi navrhu programu
(kapitola 4) do formulafe navrhu programu podle instrukci uvedenych ve formulafi
a pfripadnych dalSich pokynid NKJ. ZP dale zpracuje a pfilozi relevantni pfilohy
v souladu s pozadavky uvedenymi v kapitole 5 formulafe navrhu programu.
Pro zpracovani rozpoctu programu ZP vyuzije stanoveny formulaf navrhu rozpoctu
(Support Measure Proposal budget, viz pfiloha 2) avyplini druhy list formulare
(2" stage).Ve druhé fazi navrhu programu ZP poskytne podrobné informace
0 programu vyplnénim pfislusnych &asti formularfe, pfipadné téz aktualizuje udaje
z prvni faze (kapitoly 1 - 3). V pfipadé aktualizace ¢asti prvni faze navrhu programu
provadi ZP upravy v dokumentu v reviznim formatu. Je-li relevantni, ZP zohledni
a do druhé faze navrhu programu zapracuje podminky stanovené Svycarskem
v souvislosti se schvalenim prvni faze navrhu programu.
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2. Zaslani pracovni verze navrhu programu NKJ k prfipominkam

ZP zasle pracovni verzi navrhu programu NKJ ke zpétné vazbé a pfipadnym pfipominkam e-
mailem, a to v terminu domluveném s NKJ v ramci pracovni komunikace.

3. Posouzeni pracovni verze navrhu programu a zpétna vazba NKJ

NKJ posoudi pfedlozenou pracovni verzi navrhu programu a poskytne ZP zpétnou vazbu.
Zpétna vazba muze obsahovat komentare a pfipominky véetné pozadavki na Upravy nebo
doplnéni navrhu programu. NKJ mize do komentovani rovnéz zapojit SCO. Pfipadné
pfipominky SCO, které maji pouze doporuéujici charakter (nejedna se o oficialni stanovisko
Svycarské strany), NKJ pfeda ZP.

4. Zpracovani revidované verze navrhu programu (je-li relevantni)

ZP provede nezbytné Upravy navrhu programu na zakladé pfipominek a pozadavku NKJ
a SCO. V pripadé potfeby mize ZP/NKJ iniciovat pracovni schizku k vyjasnéni komentaru
a pozadavkl na zapracovani.

5. Zaslani revidované verze navrhu programu NKJ k pfipominkam (je-li relevantni)

ZP zaSle revidovany navrh programu NKJ k dalSimu posouzeni e-mailem. Kroky 3 - 5
se mohou opakovat, dokud pfedkladany navrh programu neni Uuplny a zpracovany
v dostatec¢né kvalité pro oficialni predlozeni.

6. Vyzva k oficialnimu predlozeni druhé faze navrhu programu

NKJ po kontrole pracovni verze navrhu programu a zapracovani vSech potfebnych uprav (je-
li relevantni) vyzve ZP dopisem k oficialnimu pfedlozeni druhé faze navrhu programu.

7. Oficialni predlozeni navrhu programu NKJ

ZP oficialné pfedlozi podepsany navrh programu véetné povinnych pfiloh NKJ v souladu
s postupem uvedenym ve vyzvé NKJ. Dokument v PDF musi byt elektronicky podepsan
opravnénou osobou ZP.

8. Posouzeni oficialné predlozeného navrhu programu

NKJ ovéfi uplnost a kvalitu zpracovani navrhu programu. V pfipadé, Ze dokument nesplriuje
pfedepsané formalni nalezitosti, NKJ vyzve ZP k odstranéni nejasnosti a opétovnému
oficialnimu predlozeni.
9. Schvaleni oficialné predlozeného navrhu programu NKJ a predani Svycarské
strané ke schvaleni

Na zakladé provedeného posouzeni NKJ druhou fazi navrhu programu schvali. Schvaleni
je zajisténo pfipojenim podpisu vedouciho NKJ do finalni verze druhé faze navrhu programu.
NKJ nasledné predlozi navrh programu schvaleny ¢eskou stranou dopisem SCO ke schvaleni
Svycarskou stranou a o tomto kroku informuje ZP e-mailem v ramci pracovni komunikace.

4.4. Schvaleni navrhu programu a vydani Ramce Opatieni

Navrh programu m(ze byt ze strany Svycarska: a) schvalen bez podminek, b) schvalen
s podminkami, nebo c) neschvalen. NKJ informuje ZP dopisem o vysledku schvalovaciho
procesu a dalSim postupu v souvislosti s vydanim Ramce Opatieni.

4.4.1.Vydani Ramce Opatieni

Ramec Opatfeni bude vydan pro kazdy schvaleny program v navaznosti na odsouhlaseni
druhé faze navrhu programu.
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NKJ zajistuje a koordinuje pfipravu Ramce Opatfeni. Navrh Ramce Opatfeni je zalozen
na $abloné poskytnuté Svycarskem. ZP poskytuje NKJ pii zpracovani navrhu Ra&mce Opatfeni
potfebnou soucinnost. V souvislosti s pfipravou druhé faze navrhu programu a Ramce
Opatfeni se fesi také slozeni Ridiciho vyboru (viz kap. 2.4).

Navrh Ramce Opatieni

— NKJ zasila Svycarsku navrh Ramce Opatfeni idedlné spolu s druhou fazi navrhu
programu, nejpozdéji vdak jeden mésic po predlozeni druhé faze navrhu programu.

— Navrh Ramce Opatfeni zohledfiuje obsah schvaleného navrhu programu a pfipadné
podminky stanovené Svycarskem.

— Navrh Ramce Opatfeni by v souladu s Nafizenim (&l. 4.8, odst. 3) mél byt dokoncen
do dvou mésicti po koneéném schvaleni programu Svycarskem.

Vydani Ramce Opatfeni
SDC/SECO vyda Ramec Opatfeni pro pfislusny program a zasle ho NKJ.

Pfed vstupem Ramce Opatfeni v platnost (prvni den druhého mésice po datu vydani),
je mozné uplatnit tzv. opt-out, tj. odmitnuti Rdmce Opatfeni a tim nepfijeti souvisejicich prav
a povinnosti.

NKJ archivuje original Ramce Opatfeni a jeho kopii zasila ZP, a to dopisem ministra financi
na ministra pfisludného ZP, spole¢né s Zadosti o poskytnuti vyjadfeni ZP k moznosti uplatnéni
opt-out k tomuto dokumentu. NKJ zaroven dopisem ministra financi informuje ministra
zahrani¢nich véci o vydani Ramce Opatfeni ataké jej pozada o stanovisko ktomuto
dokumentu.

ZP poskytne NKJ v terminu uvedeném v dopise ministra financi své stanovisko, ve kterém
potvrdi, zda se do realizace programu za podminek uvedenych ve vydaném Ramci Opatfeni
aktivné zapoji, nebo zda chce uplatit tzv. opt-out.

V pFipadé kladného stanoviska, tj. akceptace Ramce Opatieni, ZP potvrzuje, Ze je pfipraven
splnit veskeré pozadavky a povinnosti, které Ramec Opatfeni ZP uklada, aje pfipraven
k fadnému dodrzovani podminek a pozadavklli Ramce Opatfeni od data vstupu Ramce
Opatfeni v platnost.

V pfipadé zaporného stanoviska, tj. poZadavku na uplatnéni opt-out, ZP poskytne NKJ fadné
zdlGvodnéni. Navrh na uplatnéni opt-out mize podat i Ministerstvo zahrani¢nich véci. NKJ
zajisti kroky k fadnému vyjadfeni odmitnuti Ramce Opatifeni vuci Svycarské strané
a o vysledku jednani a dal$im postupu informuje ZP a Ministerstvo zahraniénich véci.

NKJ dopisem vedouciho NKJ informuje SDC/SECO o pfijeti/nepfijeti Ramce Opatfeni a jeho

vstupu v platnost v souladu s ¢l. 2 Ramcové dohody. Kopii dopisu za8le na védomi ZP
a Ministerstvu zahrani¢nich véci.

Vydany Ramec Opatieni bude po vstupu v platnost k dispozici ke stazeni na webovych
strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz.

Pozastaveni a ukon€eni Ramce Opatreni

Je-li ze strany SDC/SECO zaslano oznameni o zdméru pozastaveni nebo ukonéeni Ramce
Opatieni, NKJ o této skute€nosti a dal§im postupu informuje ZP. ZP poskytuje NKJ nutnou
soucinnost pfi vyjasfiovani dlvodl a pfipadnych dusledkll spojenych s rozhodnutim
0 pozastaveni nebo pfed€asném ukonc€eni programu.

V pFipadé rozhodnuti Svycarska o pozastaveni nebo ukon&eni Ra&mce Opatieni NKJ informuje
ZP o dalSim postupu.
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4.5. Dohoda o implementaci Opatreni

NKJ uzavie pro kazdy schvaleny program Dohodu o implementaci Opatieni (Support Measure
Implementation Agreement) mezi NKJ a ZP, na zakladé které budou ZP pfidéleny penézni
prostfedky z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace pro pfislusny program a pfevedeny
povinnosti a zodpovédnosti pfi implementaci programu.

Navrh Dohody o implementaci Opatfeni pfipravi NKJ a tento bude konzultovat se ZP v ramci
pracovni komunikace. Podkladem pro vydani Dohody o implementaci Opatfeni bude Ramec
Opatieni (v€. priloh). Kone€nou verzi Dohody o implementaci Opatfeni podepisuje
elektronicky vedouci NKJ a opravnény zastupce ZP.

Dohoda o implementaci Opatfeni stanovi vySi a sazbu penéznich prostfedkd pridélenych
na realizaci programu, Ihity a zpUsobilost vydaji programu a dalSi podminky, pfedevSim
pravidla a poZadavky na realizaci programu, vykazovani postupu programu a podavani zprav,
zmén programu a predkladani Zadosti o platbu.

Dohoda o implementaci Opatfeni musi zarovern obsahovat vyslovny odkaz na Nafizeni a ZP
se v ni zavaze plné dodrZovat pravni ramec Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, vCetné
v8ech povinnosti, které plati i po dokonéeni programu. ZP bude také zavazan, aby pinil
informacni a komunikaéni povinnosti v souladu s Nafizenim a Komunikaé¢nim a informaénim
manualem a aby zavazal k této povinnosti i partnery programu a véechny koneéné pfijemce.

5. Ridici a kontrolni systém programu

ZP musi ve své organizaci zaijistit jasnou a efektivni strukturu, ktera umozni uc€innou
implementaci programu. To rovnéz zahrnuje urCeni odpovédnosti a pravomoci pracovniku
zapojenych do programu. ZP je povinen zpracovat a pfedlozit NKJ a PO k posouzeni
podrobny popis Fidiciho a kontrolniho systému ZP pro implementaci programu (dale ,RKS
ZP*). RKS ZP podléha auditu AO.

Zpracovani RKS zZP

ZP vypracuje RKS ZP, ktery umozni Fidit a sledovat prab&h implementace programu. RKS
musi zahrnovat jasna pravidla a postupy pro planovani, monitorovani, vyhodnocovani a feSeni
pfipadnych problému v pribéhu implementace programu, a to zejména:

— vymezeni funkci a ¢innosti ZP, pfipadné dalSich subjektl zapojenych do implementace
programu v roli partnerd programu, souvisejicich s administrativou pfi realizaci
programu, jeho monitorovanim, schvalovanim a realizaci plateb, provadénim auditu
a kontrol v programu v€etné popisu oddéleni vzajemné neslucitelnych funkci v ramci
organizacni struktury ZP a pfipadnych dalSich dotéenych subjektd v souladu s platnou
legislativou;

— postupy pro vyhlasovani vyzev, pfijimani Zzadosti o grant a jejich hodnoceni, rozhodnuti
o vybéru projektu k financovani a verifikaci hodnoticiho procesu;

— postupy pro vydavani pravnich aktu (v€etné zakladnich nalezitosti pravnich aktu),
kterymi se budou poskytovat granty kone€nym pfijemcim schvalenych projektu;

— systém monitorovani a pfedkladani zprav na urovni programu a projektt a evidence
statistickych udaju o podpofenych projektech;

— postupy pro zajisténi spravnosti a zpusobilosti vydajl programu, jejich proplaceni
a zajisténi finan¢niho fizeni programu;

— systém ovéfovani zadosti o platby konecnych pfijemcu véetné principu kontroly Ctyf
oci;

— postupy administrace a schvalovani zmén na urovni projektu;

Aktualizace ¢.1 25
Platnost od 1. 11. 2024



— vedeni spolehlivého a oddéleného uucetniho systému, systému monitorovani
a systému finan¢niho vykaznictvi v elektronické podobé;

— postupy pro fizeni a monitorovani rizik;

— systém pro prevenci, zmirnéni, odhalovani, oznamovani, monitorovani, vymahani
a napravu nesrovnalosti, véetné podavani podnétld k podezieni na poruseni
rozpoctové kazné na OFS a sledovani vyvoje téchto podnétu;

— postupy pro zajisténi publicity a informovanosti o programu a podpofenych projektech
v souladu s Nafizenim;

— postupy pro vykazovani vystupu a vysledkd programu fidicim organim na narodni
urovni (NKJ, PO, AO) v€. administrace zmén v programu;

— zajiSténi dokumentace o vSech realizovanych c¢innostech, jeji archivace a auditni

stopy.

V ramci postupu, které jsou popsany na urovni celé organizace ZP podrobnym vnitfnim
predpisem, Ize pouzit odkaz na tento vnitfni pfedpis a konkrétni ¢ast, ktera postup vymezuje.

RKS ZP je zpracovan v &eském jazyce. ZP zah4ji zpracovani RKS ZP b&hem pfipravy navrhu
programu a planuje zpracovani RKS ZP tak, aby byl dokument dokon&en a predan NKJ
ve stanovené |h{té, jak je uvedeno nize.

Predlozeni RKS ZP na NKJ

ZP predklada NKJ dokument RKS ZP k pfipominkam prostfednictvim e-mailu, a to do 6 tydni
od vstupu Ramce Opatieni v platnost. NKJ postoupi tento dokument rovnéz k pfipominkam
PO.

Posouzeni RKS ZP ze strany NKJ a PO

NKJ a PO posoudi dokument RKS ZP a NKJ poskytne ZP e-mailem souhrnnou zpétnou
vazbu, ato do 6 tydn(i od pfedlozeni RKS ZP na NKJ, neni-li mezi NKJ, PO a ZP s ohledem
na rozsah dokumentu dohodnuto jinak. Zpétna vazba muize obsahovat pfipominky NKJ/PO,
véetné doporugeni na Upravy dokumentu RKS ZP.

Zapracovani pfipominek NKJ a PO

ZP provede nezbytné Upravy dokumentu RKS ZP na zakladé pfipominek a doporugeni
NKJ/PO. V pfipadé potfeby muze NKJ/PO/ZP iniciovat pracovni schuzku k vyjasnéni
pfipominek a doporudeni na zapracovani. ZP za$le NKJ revidovany dokument RKS ZP
pro informaci, a to e-mailem v ramci pracovni komunikace. NKJ postoupi tento dokument PO
rovnéz pro informaci.

Audit RKS ZP

Audit RKS ZP zajistuje AO. Tento audit musi byt proveden pfed odsouhlasenim prvni Zadosti
o platbu za dany program $vycarskou stranou. ZP predlozi RKS ZP na AO se z&dosti
o provedeni auditu zamérfeného na ovéfeni existence, pfiméfenosti a ucinnosti Fidiciho
a kontrolniho systému ZP (tzv. audit systému) nejpozdéji 2 mésice pied predpokladanym
predloZenim prvni Zadosti o platbu na NKJ. ZP je povinen b&hem ovéieni RKS ZP poskytovat
AO potiebnou soudinnost.
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Aktualizace RKS ZP

ZP v pfipadé potieby aktualizace RKS ZP informuje NKJ o této skute¢nosti, a to e-mailem
v ramci pracovni komunikace. ZP ma& moznost pftedem konzultovat uvaZované Upravy RKS
ZP s NKJ a PO.

ZP piedlozi NKJ navrh aktualizovaného RKS ZP e-mailem k pfipominkam. NKJ postoupi tento
dokument PO rovnéz k pfipominkam a AO pro informaci.

NKJ a PO posoudi dokument RKS ZP a NKJ poskytne ZP e-mailem souhrnnou zpé&tnou
vazbu, a to v terminu domluveném se ZP v rdmci pracovni komunikace. ZP provede nezbytné
upravy dokumentu RKS ZP na zéklad& pfipominek a doporuéeni NKJ/PO. ZP zasle NKJ
revidovany dokument aktualizovaného RKS ZP pro informaci, a to e-mailem v ramci pracovni
komunikace. NKJ postoupi tento dokument PO a AO rovnéz pro informaci.

6. Vyzvy, hodnoceni a vybér projekti

6.1. Oteviena vyzva

Odpovédnost za pfipravu vyzev a jejich zvefejnéni, pfijem Zadosti o grant, proces hodnoceni
a transparentni vybér projektll ma ZP. Proces fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektd musi
vzdy zohledhovat specifika a nastaveni daného programu v souladu s Ramcem Opatfeni,
reflektovat Nafizeni, pozadavky NKJ a Ridiciho vyboru arovnéZ musi byt v souladu
s pfislusnou legislativou CR (zejména zakonem &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech
a 0 zméné neékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisti a se zakonem
€. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist) a legislativou EU.

Nastaveni zakladnich parametrii vyzvy (zejména jeji vécné zaméieni, okruh opravnénych
Zadatell, hlavni hodnotici kritéria a proces hodnoceni) probéhne za vyuziti zavéru

stakeholders consultation, pfipadné policy dialogue (pokud je to relevantni), jiz v ramci
procesu pfipravy navrhu programu.

Hlavni kroky béhem pfipravy vyzev, hodnoceni a vybéru projektd jsou nasledujici*:
1. Zpracovani textu vyzvy a souvisejici dokumentace

ZP pfipravi navrh textu vyzvy a souvisejicich dokumentl k predkladani zadosti o grant
(tj. formular zadosti o grant, vzor pravniho aktu®), pfipadné dal$i dokumenty pro vyhlaseni
vyzvy v souladu s pozadavky Nafizeni (zejména ¢Cl. 4.6) a pfipadnymi dalSimi poZadavky
uvedenymi v Ramci Opatfeni. ZP pfipravi dokumentaci vyzvy v ceském a anglickém jazyce.

ZP v ramci pracovni komunikace prabézné informuje NKJ o postupu a pokroku ve zpracovani
dokumentace vyzvy. V pfipadé potfeby muze ZP obsah vyzvy a souvisejicich dokumentu
s NKJ prabézné konzultovat.

2. Predlozeni pracovni dokumentace vyzvy NKJ

ZP predlozi navrh textu vyzvy a souvisejici dokumentace v Eeském jazyce NKJ k posouzeni,
a to e-mailem v terminu domluveném s NKJ v rdmci pracovni komunikace.

3. Posouzeni pracovni dokumentace vyzvy NKJ a vyrozuméni ZP

NKJ posoudi, zda je dokumentace vyzvy v souladu s pravnim ramcem Programu Svycarsko-
Ceské spoluprace atimto Pokynem. NKJ poskytne ZP svoje predbézné stanovisko,

4 Konkrétni kroky se mohou lidit dle postupll uvedenych ve schvaleném navrhu programu a pFislusném Ramci
Opatreni.

.....
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a to prostrednictvim e-mailu do 15 pracovnich dnli od obdrzeni dokumentace, neni-li se ZP
s ohledem na rozsah dokumentace domluvena jina lhata. Je-li dokumentace vyzvy Uplna
a zpracovana v dostateéné kvalité pro moznost jejiho predlozeni RV, NKJ o této skute¢nosti
vyrozumi ZP e-mailem v ramci pracovni komunikace.

4. Zpracovani revidované pracovni dokumentace vyzvy a jeji predlozeni NKJ (je-li
relevantni)

ZP provede upravy v dokumentaci vyzvy dle pfipominek a pozadavkl NKJ. V pfipadé potfeby
muze ZP/NKJ iniciovat pracovni schlizku k vyjasnéni komentafll a pozadavkd na jejich
zapracovani.

ZP zasle revidovanou pracovni dokumentaci vyzvy NKJ k dalSimu posouzeni e-mailem.
Proces pfipominkovani (viz kroky 2) a 3) vySe) se muze opakovat, dokud pracovni verze
dokumentace vyzvy neni Uplna a zpracovana v dostate¢né kvalité k predlozeni RV.

5. Predlozeni dokumentace vyzvy RV k odsouhlaseni

ZP svola zasedani RV. Ve vyjime&nych pFipadech je pro posouzeni a potvrzeni dokumentace
vyzvy ze strany RV mozné uplatnit hlasovani per-rollam. Dokumentace vyzvy, a to v éeském
a anglickém jazyce, bude poskytnuta G&astnikdm zasedani RV nejméné 10 pracovnich dn(
pfed jednanim, v€etné informace o navrhovaném terminu vyhlaseni vyzvy.

6. Posouzeni dokumentace vyzvy RV a rozhodnuti RV

RV posoudi navrh textu vyzvy véetn& hodnoticich kritérii a souvisejici dokumentaci vyzvy.
RV provede zhodnoceni dokumentace s ohledem na soulad textu vyzvy s cili programu,
jasnost a srozumitelnost stanovenych podminek a kritérii pro potencialni Zadatele
a transparentnost navrzeného hodnoticiho procesu.

Pokud RV nema na zakladé posouzeni k dokumentaci vyzvy zadné pfipominky, dokumentace
vyzvy je ze strany RV schvélena véetné potvrzeni terminu vyhlaseni vyzvy.

V opaéném pripadé RV formuluje pozadavky na Upravy a dopracovani dokumentace vyzvy
ze strany ZP. Vyzva mlze byt vyhlaSena az po odstranéni nedostatkdl a na zakladé souhlasu
RV s jejim zvefejnénim. Zavér posouzeni a pfipadné pozadavky na Upravy dokumentace
vyzvy, véetné daldiho postupu, jsou shrnuty v zapisu z jednani RV.

7. Dopracovani dokumentace vyzvy a jeji opétovné piedlozeni RV k odsouhlaseni
(je-li relevantni)

Pokud je to relevantni, ZP dopracuje dokumentaci vyzvy ve smyslu pozadavkl na Upravy
odsouhlasenych na jednani RV. ZP predklada revidovanou dokumentaci vyzvy k posouzeni
a odsouhlaseni RV v souladu s postupem uvedenym v zépisu z jednani RV, ato véetné
navrhu (aktualizovaného) terminu vyhlaseni vyzvy.

Proces pfipominkovani, jak je popsan v krocich 6) a7) vySe, muze probihat opakované
azdo doby, nez je dokumentace vyzvy kompletni a dosahuje pozadované kvality
pro vyhlaseni vyzvy.

8. Predlozeni finalni dokumentace vyzvy NKJ a SCO
ZP zasle NKJ a SCO kone¢né znéni textu vyzvy a souvisejici dokumentaci v Ceském
a anglickém jazyce, a to prostfednictvim e-mailu nejméné 10 pracovnich dnl pfed datem jejiho
zvefejnéni.

9. Zverejnéni vyzvy a jeji propagace
ZP zvefejni vyzvu a souvisejici dokumentaci v Ceském a anglickém jazyce na webovych
strankach ZP. ZP sou€asné informuje e-mailem o zvefejnéni vyzvy NKJ, ktera publikuje
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stru¢nou informaci o vyzvé na webovych strankach NKJ. Informaci o vyzvé muze zverejnit
i Svycarska strana.

Vyzvy k pfedkladani zadosti o grant musi byt Siroce propagovany. ZP zvazi moznosti
zverejnéni vyzvy nebo struéného oznameni o vyzvé prostrednictvim takovych kanall, které
budou efektivni pfi snaze o osloveni vSech potencialnich zadatelu.

Pro podporu zahgjeni pfiprav Zadosti o grant potencialnimi Zadateli ZP zvazi vyhlaseni
predbézného aviza vyzvy nebo realizaci dalSich informaénich aktivit s cilem informovat
0 zaméru vyzvy, a to jiz v obdobi pfed vyhladenim vyzvy. Dale se doporuCuje, aby ZP v obdobi
vyhlaSeni vyzvy uspofadal seminaf pro potencialni Zzadatele a z tohoto seminare zverejnil
zaznam.

10. Hodnoceni

ZP pfijima zadosti o grant, zajiStuje hodnoceni a vybér projektl. ZP je povinen zajistit
transparentni a spravedlivy hodnotici proces v souladu s postupem popsanym ve vyzvé a cely
prabéh hodnoceni fadné zdokumentovat.

ZP zajisti, ze vSechny osoby zapojené do procesu hodnoceni budou zachovavat mi€enlivost
a bez predchoziho pisemného souhlasu ZP nebudou sdélovat informace ziskané béhem
procesu hodnoceni tfetim stranam. ZP dale zavaze osoby zapojené do procesu hodnoceni
k tomu, ze budou pfi provadéni hodnoceni postupovat nestranné a nezavisle, a nebudou
se podilet na Zadnych aktivitach, které by mohly narusit jejich nestrannost.

ZP organizuje jednani hodnotici komise. Cilem jednani hodnotici komise je doporudit
ZP k financovani kvalitni projekty, které pfispéji k naplnéni cild programu. ZP stanovi pocet
¢lenu a slozeni hodnotici komise v zavislosti na potfebach dané vyzvy v souladu s Ramcem
Opatreni. Jednani hodnotici komise se fidi postupy stanovenymi ZP.

ZP je povinen pozvat NKJ a SCO jako pozorovatele na jednani hodnotici komise. ZP navrhne
NKJ e-mailem v ramci pracovni komunikace terminy jednani hodnotici komise a konzultuje
s NKJ vhodny termin. ZP zaSle NKJ pozvanku na jednani hodnotici komise e-mailem
minimalné 15 pracovnich dnu pfed planovanym jednanim. NKJ poté pfeda pozvanku SCO.

NKJ informuje ZP o ucasti SCO minimalné 10 pracovnich dni pfedem v¢etné pfipadné potieby
zajisténi tlumoceni. V pfipadé ucasti zahrani¢niho pozorovatele na jednani hodnotici komise,
napfiklad zastupce SCO, musi ZP zajistit tltumoceni jednani.

ZP zpfistupni NKJ dokumentaci k jednani hodnotici komise v€etné postupl jednani hodnotici
komise, ato e-mailem nejpozdéji 5 pracovnich dnu pred jejim konanim. ZP soucasné
informuje NKJ o sloZeni hodnotici komise.

ZP poskytne NKJ kopii koneCné verze zapisu z jednani hodnotici komise. PoZadované
dokumenty musi byt pfedlozeny nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni hodnotici
komise.

11. Vybér projektu

Pfed kone¢nym rozhodnutim o udéleni penéznich prostfedkl zajisti ZP verifikaci hodnoticiho
procesu, tj. ovéfeni, zda hodnotici proces byl proveden v souladu s Ramcem Opatieni,
Nafizenim a podminkami vyzvy. Cilem verifikace je ovéfeni transparentnosti, integrity
a souladu procesu hodnoceni s podminkami dané vyzvy a pravnim ramcem Programu
$vycarsko-Geské spoluprace. ZP predklada shrnuti zavér(i z provedené verifikace RV.

ZP pred konednym rozhodnutim o udéleni penéznich prostfedkt dale predklada RV
ke schvaleni navrh doporucenych projektu, jejichz rozpocty presahuji hodnotu stanovenou
v Ramci Opatfeni. V pfipadé projektd, jejichz rozpolty nepfesahuji hodnotu stanovenou
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v Ramci Opatfeni, ZP poskytne RV seznam t&chto projektt pro informaci. ZP dale predklada
RV stanovisko ZP k vefejné podpote doporuéenych projektti®.

ZP svola zasedani RV, na kterém informuje &leny RV o vysledku provedené verifikace,
projektech doporuéenych k podpore a fedeni verejné podpory. RV provede ex-post ovéfeni
procesu hodnoceni avyda stanovisko k zavérdm ZP k provedené verifikaci. Pokud RV
identifikuje pochybeni v procesu hodnoceni nebo nesrovnalosti v provedené verifikaci, bude
v ramci RV projednan postup, ktery povede k odstranéni zjisténych nedostatkd. Zavér ovéreni
procesu hodnoceni véetné& dal$iho postupu je shrnut v zapisu z jednani RV.

RV projedna navrh doporuéenych projektd, jejichZ rozpodty presahuji hodnotu stanovenou
v Ramci Opatfeni, a tyto projekty odsouhlasi. Pokud RV vyjadfi vyhrady k urgitym projektim,
miiZe rozhodnout o stanoveni dodateénych podminek pro poskytnuti finanéni podpory. RV méa
na zakladé radného zduvodnéni rovnéz pravo zamitnout financovani konkrétnich projektd.
Zavér projednani doporuéenych projekt(i bude uveden v zapisu z jednani RV.

ZP dokonci proces udéleni penéznich prostfedku vybranym zadatelim o grant po kladném
posouzeni verifikace hodnoticiho procesu ze strany RV a v pFipadé projektd, jejichZ rozpodty
presahuji hodnotu stanovenou v Ramci Opatfeni, az na zakladé schvaleni téchto projektd
ze strany RV.

12. Vydani prvnich akti schvalenym projektiim

Pro schvalené projekty (projekty, jejichz rozpocty pfesahuji hodnotu stanovenou v Ramci
Opatieni, schvalené RV, i projekty, jejichz rozpoéty nepresahuji hodnotu stanovenou v Ramci
Opatieni, schvalené ZP) vyda ZP pravni akty pfidélujici penézni prostfedky z programu
na jejich realizaci, v€etné souvisejicich podminek. PfisluSné pravni akty budou vydavany
v souladu se vzorovymi dokumenty, které byly sou¢asti dokumentace vyzvy.

6.1.1.Text vyzvy

Text vyzvy je zakladnim dokumentem obsahujici informace o podminkach pro ziskani
penéznich prostfedkl z programu v ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace. Vyzva musi
byt v souladu s pravnim ramcem Programu Svycarsko-Ceské spoluprace a pfipadnymi dalSimi
pozadavky uvedenymi v Ramci Opatfeni a rovnéz splfiovat nalezitosti dle zakona €. 218/2000
Sh., orozpocltovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova
pravidla).

Text vyzvy v plném znéni zahrnuje zejména:
I. Informace o podminkach vyzvy
1. nazev a identifikace (kéd) vyzvy

2. doba trvani vyzvy, pocCatecni a konecné datum a hodina pro predkladani Zadosti
o grant

Doba trvani vyzvy musi byt nejméné 2 mésice od data zvefejnéni vyzvy.
3. cil a zaméfeni vyzvy

Zaméfeni vyzvy musi byt v souladu s oekavanymi vysledky a vystupy programu
relevantnimi pro danou vyzvu a specifickymi podminkami vyplyvajicimi z Ramce
Opatreni.

4. celkova alokovana Castka pro vyzvu, v€etné pfipadného dalSiho indikativniho rozdéleni
dle Ramce Opatfeni, a uvedeni pfipadné moznosti navySeni alokace vyzvy

.....
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specifikace opravnénych Zzadatell a partnerd a jakakoliv omezeni’ nebo vyjimky, které
se jich mohou tykat
opravnéné aktivity

stanoveni, ke kterym vysledkim a vystuplm programu maji vyzva a nasledné
podpofené projekty pfispivat, vCetné specifikace povinnych/povinné volitelnych
indikatort

8. zpUsobilé vydaje véetné pfipadného omezeni nékterych typl vydaju

10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

obdobi zplsobilosti vydaju
minimalni a maximalni mozna vySe grantu
pozadavky na pfipadné spolufinancovani ze strany pfijemcl grantu

informace o0 zplsobu proplaceni zpusobilych vydajd a moznosti zalohového
financovani

pfipadné dalsi specifické podminky (napf. doba trvani realizace projektu, regionalni
zaméfeni vyzvy, omezeni poctu predlozenych zadosti o grant, informace
0 podminkach vefejné podpory)

informace o moznosti odstranéni vad Zadosti, doloZeni dalSich podkladu, Uprav Zadosti
a souvisejicich postupech

informace, Ze pfedlozenim zadosti o grant v ramci dané vyzvy nevznika Zadateli pravni
narok na grant

pozadavek na poskytnuti informaci o vSech konzultantech zapojenych do pfipravy
zadosti o grant

Il. Informace o hodnoceni zadosti

1.

kritéria formalnich nalezitosti a opravnénosti a zplsob jejich pouziti pfi hodnoceni
Zadosti

kritéria hodnoceni kvality a jejich vaha/maximalni pocet bodu, pfipadné minimalni
pozadovany pocet bodl, a zpUsob jejich pouziti pfi hodnoceni zadosti

popis procesu hodnoceni a vybéru projektd vCetné uvedeni organl s rozhodovaci
pravomoci, v€etné indikativniho harmonogramu prabéhu procesu hodnoceni

lll. Informace o technickych podminkach pro predkladani zadosti o grant a konzultacich

zadatell

1. zpUsob predlozeni zadosti a jejich pfiloh, jasny odkaz na formular Zadosti o grant

2. kontaktni informace a Casovy ramec pro zodpovidani dotazi Zzadatelim vcetné
uvedeni kone¢ného terminu pro moznost predkladani dotazl (datum a ¢as), pfipadné
odkazu, kde Ize najit seznam nejCastéji kladenych dotaz( a odpoveédi

3. jasné odkazy na dalSi informace, vCetné odkazu na Nafizeni, jakoz ina dalSi
dokumentaci vztahujici se kvyzvé; dale odkaz na webové stranky NKJ
(www.svycarskyprogram.cz)

4. zpUsob podavani odvolani a stiznosti.

Soucasti dokumentace vyzvy budou nasledujici dokumenty:

1.

formular Zadosti o grant

7 Osoby a subjekty, které se aktivné podilely na pfipravé vyzvy, posouzeni a hodnoceni Zadosti o grant véetné
Gcastnik( jednadni RV, nemohou byt 7adateli v rémci dané vyzvy.
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2. pokyny pro Zadatele ve formé samostatného dokumentu, nejsou-li instrukce soucasti
textu vyzvy

3. vzor pravniho aktu

ZP v souladu s Metodickym pokynem finan€nich tok( pro Program Svycarsko-Ceské
spoluprace (dle jen ,MPFT*) konzultuje znéni vzorovych pravnich akti o poskytnuti dotace
s NKJ, ktera v soucinnosti s PO vypracovava pripadné pfipominky.

ZP zpracuje vzorovy pravni akt v souladu s pozadavky uvedenymi v MPFT a predlozi jej NKJ
k pfipominkam v ramci pfedlozeni pracovni dokumentace vyzvy (bod 2) v kapitole 6.1 vySe).
NKJ rovnéz postoupi dokument k pfipadnym pfipominkam PO. NKJ a PO posoudi dokument
a NKJ poskytne ZP souhrnnou zpétnou vazbu, a to v terminu dle bodu 3) v kapitole 6.1 vy3e,
pfipadné v tomto terminu avizuje, Ze s ohledem na rozsah dokumentu budou pfipominky
k vzorovému pravnimu aktu poskytnuty ZP v pozdé&jSim terminu. Zpétna vazba muize
obsahovat komentafe a pfipominky NKJ/PO, v&etné doporuceni na upravy nebo doplnéni
dokumentu.

ZP provede upravy v dokumentu vzorového pravniho aktu dle pfipominek a pozadavku
NKJ/PO. V pfipadé potieby mize ZP/NKJ iniciovat pracovni schizku k vyjasnéni komentaru
a pozadavkul na jejich zapracovani.

ZP zasle e-mailem revidovany dokument vzoroveho pravniho aktu NKJ k daldimu posouzeni,
ato v terminu stanoveném NKJ. Proces pfipominkovani se mize opakovat, dokud vzorovy
pravni akt neni uplny a zpracovany v dostate¢né kvalité k predloZeni RV v ramci dokumentace
vyzvy.

6.2. Pfedem definovany projekt

Pfedem definovany projekt (dale jen ,PDP*) je identifikovan ZP ajeho konecny pfijemce
je urcen prostfednictvim pfimého vybéru. PDP podléha odsouhlaseni RV.

PDP je struéné popsan vramci 1. faze navrhu programu a dale podrobnéji rozpracovan
v 2. fazi navrhu programu.

ZP zpracuje adresnou vyzvu k pfedloZeni zadosti o grant PDP a navrh textu zasle NKJ e-
mailem v ramci pracovni komunikace k pfipominkam. Souc¢asti dokumentace adresné vyzvy
k pfedlozeni zadosti o grant PDP musi byt minimalné formular Zadosti o grant a vzor pravniho
aktu. ZP zpracuje vzorovy pravni akt v souladu s pozadavky uvedenymi v MPFT.

NKJ provede posouzeni dokumentace adresné vyzvy a poskytne ZP zpétnou vazbu, ktera
muze obsahovat komentare a pfipominky, v€etné doporuceni na Upravy nebo dopinéni.
V pfipadé vzoru pravniho aktu bude tento dokument rovnéz postoupen NKJ k pfipominkam
PO. Pfipadné pfipominky NKJ/PO ktomuto dokumentu budou poskytnuty ZP v ramci
souhrnné zpétné vazby k dokumentaci adresné vyzvy.

ZP provede upravy dokumentace adresné vyzvy dle pfipominek a pozadavku NKJ/PO. ZP
zaSle e-mailem revidovanou dokumentaci NKJ kdalS$imu posouzeni, ato v terminu
stanoveném NKJ. V pfipadé potfeby mize ZP/NKJ iniciovat pracovni schuzku k vyjasnéni
komentarl a pozadavkd na jejich zapracovani. Proces pfipominkovani se mize opakovat,
dokud dokumentace adresné vyzvy k pfedlozeni Zadosti o grant PDP neni uplna a zpracovana
v dostate¢né kvalité k osloveni Zadatele PDP.

ZP vyzve zadatele PDP k pfedlozeni zadosti o grant prostfednictvim adresné vyzvy.

ZP na zakladé predlozené zadosti o grant zajisti posouzeni PDP. Soucasti posouzeni PDP
je minimalné:
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— obsah a kvalita PDP ve vztahu k programu a jeho cilim,

— soulad PDP s pfisluSnou narodni a evropskou legislativou v&etné pravidel verejné
podpory a se schvalenym navrhem programu,

— provazanost aktivit s rozpoc¢tem,

— provazanost aktivit s indikatory,

— primérenost a opravnénost rozpoctu,

— pfipravenost PDP k realizaci,

— realnost casového harmonogramu.

ZP svola zasedani RV, na kterém informuje éleny RV o vysledku provedeného posouzeni
PDP. ZP soucasné predklada RV ke schvaleni navrh doporu¢eného PDP.

RV provede ex-post ovéfeni procesu posouzeni PDP. Zavér ovéfeni procesu posouzeni PDP
véetné dal§iho postupu je shrnut v zapisu z jednani RV. Pokud RV identifikuje pochybeni nebo
nesrovnalosti v provedeném posouzeni, bude v ramci RV projednan postup, ktery povede
k odstranéni zjisténych nedostatku.

RV dale projedna navrh PDP atento odsouhlasi. Pokud RV vyjadfi vyhrady k PDP, mlze
rozhodnout o stanoveni dodateénych podminek pro poskytnuti finanéni podpory. Zavér
projednani PDP bude uveden v zapisu z jednani RV.

Po pozitivnim vysledku posouzeni PDP, resp. po odsouhlaseni PDP Ridicim vyborem vyda
ZP pravni akt pfidélujici penézni prostfedky z programu na realizaci PDP, v€etné souvisejicich
podminek. Pfislusny pravni akt bude vydavan v souladu se vzorovym dokumentem, ktery byl
soucasti dokumentace adresné vyzvy.

6.3. Verejna podpora

ZP ma povinnost zajistit soulad programu s platnymi pravidly vefejné podpory. ZP v ramci
pfipravy navrhu programu zmapuje, zda se vramci programu pfedpoklada poskytovani
vefejné podpory. ZP vyhodnoti, zda program, pfipadné nékteré jeho Casti, zakladaji vefejnou
podporu, tj. ovéfi, zda dochazi ke kumulativnimu naplnéni zakladnich kritérii definice vefejné
podpory, zakotvené v ustanoveni ¢l. 107 Smlouvy o fungovani Evropské unie. ZP uvede
do pfislusné c&asti formulafe navrhu programu, zda bude dochazet k vefejné podpore,
a pfipadné specifikuje podrobnosti tykajici se feSeni vefejné podpory. Pfi pfipravé programu
a jeho realizaci by se ZP mél, pokud mozno, vyhybat zdlouhavym postupim feSeni verejné
podpory, které by mohly ohrozit harmonogram realizace programu (napfiklad notifikace
podpory Evropskou komisi).

V pfipadé, Ze program, pfipadné jeho Casti, kumulativné naplfiuji definicni znaky verejné
podpory (viz kap. 6.3.1), ZP posoudi, zda je mozné program realizovat na zakladé vyjimky
z obecného zakazu poskytovani vefejné podpory na zakladé pfislusného predpisu (napf.
blokové vyjimky, vyjimky pro podporu de minimis) nebo na zakladé rozhodnuti Evropské
komise. ZP stanovi, kterou vyjimku na jakou Cast programu uplatni. Na program, pfipadné
ur€itou ¢ast programu, je mozné aplikovat i vice vyjimek. ZP zodpovida za spravnou aplikaci
rezimu vyjimky/vyjimek pro vefejnou podporu v€etn& plnéni souvisejicich oznamovacich
a informacnich povinnosti.

Pokud ZP dojde k zavéru, ze neni mozné pouzit vyjimky z notifikacni povinnosti, jejichz
uplatnénim je program jakozto opatfeni vefejné podpory povazovan za slucitelny s vnitfnim
trhem EU, ZP otéto skutecnosti neprodlené vyrozumi NKJ e-mailem v ramci pracovni
komunikace. NKJ dohodne se ZP dalSi postup.

V pfFipadé, ze ZP v souvislosti s pfipravou vyzev k pfedkladani zadosti o grant dojde k zavéru,
Ze aktivity podporované danou vyzvou budou zakladat vefejnou podporu, ZP rozhodne
o vyuZiti konkrétniho reZimu pfislusné vyjimky a podrobnosti uvede v textu vyzvy. ZP
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je zodpovédny za spinéni vdech podminek, které se k aplikaci pfislusné vyjimky vazi. ZP zajisti
odpovidajici evidenci vefejné podpory, véetné informovani pfisluSnych organd a zaneseni
podpory do pfisluSnych registru.

ZP pfi hodnoceni predlozenych zadosti o grant ovéfuje, zda predlozené projekty splfuji
podminky pfedmétného rezimu (je-li vefejna podpora relevantni). ZP uréi rezim, ve kterém
bude podpora poskytnuta, s ohledem na vySi podpory, zaméfeni projektu a podminky
stanovené pfislusnym rezimem. S ohledem na nutnost spinit vSechny stanovené podminky
je mozné, ze projekt nebude mozné podpofit z vefejnych zdroju v Uplném / pozadovaném
rozsahu.

ZP zpracuje vyjadfeni k vefejné podporfe jako souhrnné stanovisko ZP, které predklada
RV jako podklad pro projednani a odsouhlaseni procesu hodnoceni (viz kap. 6.1, bod 11).
V tomto stanovisku ZP shrne relevantni aspekty tykajici se vefejné podpory, vcetné
identifikace a zdivodnéni vyuziti konkrétnich vyjimek.

ZP béhem realizace programu zajiStuje dodrZzovani podminek vefejné podpory u vSech
podporfenych projektt a plni souvisejici informaéni povinnosti. ZP je povinen uchovavat
podklady pro pfipad kontroly Evropské komise.

V pfipadé finan¢niho zapojeni partnertl projektu, tj. v situaci, kdy partner projektu pfijme
prostfednictvim pFijemce Cast dotace na realizaci aktivit projektu, musi byt dodrzena pravidla
vefejné podpory i v jejich pfipadé.

6.3.1.Definiéni znaky verejné podpory

ZP pfi posuzovani naplnéni jednotlivych defini¢nich znaku vefejné podpory zohledni zejména
nasledujici skutecnosti:

— pro vylouceni verejné podpory staci, aby nebyl naplnén jeden z jejich definiénich
znakdU;

— prvni definiéni znak (zatizeni statnich / vefejnych penéznich prostfedkl) bude
v pfipadé Programu Svycarsko-Ceské spoluprace naplnén vzdy;

— v souvislosti s druhym defini€énim znakem (zvyhodnéni ur€itého podniku(t) / odvétvi,
¢imz dochazi k selektivnimu zachazeni) je nutné ovéfit, zda pfijemce prostifedku
pfedstavuje podnik ve smyslu evropského prava, tj. zda vykonava ekonomickou
¢innost, zda ma tato ¢innost z podpory prospéch a zda je opatfeni selektivni, pficemz
je nutné kumulativni naplnéni véech uvedenych skute¢nosti.

Podnikem se rozumi jakakoliv entita vykonavajici ekonomickou Ccinnost, ktera spociva
vV nabizeni zbozi a/nebo sluzeb na trhu. Vymezeni Zadatele/pfijemce jako podniku nezavisi na
jeho pravni formé, zpusobu jeho financovani €i na tvorbé zisku. Podnikem tak maze byt napf.
spolek, obec nebo kraj. Pokud pfijemce podpory vykonava jak ekonomické, tak neekonomické
Cinnosti, povazuje se za podnik pouze v souvislosti s ekonomickymi &innostmi, na které
podpora sméfuje.

Zvyhodnéni pfedstavuje ekonomickou vyhodu, kterou by dany podnik na trhu neziskal bez
intervence verejné instituce, pficemz je nutné posuzovat ucinek nikoliv cil nebo duvod verejné
intervence. Pfikladem takové vyhody je poskytnuti dotace.

Pfi hodnoceni, zda se jedna o vefejnou podporu, je dale dulezity koncept selektivity. Vzhledem
k tomu, Ze vybér konkrétniho pfijemce v ramci programu zalezi na rozhodnuti organu
poskytujiciho verejné penézni prostfedky, tzn. podpora je nenarokova, nelze ziskat penézni
prostfedky automaticky na zakladé splnéni objektivnich kritérii a vybér probiha na zakladé
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soutéze, bude se jednat o selektivni opatfeni. Selektivita je naplnéna rovnéz v pfipadé, kdy se
podpora realizuje pouze na ¢asti Uzemi daného statu.

— znak naruseni soutéze na vnitfnim trhu EU a znak ovlivnéni obchodu mezi &lenskymi
staty EU je vhodné posuzovat ve vzajemné souvislosti

Pro naplnéni znaku naru$eni soutéze musi byt takové ohrozeni realné a musi mit objektivni
charakter, tzn. existuje pfi€¢inna souvislost mezi poskytnutim vefrejné podpory a ohroZzenim di
pfimo naruSenim soutéZe tak, Ze opatfeni posili postaveni pfijemce podpory oproti jeho
konkurentiim.

Znak ovlivnéni obchodu ve smyslu vymeény zboZi a sluzeb mezi Elenskymi staty je vylouéen,
pokud ZP jako poskytovatel podpory vyhodnoti, Ze opatfeni je pouze lokalniho charakteru.
Opatieni neovliviiuje obchod mezi ¢lenskymi staty EU v pfipadé, kdy pfijemce podpory
neprodukuje zbozi &i sluzbu, které jsou pfedmétem obchodu mezi staty EU, a dodava
zbozilsluzbu pouze na Uzemi vramci CR. Dale v pfipadé, kdy pfijemci podporovanych
produktd pochazeji pouze z CR, a neni tak pravdépodobné, Ze by podpofené zbozi / sluzby
pfilakaly zahrani¢ni zakazniky z ostatnich ¢lenskych stat. Dale tehdy, kdy opatfeni nema vliv
na pfeshraniéni investice v dané oblasti na usazovani podnik( v ramci jednotného trhu.

— nespravné posouzeni defini¢nich znakd mize vést k poskytnuti protipravni podpory.

7. Monitorovani realizace programu

Monitorovani realizace programu probiha za ulelem porovnavani skuteéného stavu
s koneénym navrhem programu a ustanovenimi Ramce Opatreni. Monitorovani programu
umoznuje sledovat a zhodnocovat jeho pribéh a dosazeny pokrok v naplfovani jeho cilt
pomoci programovych indikatord s cilem zabezpecit efektivni provadéni a dosazeni
optimalniho dopadu programu. Monitorovani je dale kliCové pro ovéfeni spravného fizeni
programu vCetné adekvatniho fizeni a pfedchazeni rizik. Dale zajiStuje sbér zakladnich
informaci o projektech realizovanych v ramci programu a rovnéz poskytuje nezbytna data pro
ucinné plnéni roli ZP, NKJ a SCO.

Program je monitorovan prostfednictvim Zprav o programu, které ZP vypracovava
a predklada NKJ v intervalech stanovenych niZze. Mezi dalSi nastroje monitoringu programu
patfi Ridici vybor (kap. 2.4), Vyroéni zasedani, ad-hoc jednani s NKJ / SCO a ovéfeni
postupu programu a vzorku projektll na misté.

7.1. Rizeni rizik programu

ZP je zodpovédny za aktivni a komplexni Fizeni rizik v rdmci programu. Rizeni rizik zahrnuje
systematické vyhledavani a analyzu faktor(, které by mohly negativné ovlivnit implementaci
programu, dale hodnoceni pravdépodobnosti a dopadu potencialnich rizik, navrhovani
a implementaci strategii pro zmirnéni rizik, pribézné monitorovani implementace téchto
strategii a aktualizaci analyzy rizik. Cilem fizeni rizik je primarné pfedchazet vzniku
negativnich dopadu na program, nikoliv pouze reagovat na problémy, které se jiz objevily.

ZP je povinen zpracovat analyzu rizik programu, ktera se zaméfuje na posouzeni rizik
uvedenych v navrhu programu) a identifikaci pfipadnych dalSich specifickych rizik, ktera by
mohla ohrozit uspéSnou implementaci programu. Analyza rizik programu dale zahrnuje popis
konkrétnich krokl k FeSeni zjisténych rizik v€etné planu implementace.

ZP zpracovava analyzu rizik v anglickém jazyce za vyuziti Sablony uvedené ve Vyroc¢ni zpravé
o programu, ktera je pfilohou 4 Pokynu. Vystupem analyzy je zpracovany oddil Rizeni rizik,
ktery obsahuije:
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— Seznam identifikovanych rizik: pfehled vSech rizik zjist€nych v ramci analyzy;

— Posouzeni rizik s ohledem na jejich pravdépodobnost a dopad: kvantifikace
pravdépodobnosti vyskytu a potencialniho dopadu kazdého identifikovaného rizika;

— Opatfeni pro zmirnéni rizik: konkrétni doporuéeni pro minimalizaci pravdépodobnosti
vyskytu azmirnéni negativnich dopadu identifikovanych rizik véetné planu
implementace (Casovy harmonogram, zodpovédné osoby a kliCové milniky
implementace strategii pro zmirnéni rizik).

Dopad a pravdépodobnost vyskytu kazdého rizika jsou hodnoceny dle nasledujici stupnice:

Dopad Bodové hodnoceni Pravdépodobnost Bodové hodnoceni
nevyznamny 1 velmi nepravdépodobné 1
maly 2 nepravdépodobné 2
stfedni 3 mozné 3
vyznamny 4 pravdépodobné 4
zavazny 5 velmi pravdépodobné 5

Po pfifazeni bodového hodnoceni dopadu a pravdépodobnosti ke kazdému riziku ZP uvede
tzv. vyznamnost rizika, a to dle nasledujiciho diagramu:

ZP predklada analyzu rizik jako soucast Vyro€ni zpravy o programu v terminu dle kap. 7.2.1.2.
NKJ mize pozadat ZP o doplhujici informace k pfedlozené analyze rizik a poskytnout
ZP doporucéeni pro jeji optimalizaci. ZP aktualizuje analyzu rizik v reakci na ménici se
podminky programu a je povinen zohlednit pfipadna doporuéeni RV k optimalizaci fizeni rizik,
vCetné implementace preventivnich a napravnych opatieni.

ZP je dale povinen uzce spolupracovat s NKJ a poskytovat NKJ veskeré potfebné informace
a soucinnost pfi zpracovani analyzy rizik Programu Svycarsko-Ceské spoluprace za ucelem
zajisténi komplexni a objektivni analyzy rizik celého Programu.

V ZavérecCné zpraveé o programu ZP shrne a zhodnoti kliCova rizika, ktera se vyskytla béhem
implementace programu (viz kap. 7.2.2.2).

7.2. Zpravy o programu

Zakladnim nastrojem pro monitorovani realizace programu jsou pravidelné Vyro€ni zpravy
o programu (Annual Support Measure Report — ASMR) ajedna Zavére€na zprava
0 programu (Support Measure Completion Report — SMCR).

7.2.1.Vyroéni zprava o programu

ZP vypracovava Vyro€ni zpravu o programu obsahujici informace o vysledcich
dosazenych ve sledovaném obdobi v&etné (kumulativniho) plnéni vysledkd a vystupl
programu skrze jednotlivé indikatory a informace o provoznim a finanénim stavu programu.
Vyro€ni zprava o programu se zpracovava v anglickém jazyce za vyuziti Sablony, ktera
je prilohou 4 Pokynu. V pfipadé jeji aktualizace bude nova verze Sablony k dispozici ke stazeni
na webovych strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz, a tuto informaci obdrzi ZP od NKJ e-
mailem v rdmci pracovni komunikace.
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Vyroéni zprava o programu neobsahuje finanéni data a neni propojena s Zadosti o platbu.
7.2.1.1. Monitorovaci obdobi Vyroéni zpravy

ZP kazdorocéné vypracovava a predklada NKJ Vyrocni zpravu o programu, ato po celou
dobu implementace programu. Monitorovaci obdobi Vyro€ni zpravy o programu vzdy pokryva
jeden kalendaini rok (tzn. 1. ledna — 31. prosince). Vyjimku tvofi prvni a posledni rok
realizace programu. V pfipadé Ramce Opatfeni, ktery vstoupil v platnost v prvni poloviné roku,
pokryva prvni Vyro€ni zprava o programu obdobi od data vstupu Ramce Opatfeni v platnost
do konce pfislusného kalendarniho roku. V pfipadé Ramce Opatfeni, ktery vstoupil v platnost
v druhé poloviné roku, pokryva prvni VyroCni zprava o programu obdobi od data
vstupu Ramce Opatieni v platnost do konce nasledujiciho kalendarniho roku. Za kalendarni
rok, ve kterém byl program ukonéen, se Vyro€ni zprava nevypracovava, jelikoz
ji nahrazuje Zavérecna zprava o programu (kap. 7.2.2).

7.2.1.2. Obsah Vyro¢ni zpravy

ZP ve Vyrocni zpravé poskytuje informace, které se tykaji predevsim vysledk(l programu
za uplynuly kalendarni rok, postupu a celkového stavu realizace programu. PoZadované
informace jsou ¢lenéné do nasledujicich kapitol:

Pfrehled dosazenych vysledku a jejich dopady pro fizeni programu

— ZP poskytuje struény prehled a zhodnoceni aktualniho stavu implementace
programu. ZP popiSe hlavni dosazené vysledky a vystupy programu, zhodnoti
pozitivni vlivy na realizaci programu a vymezi faktory, které brzdily a jinak negativné
ovliviiovaly postup programu. Zaroven uvede, jak budou tyto faktory zohlednény
v ramci fizeni programu v daldim monitorovacim obdobi. ZP dale stru¢né popise
v8echna planovana opatieni tykajici se fizeni programu v dalS§im monitorovacim
obdobi, vCetné opatfeni, ktera souviseji s auditnimi nalezy, vysledky evaluaci
a monitorovanim (v€etné opatfeni na sniZeni rizik v ramci jejich Fizeni). V pfipadé
zpozdéni v implementaci programu ZP uvede napravna opatfeni v€etné konkrétnich
kroku a jejich Casového ramce.

Popis pokroku v implementaci programu

— Aktualni vysledky programu jsou hodnoceny v ramci popisu dosazenych cilti. ZP
informuje o stavu pInéni vysledkl a vystupl programu prostrednictvim na né
navazanych indikatort uvedenych v logickém ramci. Na drovni vysledkd programu
dale ZP dopliuje slovni popis k dosazenym hodnotdam indikatord v daném
monitorovacim obdobi v porovnani s pocate¢nimi a cilovymi hodnotami a vyjadfi se
k pravdépodobnosti dosazeni cilovych hodnot indikatorl. Je-li to mozné, ZP pfipoji
informace k pfimym a nepfimym, pozitivnim a negativnim & nezamyslenym dopadim
programu. ZP dale shrne pokrok v oblasti naplfiovani prarezovych témat.

— Vramci reportovani o pribéhu implementace programu ZP uvadi, zda doSlo
k aktualizaci harmonogramu realizace programu, ktery byl sestaven v ramci navrhu
programu. V pfipadé zmén v harmonogramu pro zbyvajici obdobi realizace programu
ZP priklada k Vyrocni zpravé aktualizovany harmonogram spolu se zdiivodnénim,
pro¢ bylo nezbytné pfistoupit k upravam.

— ZP poskytuje informace k zadavani verejnych zakazek v pfislusném monitorovacim
obdobi. ZP aktualizuje Plan vefejnych zakazek, ktery byl pfedloZzen spolu
s posledni Zadosti o platbu, a tento aktualizovany plan pfipoji k Vyroéni zpravé jako
prilohu. V pfipadé, Ze ZP v pfede$lém monitorovacim obdobi nepiedkladal Zadost
o platbu, pfipravi Plan vefejnych zakazek pro potfeby Vyroéni zpravy (vyuZzije k tomu
prislusny list formulafe Zadosti o platbu). ZP dale poskytne podrobny popis
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zadavacich Fizeni realizovanych v daném monitorovacim obdobi a informuje spolu
s fadnym zdGvodnénim o tom, zda bylo nutné nékterou vefejnou zakazku opakovat &i
zruSit, pfipadné, zda bylo nutné nékterou zjiz uzavienych smluv s dodatelem
prodlouzit ¢i navysit jeji hodnotu

— ZP popiSe komunikaéni opatfeni, ktera zrealizoval v monitorovacim obdobi, a uvede
(pokud jsou k dispozici) pfiklady dobré praxe &i uspésSné pfibéhy v ramci programu
a jednotlivych projektd, které mohou byt pro NKJ a Svycarskou stranu uzite€né pro
jejich vlastni komunikacni potfeby. ZP upozorni i na pfipadné zmény v realizovanych
publicitnich aktivitach oproti planovanym aktivitam popsanym v navrhu programu.

— ZP informuje ov8ech novych beneficientech® (beneficiaries) za uplynulé
monitorovaci obdobi v€etné jejich popisu. Zaroven pfislusné aktualizuje pfilohu
Prehled mist realizace projekta.

— ZP dale poskytne seznam Svycarskych partnerG v programu iv jednotlivych
projektech a doplnuje ho o popis charakteru spoluprace, vymény zkusenosti a znalosti
v daném monitorovacim obdobi.

— ZP uvadi do tabulky zbozi, sluzby a stavebni prace poskytnuté Svycarskymi
dodavateli (nebo poddodavateli) v ramci jednotlivych projektd b&€hem monitorovaciho
obdobi.

Rizeni programu

— ZP poskytuje informace o lidskych zdrojich a organiza¢nich aspektech, které ovlivnily
fizeni programu.

— ZP informuje o v8ech zasedanich RV, ktera se konala v monitorovacim obdobi
a poskytuje shrnuti pfijatych rozhodnuti, zejména pokud jde o odsouhlaseni projektu
v pusobnosti RV, ex-ante aex-post rozhodnuti RV tykajici se vyzev a procesu
hodnoceni a rozhodnuti o zménach programu nebo projektd (v€etné Uprav rozpodtu).

— ZP informuje o finanénich nebo jinych auditech tykajicich se programu, které
se uskutec€nily v pribéhu monitorovaciho obdobi, a/nebo auditech, na zakladé kterych
je treba jesté pfijmout nasledna (napravna) opatfeni. ZP dale shrne nasledna
(napravna) opatfeni, pfijata (nebo planovana) k odstranéni zjisténych nedostatkl
a uvede, kterych projektl se nedostatky tykaji.

— ZP informuje o nejdulezitéjSich zavérech evaluaci provedenych béhem
monitorovaciho obdobi (v€etné tzv. management response) jak na Urovni programu,
tak na urovni projektd. ZP dale informuje o navaznych opatfenich, pfijatych
¢i planovanych k odstranéni zjisténych nedostatku.

— ZP poskytuje informace o realizovanych monitorovacich aktivitach za dané
monitorovaci obdobi (napf. navstévy na misté ze strany ZP, NKJ &i jiného relevantniho
subjektu). ZP doplni popis monitorovacich aktivit o vSechna zjisténi, ktera mohou
ohroZovat uspé&snou realizaci programu.

Rizeni rizik

— ZP aktualizuje celkové posouzeni rizik uvedené v navrhu programu v souladu
s postupy uvedenymi v kapitole 7.1. Stru¢né popiSe potencialni rizika nebo jiz existujici
rizika v jednotlivych kategoriich a navrhne opatfeni k jejich zmirnéni i odstranéni.

— ZP informuje o vyvoji rizik oproti plvodni analyze, kterou pfedlozil v navrhu programu,
a zmény nalezité vysvétluje a zdlvodriuje. ZP se primarné zaméfuje na rizika na urovni
programu, nicméné uvadi i konkrétni zjisténa vyznamna rizika na urovni projektd

8 Beneficienty se rozumi jednotlivci, skupiny, organizace, instituce a dal3i subjekty, u nichZ se oéekava, 7e budou
mit z programu prospéch.
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s moznym negativhim dopadem na program a uvede planovana opatfeni na jejich
zmirnéni €i odstranéni.
ZP spolu s Vyroc¢ni zpravou zpracovava a predklada nasledujici povinné prilohy, které jsou
jeji nedilnou soucasti:
— Aktualizovany seznam vsech projektii (ve stejném formatu jako v Zadosti o platbu):
— Aktualizovany harmonogram realizace programu (pokud je relevantni);

— Aktualizovany Plan vefejnych zakazek (ve stejném formatu jako v Zadosti o platbu);
— Aktualizovany Prehled mist realizace projekt.

V pfipadé potfeby mlze ZP spolu s Vyroéni zpravou predlozit dalSi prilohy, které jsou
relevantni pro monitorovaci obdobi a poskytuji podrobnéjSi informace ¢i data
ke skute€nostem uvadénym ve VyroCni zpravé.

PFi zpracovani (vyplfiovani formulare) Vyro€ni zpravy se ZP fidi podrobnymi instrukcemi
uvedenymi ve formulari (modie zvyraznény text v kurzive). V pfipadé nejasnosti ohledné
pozadovanych informaci nebo pfi jinych pfekazkach branicich vypracovani Vyro¢ni zpravy,
konzultuje ZP postup s NKJ prostfednictvim e-mailové ¢&i telefonické komunikace.

7.2.1.3. Termin a zpusob predlozeni Vyro¢ni zpravy
Proces predkladani Vyrocni zpravy zahrnuje dvé na sebe navazujici faze:

1. Zaslani navrhu Vyroc¢ni zpravy (ve formatu docx) NKJ prostfednictvim e-mailu.
2. Oficialni predlozeni Vyroé€ni zpravy (ve formatu PDF) podepsané opravnénou
osobou ZP do datové schranky NKJ.

ZP se v procesu pfedkladani Vyro€ni zpravy fidi nasledujicimi zavaznymi postupy a terminy:

Krok €. Popis Zajist'uje Termin

Zaslani navrhu Vyroc¢ni zpravy (ve
1 formatu docx) NKJ prostrednictvim ZP
e-mailu.

Do 1 mésice po konci
monitorovaciho obdobi (31. ledna)

Zaslani pfipominek a pozadavkl na
upravu navrhu Vyro¢ni zpravy ZP
spolu se stanovenim terminu pro

zapracovani pfipominek/pozadavki
prostfednictvim e-mailu (pokud je

relevantni).

NKJ

Zaslani dopracovaného navrhu
3 Vyroéni zpravy (ve formatu docx) ZP Do data stanoveného NKJ
NKJ prostfednictvim e-mailu.

V pfipadé nedostatecné
zapracovanych pfipominek
a pozadavkd NKJ nebo pfi
dopliiujicich poZzadavcich NKJ:
uplatni se opakované postup
popsany vyse v krocich €. 2 a 3.

NKJ /ZzP ZP do data stanoveného NKJ

Zaslani vyzvy (prostfednictvim e-
mailu) k oficialnimu predlozeni
Vyroc¢ni zpravy spolu se zaslanim
instrukci k Fadnému predlozeni.

NKJ
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Oficialni pfedlozeni Vyro&ni zpravy Do 5 pracovnich dnli od obdrzeni
(ve formatu PDF) podepsané 7p vyzvy k oficialnimu pfedlozeni

opravnénou osobou ZP do datové (pfipadné dle ad-hoc domluvy
schranky NKJ. s NKJ)
Oficialni pfedlozeni Vyro€ni zpravy
7 (ve formatu PDF) podepsané NKJ Do 3 mésicl po konci

opravnénou osobou ZP a NKJ na monitorovaciho obdobi (31. bfezna)
SCO prosttednictvim e-mailu.

V pfipadé, ze Svycarska strana bude po obdrzeni Vyro€ni zpravy pozadovat dopliujici
informace Ci zpfesnéni / vysvétleni poskytnutych dat, NKJ bude instruovat ZP ohledné dalSiho
postupu véetné formy a terminG pro vypofadani téchto pozadavkul, a to prostfednictvim e-
mailu v rdmci pracovni komunikace.

7.2.2.Zavérecna zprava o programu

ZP po ukonéeni programu vypracovava Zavéreénou zpravu o programu, ktera poskytuje
prehled o celkovém prubéhu implementace programu. ZP popisuje skute€ény stav
realizace programu v porovnani s navrhem programu. ZP informuje zejména
o dosazenych cilech programu (kumulativné na urovni vysledku i vystupl programu skrze
jednotlivé indikatory), uskuteénénych komunikaénich aktivitach a propagaci programu
a zhodnocuje spolupraci se Svycarskym partnerem ¢i partnery (pokud je relevantni). ZP dale
podava informace o celkovém Fizeni programu véetné fizeni rizik, provedenych evaluacich,
auditech a monitorovani. ZavéreCna zprava dale obsahuje prehled celkového finan¢niho
Cerpani za program. ZP rovnéz zhodnoti dosaZzené vysledky programu z hlediska relevance,
koherence, efektivity a dopadu. Nedilnou soucasti ZavéreCné zpravy je shrnuti ziskanych
zkusenosti a osvédcenych postupl v oblastech nastaveni programu, jeho implementace,
opakovatelnosti a potencialu pro budouci rozsifeni.

ZavéreCna zprava o programu se zpracovava v anglickém jazyce za vyuziti Sablony, ktera
je ptilohou 5 Pokynu. V pfipadé jeji aktualizace bude nova verze Sablony k dispozici ke stazeni
na webovych strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz, a tuto informaci obdrzi ZP od NKJ e-
mailem v ramci pracovni komunikace.

Odsouhlaseni Zavéretné zpravy o programu Svycarskou stranou je podminkou pro vyplaceni
zavérecné platby.

7.2.2.1. Monitorovaci obdobi Zavére¢né zpravy

ZP vypracovava jednu Zavére€nou zpravu o programu a predklada ji NKJ. Zavérecna zprava
pokryva celé obdobi realizace programu, tzn. obdobi od data vstupu Ramce Opatieni
v platnost do konce zpusobilosti vydajli programu. Zavére¢na zprava o programu zaroven
nahrazuje Vyro¢ni zpravu o programu za kalendarni rok, ve kterém je program ukoncen.

7.2.2.2. Obsah Zavérecné zpravy

ZP v Zavérelné zpravé poskytuje informace souvisejici s celkovym zhodnocenim programu
za celé implementaéni obdobi se zaméfenim na dosazené vysledky v Clenéni
dle nasledujicich kapitol:

Vysledky programu

— Koneény pfinos programu je hodnocen v kontextu dosazenych cild. ZP informuje
o plnéni vysledkl a vystupl programu v poslednim kalendafnim roce realizace
programu ao koneéném stavu plnéni vysledki avystuplG programu
prostfednictvim na né navazanych indikatora uvedenych v logickém ramci. Na urovni
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vysledku programu dale ZP doplfiuje slovni popis k dosazenym hodnotam indikatort
v porovnani s pocatecnimi a cilovymi hodnotami. Je-li to mozné, ZP pfipoji informace
k pfimym a nepfimym, pozitivnim a negativnim ¢i nezamyslenym dopadim programu.
ZP dale shrne dosazeny pokrok v oblasti naplfiovani prirezovych témat.

— ZP shrne azhodnoti vSechna komunikaéni opatieni realizovana v obdobi
implementace programu a uvede pfiklady dobré praxe &i uspédné pfibéhy v ramci
programu a jednotlivych projektl, které mohou byt pro NKJ a Svycarskou stranu
uzite€né pro jejich vlastni komunikaéni potfeby. ZP rovnéz zmini ty komunikacni
aktivity, které nemély ocCekavany ucinek, a informuje o ziskanych zkuSenostech
v oblasti publicity.

— ZP popiSe a zhodnoti spolupraci se Svycarskymi partnery véetné procesu jejich
identifikace, shrnuti vymény know-how a sdileni zkuSenosti, a to jak na programové,
tak projektové urovni.

— ZP uvadi do tabulky zbozi, sluzby a stavebni prace poskytnuté Svycarskymi
dodavateli (nebo poddodavateli) vramci jednotlivych projektll za celé obdobi
implementace programu.

Rizeni programu

— ZP informuje o v8ech zasedanich RV, ktera se konala v poslednim kalendafnim roce
realizace programu, a poskytuje shrnuti pfijatych rozhodnuti, zejména pokud
jde o rozhodnuti o zménach programu a projektl (véetné Uprav rozpoctu).

— ZP informuje o finan¢nich nebo jinych auditech tykajicich se programu, které
se uskutecnily v pribéhu kalendarniho roku, v némz byla implementace programu
ukon€ena, nebo o auditech, na zakladé kterych je tfeba jesté pfijmout nasledna
(napravna) opatfeni. ZP dale shrne nasledna (napravna) opatfeni, pfijatda nebo
planovana pro obdobi po konci realizace programu k odstranéni zjisténych nedostatkt
a uvede, kterych projektll se nedostatky tykaji. ZP soucasné shrne hlavni zjisténi
Z auditll, ktera by méla byt zohlednéna v budoucnosti (napf. v dalSim programovacim
obdobi).
kalendafniho roku realizace programu (v€etné tzv. management response),
ato jak na urovni programu, tak na urovni projektl. ZP dale informuje o pfijatych
navaznych opatfenich k odstranéni zjisténych nedostatka.

— ZP poskytuje informace o realizovanych monitorovacich aktivitach v poslednim
kalendarnim roce realizace programu (napf. navstévy na misté ze strany ZP, NKJ
Ci jiného relevantniho subjektu).

Shrnuti rizik

— ZP shrne a zhodnoti kliova rizika, ktera se vyskytla béhem implementace programu.
ZP dale popise pfijata opatfeni na zmirnéni &i odstranéni téchto rizik.

Financovani programu

— ZP uvadi c¢erpani celkovych zpusobilych vydaji programu a Svycarského
prispévku v jednotlivych rozpoétovych polozkach stanovenych v Ramci Opatieni®.

9 ZP do celkovych zptisobilych vydaja v K& (sloupec Cumulative eligible expenditures [CZK]) zahrne zpUsobilé
vydaje dle posledni Zadosti o platbu. V Zavére¢né zpravé se viak v ramci udaji o $vycarskych refundacich
(sloupec Cumulative reimbursements received from CH [CHF]) neuvadi platba provedena Svycarskem v souvislosti
s posledni Zadosti o platbu. ZP uvede vysi posledni ¢astky narokované k proplaceni Svycarskem ve formé
poznamky.
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Zhodnoceni dosazenych vysledkd

— ZP s pfihlédnutim k vysledkim internich a externich evaluaci zhodnoti dosazené
vysledky programu, ato v6 predem definovanych kategoriich: relevance,
soudrznost, ucinnost, efektivita, dopad a udrzitelnost. ZP pfi hodnoceni dosazenych
vysledku v jednotlivych kategoriich vyuziva navodné otazky uvedené ve formulafi
Zavérecné zpravy.

OsvédcCené postupy a ziskané zkusenosti

— ZP popiSe, zda byl navrh programu realisticky, v€etné Casu potfebného pro jeho
implementaci, rozpoctu a o¢ekavanych vysledk(. Dale shrne, jakymi zmé&nami prosel
navrh programu b&hem implementace. ZP rovnéz shrne, zda se pfi implementaci
programu vyskytly obtize a jak byly tyto obtize fedeny. ZP se vyjadfi, zda cile
programu zustavaji narodnimi prioritami.

V pfipadé potfeby muze ZP spolu se Zavérec¢nou zpravou predlozit dalSi pfilohy, kterou jsou
relevantni pro reportovani o celkové implementaci programu a poskytuji podrobné;jsi
informace ¢i data ke skuteCnostem uvadénym v Zavérecné zprave.

P¥i zpracovani (vyplhovani formulafe) Zavéreéné zpravy se ZP fidi podrobnymi
instrukcemi uvedenymi ve formulari (modrfe zvyraznény text v kurzivé). V pfipadé
nejasnosti ohledné pozadovanych informaci nebo pfi jinych pfekazkach branicich vypracovani
ZavéreCné zpravy, konzultuje ZP postup s NKJ prostiednictvim e-mailové C&i telefonické
komunikace.

7.2.2.3. Termin a zpUsob predlozeni Zavére¢né zpravy
Proces predkladani Zavére¢né zpravy zahrnuje dvé na sebe navazujici faze:

1. Zaslani navrhu Zavérecné zpravy (ve formatu docx) NKJ prostfednictvim e-mailu.
2. Oficialni predlozeni Zavéreéné zpravy (ve formatu PDF) podepsané opravnénou
osobou ZP do datové schranky NKJ.

ZP se vprocesu predkladani Zavére¢né zpravy Fidi nasledujicimi zavaznymi postupy
a terminy:

Krok €. Popis Zajist'uje Termin

Zaslani navrhu Zavéreéné zpravy
1 (ve formatu docx) NKJ ZP
prostifednictvim e-mailu.

Do 3 mésictll od konce zpusobilosti
vydajl programu

Zaslani pfipominek a pozadavkl na
Upravu navrhu Zavérecné zpravy
ZP spolu se stanovenim terminu

2 pro zapracovani NKJ

pfipominek/pozadavku
prostfednictvim e-mailu (pokud je
relevantni).

Zaslani dopracovaného navrhu
3 Zavéretné zpravy (ve formatu ZP Do data stanoveného NKJ
docx) NKJ prostfednictvim e-mailu.

V pripadé nedostatecné
4 zapracovanych pfipominek NKJ /zP ZP do data stanoveného NKJ
a pozadavkd NKJ nebo pfi
dopliujicich pozadavcich NKJ:

Aktualizace ¢.1 42
Platnost od 1. 11. 2024



uplatni se opakované postup
popsany vyse v krocich €. 2 a 3.

Zaslani vyzvy (prostfednictvim e-
mailu) k oficidlnimu pfedlozZeni

5 Zavérecné zpravy spolu se NKJ
zaslanim instrukci k Fadnému
predlozeni.
Oflglallg\l/pl'((\e/cél?grenr:;ial\:/)eDrg)c ne Do 5 pracovnich dnl od obdrzeni
6 ode Sanéyo FAVNENoU 0sobou ZP ZP vyzvy k oficialnimu predlozeni
P 20 datO\E)é schranky NKJ (pFipadné dle ad-hoc domluvy s NKJ)
Oficialni predlozeni Zavérecné
zpravy (ve formatu PDF) Do 5 mésicu od konce zpusobilosti
7 podepsané opravnénou osobou ZP NKJ vydaju programu = do 9 mésicu
a NKJ na SCO prostiednictvim e- po ukonceni Opatreni
mailu.
Predllo%enl Zavevr’e che zpravy spolu Do 5 mésicu od konce zpUsobilosti
se zavérecnou Zadosti o platbu AO B, i )
8 ey e NKJ vydaju programu (neni-li mezi NKJ
k vydani Zavérecného prohlaseni h Ak
K programu. a AO dohodnuto jinak)

V pfipadé, Ze Svycarska strana bude po obdrZzeni ZavéreCné zpravy pozadovat dopliujici
informace &i zpfesnéni / vysvétleni poskytnutych dat, NKJ bude instruovat ZP ohledné dalSiho
postupu véetné formy a terminG pro vyporadani téchto pozadavkul, a to prostfednictvim e-

mailu v rdmci pracovni komunikace.
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7.3. Vyro€ni zasedani, Vyro¢ni a Zavéreéna zprava Programu Svycarsko-Geské
spoluprace

ZP poskytuje NKJ soucinnost pfi organizaci VyroCniho zasedani, pfipravé Vyro¢ni
a Zavérecné zpravy Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

7.3.1.Vyroéni zasedani

NKJ a Svycarska strana pofradaji Vyro€ni zasedani, v ramci kterého dochazi k projednani
a schvaleni Vyro¢ni zpravy Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, posouzeni dosazeného
pokroku a pfipadnych rizik, pfedstaveni milnikl pro nadchazejici rok a pfijeti rozhodnuti
tykajicich se celého Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

Za organizaci Vyro¢niho zasedani odpovida NKJ. NKJ po dohodé s SCO/SDC/SECO muze
k jednani pfizvat zastupce ZP a dalSich relevantnich subjektd. V souvislosti s konanim
Vyro¢niho zasedani se pfipadné mohou dale konat samostatna jednani SCO/SDC/SECO
a NKJ se ZP ke zhodnoceni pokroku a feSeni pfipadnych problému v ramci implementace
programu.

ZP muze byt pozadan o vypracovani podkladi pro Vyrocni zasedani nebo souvisejici
jednani ¢i aktivni vystoupeni v ramci jednani (napf. prezentaci na specifické téma tykajici se
programu v jeho gesci). Je-li relevantni, NKJ zasila ZP oficialni pozvanku na Vyro¢ni zasedani
nebo souvisejici jednani (s pfipadnou specifikaci pozadavklu souvisejicich s jeho ucasti)
nejpozdéji 5 pracovnich dnu pfed datem konani.

7.3.2.Vyrocni zprava Programu Svycarsko-Ceské spoluprace

NKJ zodpovida za zpracovani a pfedlozeni Vyro¢ni zpravy Programu sSvycarsko-Ceské
spoluprace (Annual Cooperation Programme Report) SCO, ato do 30. dubna roku
nasledujiciho po skonceni monitorovaciho obdobi (kalendafniho roku). Tato zprava slouzi jako
podklad pro moznost ddkladného zhodnoceni ucinnosti Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace, jeho efektivity a identifikaci oblasti ke zlepSeni. Vyroéni zprava Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace je projednavana a schvalovana na Vyro¢nim zasedani.

S ohledem na informace a data poskytovana Svycarské strané mize NKJ pozadat ZP
o poskytnuti soucinnosti pfi vypracovani Vyro¢ni zpravy Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace. Specifikaci pozadovanych podkladl a pfiméFeny termin na jejich poskytnuti zasila
NKJ na ZP prostfednictvim e-mailu v ramci pracovni komunikace.

7.3.3.Zaveérecna zprava Programu Svycarsko-ceské spoluprace

NKJ zajiStuje zpracovani a predlozeni Zavéreéné zpravy Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace (Cooperation Programme Completion Report) SCO, ato nejpozdéji
do 30. listopadu 2030. Tato zprava zhodnoti spinéni cile Ramcové dohody a poskytne
zavérecny finanéni vykaz o vyuziti penéznich prostiedki Programu Svycarsko-ceské
spoluprace.

S ohledem na informace a data poskytovana Svycarské strané muze byt ZP ze strany NKJ
VvV procesu zpracovani Zavérec¢né zpravy Programu Svycarsko-Ceské spoluprace pozadan
o poskytnuti soucinnosti. Specifikaci pozadovanych podkladi a pfiméfeny termin na jejich
poskytnuti zasila NKJ na ZP prostfednictvim e-mailu v r@mci pracovni komunikace.

7.4. Ad-hoc jednani s NKJ

ZP iNKJ mohou kdykoliv v pribéhu realizace programu iniciovat ad-hoc jednani
s protistranou za u€elem konzultace otdazek tykajicich se implementace programu,
spravného vykladu tohoto Pokynu nebo postupu ve specifickych pripadech, které tento

Aktualizace ¢.1 44
Platnost od 1. 11. 2024



Pokyn neupravuje, feSeni problematickych bodl ohrozujicich dosazeni cild programu,
pfi zvySeni pravdépodobnosti nebo vyskytnuti se nového zasadniho rizika anebo v dalSich
relevantnich zalezitostech. Jednani mohou mit podobu prezenénich setkani (napf. v sidle
ZP ¢&i NKJ) nebo on-line prostfednictvim videokonference.

DalSi pracovni komunikace ZP s NKJ probiha prostfednictvim e-mailu, telefonicky Ci za vyuziti
dostupnych platforem pro videokonference.

Do ad-hoc jednani muze byt v pfipadé potifeby vzhledem k agendé jednani zapojena i SCO,
pfipadné jiné relevantni subjekty.

V pfipadé potfeby se ZP ucastni pravidelnych jednani mezi NKJ a SCO a poskytne pro tato
jednani potfebné informace a podklady na zakladé pozadavk( NKJ.

7.5. Ovéreni postupu programu a vzorku projektd na misté ze strany NKJ
a Svycarska

NKJ vypracovava souhrnny plan monitorovani a evaluaci, ktery specifikuje planované
monitorovaci navstévy, kontroly a evaluace konkrétnich programti nebo tematickych
oblasti. NKJ dale provadi pravidelnou ro¢ni aktualizaci souhrnného planu monitorovani
a evaluaci na zakladé analyzy rizik jednotlivych programu i celého Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace.

NKJ provadi monitorovaci navstévy programi na misté na zakladé analyzy rizik s cilem
posoudit pokrok pfi dosahovani cild programu, jeho vystupl a vysledkd véetné plnéni
indikatort v souladu s RAmcem Opatfeni. Sou€asti monitorovaci navstévy programu na misté
mohou byt monitorovaci navstévy vybranych projekta.

ZP je povinen poskytnout NKJ souéinnost pfi realizaci monitorovacich navstév
(napf. poskytnuti pozadované dokumentace, zpfistupnéni prostor, podani kontextovych
a vysvétlujicich informaci). NKJ informuje ZP o planované monitorovaci navstéve,
a to nejpozdéji dva tydny pred jejim konanim prostfednictvim e-mailu, spolu se zaslanim
podrobnych informaci k jejimu prabéhu v&etné mista a Casu konani, pozadované dokumentaci
ke zpfistupnéni a pfipadnému specifickému zaméreni. NKJ mlze do realizace monitorovacich
navstév zapojit dle potfeby najaté externi odborniky €i jinou technickou asistenci.
NKJ z realizované monitorovaci navstévy vypracovava zapis se shrnujicimi zavéry
a doporucenimi ke zlepSeni. Tento zapis je zpfistupnén ZP av pfipadé monitorovani
vybranych projektl také jejich konecnym pfijemcam.

Pravo realizovat monitorovaci navstévu programu a provést jeho komplexni posouzeni
ma rovnéz Svycarsko nebo jakakoli jim povérena treti strana. ZP musi pro ucely takovéto
monitorovaci navstévy &i evaluace zpfistupnit vS8echny dokumenty a informace souvisejici
jim povéfeného subjektu informovan prostrednictvim NKJ e-mailem nejpozdéji dva tydny
predem. Zastupce Svycarska mohou pfi realizaci monitorovaci navétévy doprovazet zastupci
NKJ.

7.6. Monitorovani projektu ze strany ZP

ZP je odpovédny za nastaveni procesu monitorovani projektd v€etné stanoveni vhodnych
monitorovacich nastroju. Postupy tykajici se monitorovani projektl budou zapracovany
do RKS ZP a metodickych pokynu pro koneéné piijemce.

Soucasti monitorovani projektd je mimo jiné i ovéfeni projektd na misté. ZP provadi ovéfeni
projektd na misté v souladu s monitorovacim systémem specifikovanym v navrhu
programu (v ¢asti 4.8). Informace o ovéfeni projektll na misté realizovanych v jednom
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kalendarnim roce uvadi ZP v pfislusné Vyroéni zpravé o programu a v pfipadé posledniho
kalendarniho roku realizace programu pak v Zavéreéné zpravé o programu. Prostfednictvim
zprav ZP informuje o v8ech zjisténich, ktera mohou ohrozit uspé&snou realizaci programu.

Projednani planu a vysledku ovéreni projektll na misté je sou¢asné predmétem jednani ZP
s NKJ, a to nejen za ucelem zjisténi souvisejicich rizik pro implementaci programu a navrzeni
napravnych opatfeni, ale i pro potfeby sladéni a zefektivnéni monitorovacich navstév projektu
ze strany ZP a NKJ (a pfipadné i Svycarské strany) a sniZzeni nadmérné zatéZe koneénych
pfijemcu.

8. Evaluace

Evaluace se v ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace provadi na urovni jednotlivych
program, pfipadné tematickych oblasti, a Programu Svycarsko-Ceské spoluprace jako celku.
Zadavatelem evaluaci je zejména NKJ, pficemz evaluace mlze dale zadavat Svycarska
strana. Evaluace provadgji externi subjekty nezavislé na NKJ, ZP a PO. Evaluace se fidi
standardy DAC/OECD.

ZP je povinen poskytovat NKJ potfebnou soucinnost pfi planovani evaluaci véetné formulace
zadani a dale aktivné participovat béhem jejich provadéni. Svycarsko nebo jim povéfena treti
strana ma pravo ucastnit se vSech evaluaci zadanych ¢eskou stranou.

Evaluaci programu se rozumi systematické, objektivni a nezavislé posouzeni a hodnoceni
pfipravy a realizace programu. Vydaje spojené s evaluaci jednotlivych programl zadavané
NKJ jsou hrazeny z Fondu Technické asistence, ktery spravuje NKJ. S ohledem na principy
efektivniho vyuzivani penéznich prostfedkll se doporuduje, aby ZP nezadaval vlastni
nezavislé evaluace programu, ale aktivné se podilel na formulovani potfeb, evaluacnich
otazek a podnétl pro evaluace, které budou zadavany ze strany NKJ.

8.1. Evaluace zadavané NKJ

ZP je povinen participovat v nize uvedenych fazich procesu evaluace.
1. Planovani a priprava evaluace

NKJ e-mailem v ramci pracovni komunikace vyzve ZP ke spolupraci pfi planovani evaluace
a pfipravé zadani pro vybér evaluatora. ZP je povinen poskytovat NKJ potfebnou soucinnost.

2. Zahijeni evaluace

NKJ informuje ZP e-mailem o planovaném zahajeni evaluace a sou¢asné poskytne zakladni
informace k jejimu pribéhu, v€etné kontaktnich udaji osob povérenych k provedeni evaluace.
NKJ rovnéz specifikuje pozadavky k zapojeni ZP v rdmci evaluace v€etné povinnosti pfipravit
odpovidajici dokumentaci.

ZP poskytne NKJ ve stanovené Ihuté pozadovanou dokumentaci a kontakty na osoby
odpovédné za realizaci na urovni programu. NKJ postoupi dokumentaci evaluatorovi, ktery
na zakladé téchto podkladl pfipravi navrh tzv. kick-off papers stanovujici ucel a cile evaluace,
metodiku evaluace, ¢asovy harmonogram a zapojené subjekty vCetné pfipadnych konecnych
pFijemca.

NKJ e-mailem za8le ZP navrh kick-off papers k posouzeni a pfipadnym pfipominkam.
ZP je povinen poskytnout NKJ zpétnou vazbu k tomuto dokumentu v terminu stanoveném
NKJ.
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NKJ v pfipadé potfeby svola tzv. kick-off meeting, b&éhem kterého budou projednany
pfipominky, odsouhlaseny zasadni parametry a metodicka vychodiska evaluace. NKJ na toto
jednani pfizve ZP a pfipadné SCO.

3. Provedeni evaluace

Evaluator provadi evaluaci v souladu s odsouhlasenymi kick-off papers. ZP je povinen
poskytnout povéfenym pracovnikim evaluatora pfistup ke vS8em dokumentim programu
a spolupracovat s nimi béhem evaluace. ZP je dale povinen zajistit pfistup k dokumentaci
vybranych projektu a zprostfedkovat kontakt s jejich kone¢nymi pfijemci (je-li relevantni).

Zavér evaluace

NKJ zasle ZP e-mailem navrh evaluaéni zpravy k posouzeni a pfipadnym pfipominkam. ZP
je povinen poskytnout NKJ zpétnou vazbu k tomuto dokumentu v terminu stanoveném NKJ.

NKJ po obdrzeni pfipominek od Ucastnikl evaluace svola tzv. debriefing meeting, na némz
probéhne vypofadani pfipominek a projednani doporuéeni uvedenych v evaluacni zpravé.
NKJ zasle ZP e-mailem pozvanku na toto jednani, a to nejpozdéji 10 pracovnich dnu pfed jeho
konanim. Jednani se budou ucastnit zastupci ZP a pfipadné SCO, pfipadné dalSi zastupci
instituci, které se ucastnily evaluace.

Nasledné evaluator zpracuje kone€nou verzi evaluacni zpravy vE&. zavér( debriefingu
(tzv. management response). NKJ poté e-mailem zasle zpravu ZP.

ZP zapracuje zavéry z provedené evaluace programu do pfisludné Casti Vyro¢ni zpravy
0 programu (pfip. Zavére¢né zpravy o programu) a tyto mohou byt i pfedmétem projednavani
na Vyrocnich zasedanich.

8.2. Evaluace zadavané Svycarskem

Svycarsko ma pravo provadét evaluace Programu $vycarsko-Seské spoluprace, vybranych
sektorll nebo konkrétnich program( v pribé&hu implementace i po jejich ukonceni. V pfipadé
evaluace provadéné béhem implementadni faze, NKJ na Zadost Svycarska zajisti,
aby evaluatofi byli doprovazeni pfisluSnymi pracovniky ZP a aby obdrzeli veSkeré potiebné
informace a nezbytnou asistenci. ZP je povinen poskytovat potfebnou soucinnost.

9. Financovani

ZP je pIné zodpovédny za fizeni ¢erpani alokace programu??, véetné zajisténi penéznich
prostfedkl ve statnim rozpoctu na pfedfinancovani a narodni spolufinancovani programu.

Svycarsky podil na programu/projektu je pfedfinancovan ZP (pfipadné jinou OSS) ze statniho
rozpoCtu. ZP (pfipadné jinad pfedfinancujici OSS) nese také zodpovédnost za zajisténi
narodniho  spolufinancovani  programu/projektu  ze statniho  rozpodtu. Narodni
spolufinancovani zajisténé pfislusnymi OSS v ramci programu musi dosahovat minimainé
15 % celkovych zpUsobilych vydaji programu.

ZP, pripadné jina predfinancujici OSS, rozpoCtuje potfebné penézni prostfedky
na predfinancovani a spolufinancovani programu/projektu ve své kapitole statniho rozpoctu'?.

10 Alokace programu je tvofena grantem poskytnutym Svycarskou stranou z Programu S$vycarsko-Ceské
spoluprace a narodnim spolufinancovanim. Svycarsky podil na alokaci programu je maximalné 85 % celkovych
zpUsobilych vydajl programu.

11 penéini prostfedky rozpoétuje ta OSS, kterd realizuje vydaje programu/projektu. Vzhledem k ustanoveni

zdkona €. 218/2000 Sbh., o rozpoctovych pravidlech azméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova
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Spolufinancovani musi byt zajisténo vramci vydajovych limitd statniho rozpodtu
a stfednédobého vyhledu dotéenych kapitol statniho rozpodtu.

Vydaje programu, které ZP (pfipadné jina OSS) predfinancoval/a, jsou danému ZP/této OSS
proplaceny ex-post na zakladé vykazanych vydaju uhrazenych ze zdroju tohoto ZP/této OSS.

Nastaveni postupl vykazovani uskutecnénych vydaji mezi predfinancujicimi OSS a ZP
je v kompetenci ZP.

Uhrazené vydaje na predfinancovani a spolufinancovani programu ZP nasledné vykaze
v Zadosti o platbu, kterou predklada NKJ v souladu s kap. 9.4 tohoto Pokynu. Po odsouhlaseni
NKJ a PO je Zadost o platbu zaslana do Svycarska ke schvaleni. Po obdrZeni penéznich
prostfedki od $vycarské strany (po schvaleni Zadosti o platbu) dochazi k pfevodu penéznich
prostfedkl z rozpoctu Programu Svycarsko-Ceské spoluprace ze zdrojového Uctu Platebniho
organu (v CHF) na pfijmové ucty ZP (v CZK), resp. predfinancujicich OSS, a to maximalné
do vySe penéznich prostfedkd obdrzenych od Svycarské strany.

ZP je odpovédny za stanoveni a €erpani alokace programu s ohledem na pohyb kurzu
CZK/CHF anese souvisejici kurzova rizika. Vzhledem ktomu, Ze vydaje vykazané
v Zadostech o platbu jsou do CHF piepogitavany vzdy jinym kurzem (kurz CNB platny
v posledni pracovni den obdobi, za které se predklada Zadost o platbu), doporuéuje se ZP
stanovit pro Uvodni pfepocet alokace programu z CHF do CZK (pro ucely rozpoctu v navrhu
programu) sménny kurz dle vlastni analyzy ZP.

ZP pfi fizeni alokace programu muze zvazit i prezavazkovani programu z prostfedku statniho
rozpo&tu CR (blize viz kap. 3.1 MPFT).

9.1. Spolufinancovani

9.1.1.Spolufinancovani na urovni programu

Procentni vy$e grantu poskytovaného Svycarskem z Programu $vycarsko-&eské spoluprace
pro konkrétni program se predpoklada ve vySi max. 85 % celkovych zpUsobilych vydajl
programu. Konkrétni vySe je stanovena v Ramci Opatfeni.

Vyjimkou je Technicka podpora (Fond technické asistence a Fond pro pfipravu Opatfeni),

kterd& je zProgramu Svycarsko-Ceské spoluprace financovana plné, bez nutnosti
spolufinancovani.

Spolufinancovani programu ze statniho rozpoctu ve vysi min. 15 % celkovych zpUsobilych
vydaju programu musi byt zajiSténo pfi zpracovani navrhu statniho rozpo€tu na budouci rok
a v rozpoctovém vyhledu statniho rozpoctu na dalSi dva nasledujici roky.

9.1.2.Spolufinancovani na urovni projektu

ZP muze pfi vyhlaSovani oteviené vyzvy nebo pro pfedem definované projekty stanovit
povinnost spolufinancovani projektt koneénym pfijemcem nad ramec grantu z Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace a narodniho spolufinancovani programu ze statniho rozpoctu.

BlizSi podrobnosti k vysi spolufinancovani projektl ze strany kone¢ného pfijemce stanovi ZP.

pravidla), ve znéni pozdéjsich predpis(, je v pfipadé OSS a/nebo prispévkovych organizaci OSS v roli konecnych
prijemcl povinnost zajisténi predfinancovéani a spolufinancovani pfenesena ze ZP na tuto OSS.

ZP zajistuje predfinancovani a spolufinancovani vydaja na Fizeni ZP a déle zajistuje pfedfinancovani a narodni
spolufinancovani projektd, které nejsou realizovany OSS nebo prispévkovymi organizacemi OSS.
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9.2. Fond pro pfipravu Opatreni

Ugelem Fondu pro pfipravu Opatfeni (Support Measure Preparation Fund, dale téZ jen
~MPF*) v ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace je financovat vydaje na fizeni, které
vznikly ZP v souvislosti s pfipravou programu. Zpusobilost vydaji ze SMPF kon¢i vstupem
Ramce Opatfeni v platnost.

NKJ informuje dopisem vSechny ZP o tom, Ze byl zfizen SMPF (tj. Ze vstoupil v platnost
Ramec Technické podpory), a poskytne informace o moznosti jeho Cerpani. NKJ zaroven
vyzve jednotlivé ZP k predlozeni Zadosti o financovani ze SMPF.

Penézni prostfedky ze SMPF budou ZP pridéleny na zakladé odsouhlaseni jejich Zadosti
o financovani ze SMPF ze strany NKJ a SCO, a to ve formé dopisu s podminkami pfidéleni
penéznich prostfedku. Penézni prostfedky SMPF budou ZP proplaceny ex-post na zakladé
pololetné predkladanych Zadosti o platbu ze SMPF. V ramci Zadosti o platbu ze SMPF budou
vykazany uskute¢néné zpusobilé vydaje predfinancované ZP. Proplaceni téchto vydaju
nastane po obdrzeni penéznich prostfedkd ze Svycarska, a to maximalné do vyse penéznich
prostfedkl obdrzenych od Svycarské strany.

Bliz§i podrobnosti, postupy a pfislusné formulafe jsou uvedeny v samostatném Pokynu
pro Fond pro pfipravu Opatieni vydaném NKJ, ktery je zvefejnén na strankach
www.svycarskyprogram.cz a ktery byl zaslan ZP dopisem.

9.3. Zpusobilost vydaji programu

ZpuUsobilost vydaji v Programu Svycarsko-Ceské spoluprace je stanovena v kapitole 6
Nafizeni.

ZP je opravnén upfesnit pravidla zpUsobilosti vydaju v ramci projektl a s ohledem na specifika
daného programu muze rozsah této zpuUsobilosti rovnéz omezit. ZP dale stanovi pozadavky
na vykazovani vydaju vCetné zplsobu jejich dokladovani. ZP pfi specifikaci pozadavku
ke zpUsobilosti vydaji projektd musi dodrzovat Nafizeni a obecné zasady zpusobilosti vydaju
uvedené v kapitole 9.3.1 nize.

9.3.1.0becné zasady zpUsobilosti vydajl

Vydaje jsou zpuUsobilé k proplaceni z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, jestlize vznikly
v ramci programu a kumulativné spliuji nasledujici znaky:

Vydaj byl vynaloZen v souvislosti s programem a je uveden v rozpo¢tu programu

Vydaj je povazovan za zpusobily, pokud byl realizovan v souladu s rozpoctem
programu, ktery byl schvalen v Ramci Opatfeni, a byl vynaloZzen vyhradné za u€elem
dosazeni cili a oCekavanych vysledkd programu, ato pfi dodrzeni principti fadného
hospodaieni a efektivniho vyuzivani penéznich prostfedkld. Vydaj musi byt pfiméreny,
tj. odpovidat cenam v Case a misté obvyklym, a nezbytny pro implementaci a dosazeni
cilu a o€ekavanych vysledkl programu.

Vydaj, ktery neni uveden v aktualné platném rozpodtu programu, neni povazovan

za zpusobily, a to ani v pfipadé, Ze by splfoval vSechny dal$i znaky zpusobilého vydaje.
Vydaj byl uskute¢nén mezi pocatecnim a kone¢nym datem zpuUsobilosti vydaju programu

Vydaj je povazovan za zpusobily, pokud byl uskute¢nén v obdobi mezi daty prvniho

a posledniho dne zpUsobilosti vydajad programu (vCetné&), ktera jsou uvedena
v Ramci Opatfeni pro pfislusny program.
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Vydaj se povazuje za uskute€nény, jestlize byl predmét plnéni dodan (v pripadé zbozi)
nebo proveden (v pripadé sluzeb nebo stavebnich praci) v souvislosti
s programem, vydaj byl zauétovan a uhrazen. Datum Uhrady je povazovano za datum
uskute€néni vydaje, s vyjimkou zalohovych plateb. V pfipadé zalohovych plateb
se za zpusobily vydaj povazuje vyuctovani zalohovych plateb, nikoliv samotna zalohova
platba.

Pokud byl pfedmét pinéni dodan nebo proveden v poslednim mésici zpusobilosti vydaja,
tento vydaj se povazuje za uskute¢nény v obdobi zpusobilosti, pokud byl u¢etni doklad
vystaven v meésici bezprostfedné nasledujicim po ukonéeni obdobi zpUsobilosti
a uhrazen do 30 kalendarnich dnl od data vystaveni.

Obdobi zptisobilosti vydaji programu je stanoveno nasledovné:

— pocatek zpusobilosti vydaja programu: den vstupu Ramce Opatieni
pro pfislusny program v platnost, pfipadné pozdéjSi datum uvedené v Ramci
Opatreni (Cl. 2 odst. 3)

— konec zpusobilosti vydaji programu!?. datum uvedené v Ramci Opatieni
pro pfislusny program (Cl. 2 odst. 3), nejpozdéji vSak 31. fijna 2029.

Vydaje na fizeni programu jsou zpUsobilé do ukonéeni Opatieni s vyjimkou vydaju,
které jsou vynalozeny ZP na kontroly, reportovani, audit a evaluace. Zpusobilost téchto
vydaju konéi az 4 mésice po ukon&eni Opatfeni, nejpozdéji vSak 31. fijna 2029.

Ukonc&eni Opatfeni nastava kumulativnim spinénim nasledujicich podminek:
1) Aktivity na drovni projektd jsou dokonceny.

2) VesSkeré zpusobilé vydaje vynalozené vramci projektd jsou ze strany ZP
refundovany konecnym pfijemcim. V pfipadé OSS/PO OSS v roli konec¢nych
pfijemcu se jedna o finalni thradu vydaju v ramci projektu ze strany dotenych
konecénych pfijemcu.

3) Aktivity ZP spojené s fizenim programu jsou ukonceny s vyjimkou kontrolnich,
reportovacich, auditorskych a evaluaénich €innosti ZP.

4) VSechny vydaje na fizeni ZP jsou uhrazeny do ukonc¢eni Opatfeni s vyjimkou
vydajl na kontroly, reportovani, audit a evaluace.

Obdobi zpusobilosti vydaju projektu stanovi ZP. Toto obdobi musi spadat do obdobi
zpusobilosti vydaju programu a zaroven umoznit refundaci uskuteénénych vydaju
projektim ze strany ZP nejpozdéji do 30. ¢ervna 2029. ZP pfi stanoveni pocatku
zpusobilosti vydaju projektl s rozpoétem nad prahovou hodnotou uvedenou v Ramci
Opat¥eni zohledni datum schvaleni projektu ze strany RV (viz kap. 6.1 bod 11).
PFi stanoveni konce zpUsobilosti vydaju projektd zohledni ZP ¢€as potfebny
pro administrativni €innosti spojené s kontrolou a schvalenim vydaja projektl a jejich
refundaci pred 30. ¢ervnem 2029%.

12 V souladu s vyjimkou popsanou vy$e musi byt pfedmét plnéni dodan nebo proveden pred timto datem, ale
ucetni doklad muze byt vystaven v mésici bezprostfedné nasledujicim a uhrazen do 30 kalendarnich dnl od data
vystaveni.

13V pfipadé 0SS nebo PO 0SS v roli koneénych ptijemcl, u kterych nedochdzi k refundaci vydaja ze strany ZP vGgéi
témto subjektim, je ZP povinen nastavit obdobi zpUsobilosti vydajl takovych projektt tak, aby posledni thrada
vydajl v rdmci projektl ze strany dotcenych konecnych prijemcl byla uskuteénéna nejpozdéji do 30. ¢ervna
2029.
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Vydaj je identifikovatelny a ovéfitelny

Vydaj je povazovan za zpuUsobily, pokud je zanesen v u€etnich zaznamech v souladu
s platnymi narodnimi ucetnimi standardy a s obecné uznavanymi Gcetnimi zasadami,
a to tak, aby bylo jasné identifikovatelné, ze se jedna o vydaj uskute€nény v souvislosti
s programem v ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

Kazdy zpUsobily vydaj musi byt podloZen originalem tGéetniho dokladu'*, tj. pfijatou
fakturou nebo jinym dokladem rovnocenné prukazni hodnoty. Vydaj musi byt
uskute€nén, zaznamenan na bankovnim uc¢tu a doloZen vypisem z bankovniho uétu
nebo vydajovym pokladnim dokladem?®.

Kazdy ucetni doklad ke zpUsobilému vydaji musi obsahovat informaci, ze je financovan
z Programu  Svycarsko-Ceské  spoluprace sjasnym oznaCenim  programu.
Doporucujeme, aby toto oznaceni na ucetnim dokladu uvadél jiz dodavatel, v opacném
pfipadé jej musi doplnit ZP, resp. koneény pfijemce nebo partner.

ZP je povinen archivovat originaly u€etnich dokladd v souladu s Nafizenim a pravnimi
predpisy Ceské republiky®.

Vydaj je v souladu s pozadavky platnych pravnich predpist

Pfi realizaci vydaje musi ZP respektovat platné danové pravni pfedpisy a pravni predpisy
v oblasti socidlniho zabezpeceni, tj. vSechny souvisejici dané musi byt placeny
a povinnosti v socialni oblasti ve vztahu kzaméstnancim pinény v souladu
s pfislusnymi pravnimi pfedpisy.

ZP je povinen pfi nakupu sluzeb nebo zboZi pro fizeni programu postupovat v souladu
se zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich
predpisu, pficemz pro vefejné zakazky malého rozsahu je ZP povinen respektovat
Zasady zadavani vefejnych zakazek podle § 6 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu, tj. uplatiiovat zasady transparentnosti
a pfimérenosti, rovného zachazeni azakazu diskriminace, hospodarské soutéze
a hospodarného vyuziti. ZP je zaroven povinen dodrzovat principy uvedené v ¢él. 7.1
Nafizeni. ZP je povinen zavazat kone¢né pfijemce, aby pfi nakupu sluzeb, zbozi nebo
stavebnich praci pfi implementaci projektl postupovali stejnym zpisobem.

Bliz8i postupy pfi zadavani vefejnych zakazek stanovi kap. 12.

ZP je povinen archivovat dokumentaci k vefejnym zakazkam, v€etné vefejnych zakazek
malého rozsahu, v souladu s Nafizenim a pravnimi predpisy Ceské republiky?’.

14 Neplati v pfipadé, Ze jsou vydaje v ramci projektl vykazovany standardni stupnici jednotkovych naklad,
pausalni ¢astkou nebo reZijnimi pausaly, pokud je tato moznost v souladu s ¢l. 6.7 Nafizeni uvedena v Ramci
Opatreni.

15 Neplati v pfipadé, Ze jsou vydaje v ramci projektl vykazovany standardni stupnici jednotkovych nakladd,
pausalni ¢astkou nebo rezijnimi pausaly, pokud je tato moznost v souladu s ¢l. 6.7 Nafizeni uvedena v Ramci
Opatreni.

16\ souladu s § 44a odst. 11 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech a zméné nékterych souvisejicich
zakonU (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpist minimalné 10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce,
kdy byla schvalena Zavérecna zprava o programu.

17V souladu s § 44a odst. 11 zdkona €. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech a zméné nékterych souvisejicich
zdkonU (rozpodtova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpis minimalné 10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce,
kdy byla schvalena Zavérecna zprava o programu.
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9.3.2.Zpusobilost vydaju na fizeni programu

Vydaje na fizeni programu jsou zpuUsobilé do maximalni vySe téchto vydaju uvedené
v rozpoc¢tu programu, ktery byl schvalen v Ramci Opatfeni (rozpoc¢tova kapitola Management
Costs). Jedna se o vydaje ZP v souvislosti se zajisténim Fadné implementace programu
a plnénim povinnosti ZP danych Nafizenim, Ramcem Opatfeni a Dohodou o implementaci
Opatfeni. Vydaje na fizeni programu Ize Cerpat na:

a) vydaje na pripravu implementace programu?®, véetné vypracovani postupl pro vybér
projektd a finanéni toky;

b) vydaje na vybér projektd, v€etné vydaju na externi odborniky a vydaji spojenych
s jednanimi a odvolanimi;

¢) vydaje na asistenci pfipadnym zadatelim a kone&nym pfijemcam pfi plnéni pozadavku
stanovenych ZP v souvislosti s zadostmi o grant a/nebo implementaci projektu;

d) vydaje na propagacni a informacni Cinnosti, v€etné vyzev k pfedkladani zadosti o grant
a informacni prace v prubéhu obdobi pro podavani zadosti, jakoz i na informacéni akce
za UCelem vymeény zkuSenosti a osvédcenych postupu;

e) vydaje na ovéfovani uskuteénénych vydaju projektd, schvalovani plateb a pfevod plateb
kone¢nym pfijemcim;

f) vydaje na monitorovani projektd, pribézné posouzeni a evaluace programu nebo jeho
projektu za ucelem posouzeni dopadu, relevance a udrzitelnosti programu;

g) vydaje na audity jiné nez uvedené v ¢lanku 9.1, &lanku 9.2 a ¢lanku 9.4 Nafizeni
a oveéreni projektd na misté a vefejnospravni kontroly;

h) vydaje v souvislosti s povinnosti vypracovavat a podavat zpravy Svycarsku nebo NKJ,
PO, AO;

i) vydaje souvisejici s organizaci a fungovanim Ridiciho vyboru programu;

j) vydaje na poplatky souvisejici se zfizenim a vedenim bankovnich uctd vyzadovanych
podle Nafizeni nebo Ramce Opatreni, v€etné vydajl na pfichozi a odchozi prevody.

V ramci vydaju na fizeni programu jsou zpusobilé pouze pfimé vydaje, tj. specifické vydaje
pfimo spojené s Fizenim programu, které jsou zauctovany a pfifazeny pfimo k programu.

Nepiimé vydaje / rezijni naklady nejsou v ramci vydajl na fizeni programu zpUsobilé*®.

Pro vydaje na fizeni programu plati obecné zasady zpusobilosti vydaji uvedené v kap. 9.3.1.
Vymezeni nezpusobilych/vylou€enych vydaji se fidi ¢l. 6.6 Nafizeni.

Podrobné pozadavky k dokladovani vydaju na Fizeni ZP jsou uvedeny v pfiloze 6 Pokynu —
Podklady ke zpusobilym vydajdm na fizeni programu.

9.3.3.0sobni vydaje

Osobni vydaje jsou vydaje na zaméstnance ZP na zakladé uzavieného pracovnépravniho /
sluzebniho vztahu v souladu s platnymi narodnimi pravnimi pfedpisy. Zpusobilymi osobnimi
vydaji jsou iodmény za prace poskytnuté na zakladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér (dohoda o pracovni ¢innosti / dohoda o provedeni prace).

Osobni vydaje jsou zpUsobilé ve vysi:

18 vydaje pfimo souvisejici s pfipravou programu, véetné vypracovani ndvrhu programu, vysledkového ramce
a konzultace se zainteresovanymi subjekty, jsou vykazovany v ramci Fondu pro pfipravu Opatfeni, a nejsou tudiz
soucasti vydajl na Fizeni programu.

1% Nepfimé vydaje / reZijni naklady lze zahrnout mezi zpUsobilé vydaje pouze v pfipadé projekt(i. Maximalni vyse
téchto vydajd musi byt pfedem odsouhlasena Svycarskou stranou.
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— hrubé mazdy/platu, ktera zahrnuje zakladni mzdu/plat, pfiplatky, doplatky, odmény
a zakonem stanovené nahrady (napf. dovolena, Iékaf, svatba, pohfeb, osobni/sluzebni
volno, indispozi¢ni volno, davky v nemoci po dobu, kdy je hradi zaméstnavatel), v€etné

— zakonem stanovenych odvodi hrazenych zaméstnavatelem — zdravotni pojisténi,
pojisténi na socialni zabezpedceni, pfidél do Fondu kulturnich a socialnich potfeb (dale
jen ,FKSP), v€etné

— dalSich nahrad, prispévku ¢€i jinych benefitd hrazenych zaméstnavatelem (nikoli
z FKSP) vyplyvajicich z platnych narodnich pravnich predpist (napf. pFispévek
na zdravotni prohlidku nebo pofizeni vypisu ze zdravotni dokumentace) nebo vnitinich
predpisu zaméstnavatele, v€. kolektivni smlouvy (napf. stravenkovy pausal/pfispévek
na stravovani?®).

Praci pfesCas nafizenou vyjimecné, napfiklad v souvislosti s akci v ramci implementace
programu konanou ve dnech pracovniho klidu nebo ve svatek, je mozné povazovat
za zpusobily osobni vydaj. Soustavné vykazovani prace prescas vSak nelze zahrnout mezi
zpusobilé osobni vydaje na fizeni programu.

Zpusobilymi osobnimi vydaji mohou byt osobni vydaje na zakladé uzavieni dalSiho
pracovnépravniho vztahu/dohody o pracovni €innosti/dohody o provedeni prace se stavajicim
zaméstnancem?! v souvislosti s fizenim programu, pfi¢emz stavajici a novy pracovni Uvazek
se nemohou pfekryvat, mohou se pouze doplfiovat, maximalné mohou v souctu Ccinit
1,5 pracovniho uvazku.

Osobni vydaje jsou zpUsobilé v poméru, vjakém se zaméstnanec podili na Fizeni
programu.

V pfipadé, ze se zaméstnanec podili na fizeni programu pouze ¢asti svého pracovniho uvazku
a nema podil na Fizeni programu uvedeny ve smlouvé nebo v charakteristice sluzebniho
mista, je povinen zpracovavat vykazy prace (tzv. timesheets??). Tyto vykazy musi byt
podepsany zaméstnancem a schvaleny pfipojenim podpisu jeho nadfizeného/pfedstaveného.

Vykazy prace jsou vzdy povinné v pfipadé prace na zakladé dohody o pracovni
¢innosti/dohody o provedeni prace.

V pfipadé, Ze se zaméstnanec podili na fizeni programu piné, tj. v rozsahu 100 % své pracovni
doby (i kdyz jde pouze o CasteCny Uvazek), neni nutné vést zadné vykazy prace.

PrFiplatky a odmény poskytnuté za praci na fizeni programu jsou zpUsobilé v plné vysi.
9.3.3.1. Cestovni vydaje

Cestovni vydaje jsou vydaje spojené se sluzebnimi cestami (tuzemskymi i zahrani€nimi)
zaméstnancl ZP, které pfimo souviseji s fizenim programu, ato v souladu s platnymi
narodnimi pravnimi pfedpisy, zejména zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjSich predpist, vyhlaskou Ministerstva financi, ktera stanovi vysi zakladnich sazeb
zahrani¢niho stravného pro dany rok a vyhlaskou Ministerstva prace a socialnich véci, ktera
stanovi sazbu zakladni nahrady za pouZivani silni€nich motorovych vozidel, stravného
a prumeérné ceny pohonnych hmot pro Ucely poskytovani cestovnich nahrad pro dany rok.

20 7plisobilym osobnim vydajem je pouze &st pispévku na stravovani hrazend zaméstnavatelem, nikoli ¢ast
hrazend z FKSP (ta je jiz pokryta celym odvodem zaméstnavatele do FKSP v pfedchozim bodé). Stejné tak nejsou
zpUsobilé dalsi prispévky a benefity poskytnuté z FKSP, napf. dary, prispévky na rekreaci.

21 Pfi respektovani § 34b odst. 2 zdkona &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjSich pFedpisd,
kdy zaméstnanec v dalSim pracovnépravnim vztahu u téhoz zaméstnavatele nesmi vykonavat prace, které jsou
stejné druhové vymezeny.

22 0dpracované hodiny se vykazuji v zaokrouhleni na pdl/celou hodinu.
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ZP pfi vykazovani cestovnich vydaju zarover postupuje v souladu se svymi vnitfnimi predpisy
(zejména postupy pro schvalovani a vyucétovani sluzebni cesty, pro prepoc€et zahrani¢nich
mén do CZK apod.).

Vydaje spojené s neuskutec¢nénou cestou zaméstnance ZP nejsou zpUsobilé?,

Vydaje na ubytovani, nakup jizdenek, letenek, pronajem dopravnich prostfedku, taxi sluzby
nebo obdobné sluzby pro jiné ucely nez pro sluzebni cesty zaméstnancu ZP jsou povazovany
za sluzby (viz kap. 9.3.3.2).

9.3.3.2. Nakup sluzeb

Za sluzby se povaZzuji takové Cinnosti pfi fizeni programu, které nejsou zajiStovany pfimo
zameéstnanci ZP. Tento typ vydaju na fizeni programu zahrnuje Sirokou Skalu riznych vydaju,
vzdy se ale jedna o nakup sluzeb zajiStovanych externim dodavatelem.

Zpusobilé vydaje za nakup sluzeb mohou zahrnovat (vycet neni konec¢ny):

— externi sluzby pfimo souvisejici s fizenim programu — napf. pravni sluzby, vydaje
na studie a analyzy, vydaje na externi odborniky a technickou asistenci, pfeklady
odbornych dokumentt,

— organizace jednani ajinych nez publicitnich akci — napf. vydaje
na obd&erstveni/catering, pronajem prostor a techniky, tlumoceni, sluzby moderatora,
vydaje na zajisSténi ucasti (doprava, ubytovani, pojisténi storna) a dalSi vydaje nezbytné
pro pfipravu a realizaci akce.

Pokud nakoupené sluzby neslouzi vylu¢né pro ucely fizeni programu, zpusobilym vydajem
je pouze pomérna Cast ceny dané sluzby. ZP musi v takovém pfipadé doloZit metodiku
vypoctu pomérné Casti vydaje.

Specifickou skupinou vydaji na nakup sluzeb v ramci vydaju na fizeni programu jsou vydaje
na publicitu, tj. vydaje uskute¢néné za ucelem propagace programu v ramci Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace, informovani o aktivitach a udalostech programu a prezentace
dosazenych vysledkd programu. Zpusobilé vydaje na nakup sluzeb pro publicitu mohou
zahrnovat (vyCet neni konecny):

— webové stranky programu a profil/profily na socialnich sitich — napf. vytvoFeni
a udrzba, sprava obsahu a aktualizace, optimalizace pro vyhledavace,

— inzerce — napf. propagace na socialnich sitich, reklama na internetu a v on-line
a tisténych médiich,

— organizace publicitnich akci (zahajovaci a zavéreCna akce programu, tiskové
konference nebo jiné akce pro média, informacni akce pro vefejnost apod.) — napf.
vydaje na obcerstveni/catering, pronajem prostor a techniky, tlumoceni, sluzby
moderatora, vydaje na zajisténi uc€asti (doprava, ubytovani, pojisténi storna) a dalSi
vydaje nezbytné pro pfipravu a realizaci akce,

— informaéni a propaga¢ni materialy (bannery, roll-upy, brozury, letaky, plakaty,
prezentace apod.) — napf. navrh a graficka uprava, tisk,

— audiovizualni materidly — napf. pofizeni fotografii, nataceni videi,

— vyzkumy povédomi o programu — napf. sbér a analyza dat, zpracovani a vyhodnoceni
dat.

23 ZpUsobilym vydajem v takovém pfipadé mGZe byt pouze vydaj za sluzbu ,pojisténi storna“ (nikoli vydaje za
stornovanou sluzbu).
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Publicitni aktivity musi byt realizovany v souladu s Komunikaénim a informacnim manualem
a pravidly pro pouzivani loga Programu Svycarsko-Ceské spoluprace. Pokud aktivity/vystupy
nesplfiu;ji tyto pozadavky, nemohou byt souvisejici vydaje uznany jako zpUsobilé.

Bliz8i pozadavky na zajisténi publicity programu stanovi kap. 14.
9.3.3.3. Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek (dale také jen ,majetek"),
je vymezen v zakoné ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, a pro ZP
dale ve vyhlasce €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sh., o uCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, pro nékteré vybrané ucetni jednotky. Pro tento
majetek plati, Ze jeho doba pouzitelnosti je delSi nez 1 rok a jeho hodnota pfevysuje limit dany
vySe uvedenou vyhlaskou — pro dlouhodoby nehmotny majetek 60 000 K&, pro dlouhodoby
hmotny majetek 40 000 K¢.

Vydaje na pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku a dlouhodobého hmotného majetku
jsou zpusobilé za nasledujicich podminek:

a) Pofizeni majetku je nezbytné pro fizeni programu a majetek je pouzivan primarné
v pfimé souvislosti s Fizenim programu.
b) Zpusobilym vydajem je cela pofizovaci cena majetku véetné nakladu souvisejicich
s jeho porizenim. Pokud je majetek vyuzivan i k jinym ucelim, které pfimo nesouvisi
s fizenim programu, zpUsobilym vydajem je pouze pomérna Cast celkové hodnoty
majetku. ZP musi v takovém pfipadé dolozit metodiku vypoc¢tu pomérné Casti celkové
hodnoty majetku.
¢) Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek musi byt béhem
implementace programu a po dobu nejméné péti let po jeho ukon&eni
— provozovany a uzivany v souladu s cili programu;
— TFadné pojistény proti pojistnym udalostem, jako je pozZar, kradez nebo jinym
bézné poijistitelnym udalostem;
— Fadné udrzovany vyclenénim dostatecnych penéznich prostfedkl na tento ucel.
d) Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek nesmi byt po dobu trvani
programu pfeveden na jiny subjekt bez pFfedchoziho pisemného souhlasu NKJ
a Svycarské strany. Také prevod vlastnictvi majetku ve Ihité péti let po ukon&eni
programu musi byt pfedem pisemné schvalen NKJ a Svycarskou stranou.

Pofizeni nemovitosti a pozemkU neni v ramci vydaju na fizeni programu zpasobilym vydajem.
Vydaje na opravy a udrzbu majetku pofizeného v ramci vydaju na fizeni programu jsou
zpusobilymi vydaji.

9.3.3.4. Pofizeni ostatniho majetku a zbozi

Do této kategorie vydajl na fizeni programu se fadi vdechen ostatni majetek, jehoz hodnota
nedosahuje hranice pro zafazeni mezi dlouhodoby nehmotny majetek nebo dlouhodoby
hmotny majetek, pfipadné se béhem jednoho roku od jeho pofizeni spotiebuje. Do této
kategorie patfi pofizeni zbozi, drobného dlouhodobého nehmotného majetku a drobného
dlouhodobého hmotného majetku.

Jedna se zejména orealizaci vydaju vramci publicity programu, napfiklad pofizeni
propagacnich pfedmétu, bannerl a dalSich obdobnych pfedméti opatfenych logy v souladu
s Komunika&nim a informaénim manualem a pravidly pro pouzivani loga Programu Svycarsko-
Eeské spoluprace a loga Svycarské konfederace.

Vydaje na pofizeni ostatniho majetku a zbozi jsou zpusobilé, pokud je jejich pofizeni nezbytné
pro Fizeni a/nebo propagaci programu a jsou primarné pouzivany v pfimé souvislosti s fizenim
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programu. Pokud pofizené pfedméty nespliuji pozadavky publicity, nemohou byt souvisejici
vydaje uznany jako zpusobilé. Pokud je majetek vyuzivan ik jinym aéelim, které pfimo
nesouvisi s fizenim programu, zpUsobilym vydajem je pouze pomérna ¢ast celkové hodnoty
majetku. ZP musi v takovém pfipadé dolozit metodiku vypoc&tu pomérné €asti celkové hodnoty
majetku.

9.3.3.5. Ostatni vydaje

Zpusobilé v ramci vydaju na Fizeni programu mohou byt i jiné typy vydaju, které budou spadat
do kategorii vydajli uvedenych v kap. 9.3.2, resp. do kategorii vydaja dle ¢l. 6.4 odst.
1 Nafizeni.

Dan z pfidané hodnoty (DPH) je zpusobilym vydajem pouze v pfipadé, Ze se vztahuje
k vydajim, které jsou zpUsobilé, a ZP nemulze uplatnit narok na odpocet DPH na vstupu
a nese naklady na DPH vyluéné a kone¢né. Pokud by ZP mél moZnost poZadat o navraceni
DPH nebo jeji pomérné ¢&asti jakymkoli zplsobem, i kdyz o vraceni nepozada, pak neni
prislusna ¢ast DPH zpusobilym vydajem na fizeni programu.

9.3.4. Zpusobilost vydaji partnerd programu

Vlydaje partnerti z Ceské republiky i Svycarska, ktefi se podili na fizeni programu, jsou
zpuUsobilé za obdobnych podminek jako vydaje na fizeni ZP. Specifika pro vydaje Svycarskych
partner( jsou uvedena dale v textu.

Pro vydaje Svycarskych partneri v ramci vydaju na Fizeni programu plati obecné zasady
zpuUsobilosti vydaji uvedené v kap. 9.3.1, pfiCemz Svycarsky partner postupuje podle svych
narodnich pravnich pfedpis(, u€etnich standardl, svych vnitfnich pfedpist a bézné Svycarské
praxe. V Ramci Opatfeni mohou byt pfipadné dohodnuta zjednodusena pravidla pro ovéfovani
zpusobilych vydaju Svycarskych partnerd.

Dohoda o partnerstvi, kterou je ZP povinen uzavfit s kazdym Svycarskym partnerem, ktery se
podili na Fizeni programu, v souladu s ¢l. 4.10 odst. 2 Nafizeni, stanovi mimo jiné podrobny
rozpocet predpokladanych zpUsobilych vydaju Svycarského partnera a upravuje finanéni toky
mezi ZP a Svycarskym partnerem, tj. postupy pro pfedkladani zpusobilych vydaja Svycarského
partnera, postup jejich kontroly ze strany ZP, zpusob proplaceni téchto vydajl a pouzivani
mén a sménnych kurz(, a pravidla pro archivaci Uucetnich dokladd a doklad(i prokazujicich
Uhradu vydaja. Pfi tom vzdy plati, Zze Svycarsky partner nepodiéha zadné povinnosti
spolufinancovani a nenese kurzova rizika.

9.4. Zadost o platbu

Zadost o platbu vypracovava ZP. Na zakladé schvalené Zadosti o platbu jsou penézni
prostfedky odpovidajici Svycarskému podilu zrozpo¢tu Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace po jejich obdrzeni od Svycarské strany prfevadény na pfijmové ucty pfislusnych
ZP/OSS, které zajistily predfinancovani vydaju.

ZP zpracuje Zadost o platbu za vyuziti $ablony, ktera je ptilohou 7 Pokynu. Dilgi &ast (list
~ohrnuti podle OSS¥), ¢&lenéna dle jednotlivych OSS zajistujicich predfinancovani,
se zpracovava v Ceském jazyce. Ostatni ¢asti, tzv. Reimbursement Request, se zpracovavaji
v anglickém jazyce. V pfipadé aktualizace Sablony bude nova verze Sablony k dispozici
ke stazeni na webovych strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz, a tuto informaci obdrzi ZP
e-mailem v ramci pracovni komunikace.
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9.4.1.0bdobi uhrady

ZP predklada Zadost o platbu na NKJ za obdobi Ghrady, které trva Sest mésicd nebo
vyjimec¢né celociselné nasobky Sesti mésict?*. Toto obdobi pokryva bud leden az ¢erven
(1. 1. az 30. 6.) nebo éervenec az prosinec (1. 7. az 31. 12.), s vyjimkou prvniho a posledniho
obdobi Uhrady. V pfipadé, kdy Ramec Opatfeni vstoupi v platnost v pribéhu obdobi uhrady,
prvni obdobi uhrady bézi ode dne vstupu Ramce Opatfeni v platnost do konce nasledujiciho
obdobi udhrady. Posledni obdobi uhrady bézi od konce piedposledniho obdobi udhrady
do konce zpUsobilosti vydaju programu. Prvni obdobi Uhrady tedy muze byt delSi
nez standardni obdobi uhrady, naopak posledni obdobi mize byt kratSi, nez je standardni
obdobi uhrady.

Prvni Zadost o platbu je pfedkladana az za takové obdobi Ghrady, ve kterém vznikly prvni
zpusobilé vydaje. Tato zadost se pak vztahuje na vSechna pfedchozi obdobi uhrady, ktera
nebyla pokryta zadnou Zadosti o platbu.

Zadosti o platbu predklada ZP za obdobi uhrady az do data ukon&eni zptisobilosti vydaijti
programu, ato i v pfipadé, Ze bylo jiz dosazeno 100 % Cerpani alokace programu. Posledni
mozné obdobi uhrady pokryva obdobi 1. 7. — 31. 10. 2029.

Na zakladé obdobi uhrady, za které je Zadost o platbu predkladana, je pfifazen prislusny kurz
pro piepocet z CZK na CHF. Tento kurz je stanoven v souladu s Nafizenim, ¢&l. 8.4, odst. 2
a predstavuje sménny kurz CZK/CHF CNB stied platny v posledni pracovni den daného
obdobi uhrady.

9.4.2.0bsah Zadosti o platbu
ZP predklada v ramci Zadosti o platbu:

Shrnuti realizovanych zpusobilych vydaji (a nesrovnalosti potvrzenych v obdobi uhrady)
v ¢lenéni na jednotlivé OSS, které zajistily predfinancovani vydaja (list Shrnuti
podle OSS). ZP vypliiuje Gdaje potfebné pro zal&tovani Zadosti o platbu Platebnim
organem. V pfipadé potvrzenych nesrovnalosti vykazuje ZP kazdou takovou
nesrovnalost samostatné s minusovym znaménkem?®, pfi¢emz pro jeji prepocet do CHF
pouzije kurz CZK/CHF pouzivany pro vykazovani nesrovnalosti (viz kap. Hlaseni
nesrovnalosti MPFT). Tento list vyplfiuje ZP az jako posledni.

Reimbursement Request obsahujici nasledujici informace:

— List Reimbursement Request — Cast A obsahuje zakladni informace identifikujici
program a obdobi uhrady. Cast B uvadi shrnuti pozadované &astky k proplaceni
z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace a je zde také uvedena souhrnna €astka
odecitanych nesrovnalosti potvrzenych v daném obdobi uhrady, pficemz jednotlivé
potvrzené nesrovnalosti jsou popsany v &asti ,Financial progress. Cast C
uvadi kumulativni  vySi penéznich prostfedki v CHF dosud obdrzenych
od $vycarské stany a piehled zbyvajicich penéznich prostfedk( k cerpani. Cast D
slouzi (po odsouhlaseni elektronické verze Zadosti o platbu) k podpisim ZP,
NKJ a PO.

— List Financial progress — ZP vypliiuje sménny kurz pouzity pro pfislusné obdobi
Uhrady a celkové zpuUsobilé vydaje v CZK uhrazené v daném obdobi uhrady,

24 Kromé situace, kdy v obdobi Uhrady nevznikly ?ddné zpUsobilé vydaje, je slou¢eni dvou nebo vice obdobi
Uhrady mozZné pouze vyjimecné a za predpokladu predchoziho souhlasu NKJ, PO a Svycarské strany. Za timto
ucelem musi ZP predloZit Zadost o slouceni obdobi Uhrady na NKJ s dostatecnym casovym predstihem pred
koncem prvniho slu¢ovaného obdobi Uhrady, a to s odpovidajicim zdlivodnénim. NKJ ve spolupraci s PO posoudi
tuto Zadost av pripadé kladného posouzeni pozada NKJ o odsouhlaseni Svycarskou stranu. Slouceni obdobi
Uhrady mQze navrhnout také NKJ a/nebo PO.

5 Pravo doplnit nesrovnalost nebo upravit jeji vysi mda i NKJ a PO — blize viz kap. 10.4.
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ato v ¢lenéni na vydaje na fizeni (ve struktufe dle rozpoc&tu v navrhu programu)
a dle jednotlivych schvalenych projekt(?®, a dale také predpokladané ¢erpani v CHF
v bézném roce a v nasledujicich dvou letech. ZP dale struéné popise zmény
v programu a v projektech, které byly odsouhlaseny béhem obdobi uhrady, zmini
uhrazené nezpuUsobilé vydaje a popiSe odecitané potvrzené nesrovnalosti.
V neposledni fadé ZP zhodnoti odchylky od planu finan¢niho plnéni.

— List Operational progress — ZP vyplni stru¢né popis aktivit souvisejicich s vydaji
realizovanymi v daném obdobi uhrady, v ¢lenéni na vydaje na fizeni a jednotlivé
schvalené projekty.

— List Programme Characteristics — ZP vyplni seznam v8ech schvalenych projekt,
vcetné jejich charakteristik.

— List Procurement plan — ZP poskytne aktualizovany seznam vefejnych zakazek
Vv programu a jejich postup realizovany v daném obdobi Uhrady, pfiCemz se vyjadfi
k jednotlivym pozadavkim Svycarské strany na vefejné zakazky (viz kap. 12).

ZP nevyplnuje list ,Final balance“?” ani ,Coversheet Invoice E-billing information®, tyto listy
vypliiuje PO v ramci kontroly pracovni verze Zadosti o platbu.

PFi zpracovani (vyplfiovani formulafe) Zadosti o platbu se ZP Fidi instrukcemi uvedenymi
ve formulafi. Podrobny postup k vyplfiovani Zadosti o platbu viz pfiloha 8 Pokynu. V pfipadé
nejasnosti ohledné poZadovanych informaci nebo pfi jinych pfekazkach branicich vypracovani
Zadosti o platbu, konzultuje ZP postup s NKJ prostfednictvim e-mailové &i telefonické
komunikace.

Zadost o platbu obsahuje pouze zplsobilé, skute¢né vynaloZzené vydaje vzniklé za program
v daném obdobi Uhrady?® (tj. predfinancované a spolufinancované vydaje na fizeni programu
a vydaje na zakladé zadosti o platbu jednotlivych projekttl). Zadost o platbu rovnéz obsahuje
financni korekce neopravnéné pouzitych penéznich prostfedku, které byly potvrzeny v daném
obdobi uhrady a které se vzajemné zapocitavaji s predlozenymi zpUsobilymi vydaji.

Zadost o platbu se predklada pouze v pfipadé, Zze ma kladnou hodnotu. Pokud by vysledna
hodnota Zadosti byla nulova nebo zaporna?®, nebude takova zadost predkladana. V takovém
pfipadé se vydaje jednotlivych OSS v daném obdobi uhrady pfenesou do nasledujiciho obdobi
uhrady. Pro toto nasledujici obdobi Ghrady je jiz Zadost o platbu nutné predlozZit v souladu s &l.
8.2, odst. 8 pism. a) Nafizeni. V pfipadé, Ze by se mélo jednat o posledni Zadost o platbu
s nulovou nebo zapornou hodnotou, ZP pievede pfislusnou ¢astku v CZK zpét na univerzalni
uget PO & 6001125021/0710, k odeéteni vratky v posledni Zadosti o platbu nedojde
a posledni Zadost o platbu zlstane kladna.

K Zadosti o platbu budou ve formé pFiloh poskytnuty nasledujici souvisejici podklady:
pro vydaje souvisejici s projekty koneénych pfijemcu:

— Soupis zadosti o platbu projektu (ve formatu xIsx s vyuzitim Sablony, ktera je
pfilohou 9 Pokynu)

26 7P misto textu ,Programme Component” uvadi nazev projektu v souladu s oznacenim daného projektu na listu
,Programme Characteristics“. ZP zahrnuje vSechny schvdlené projekty v ramci programu, bez ohledu na to,
zda v prislusném obdobi Uhrady vykazuji zplsobilé vydaje.

27 Nenf relevantni vzhledem k nastavenym finanénim tokam.

2 \/e vyjimeénych pripadech je moiné do Zadosti o platbu zahrnout ivydaj uhrazeny v bezprostfedné
predchazejicim obdobi Uhrady, pokud tento vydaj spada do obdobi zplsobilosti vydaji a nebyl vykazany
v pfislusném obdobi Uhrady.

2% Takova Zadost mUzZe vzniknout odeétenim potvrzené nesrovnalosti od Zadosti v ¢astce vyssi, neZ jsou véechny
zahrnuté zpUsobilé vydaje. Po konzultaci ZP s NKJ a PO je mozné potvrzenou nesrovnalost vykazat v dal$i Zadosti
o platbu a predejit tak zaporné zadosti, resp. zaporné hodnoté zavazku vici konkrétni OSS v dané Zadosti.
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pro vydaje na fizeni programu:

— Soupis vydaja na Fizeni programu (ve formatu xIsx s vyuzitim Sablony, ktera je
pfilohou 10 Pokynu)

— Soupis osobnich vydaju na fizeni programu, véetné Cestného prohlaseni
0 uhradé mezd a zakonnych odvodu (ve formatu xlIsx s vyuzitim Sablony, ktera
je pfilohou 11 Pokynu, a podepsany dokument ve formatu pdf), pokud jsou osobni
vydaje v ramci vydaju na Fizeni relevantni

— scany/elektronické originaly zaplacenych faktur/paragont nebo jinych doklad( pro
platbu, scany/elektronické originaly vypisiG  z bankovniho uétu ZP
(popf. scany/elektronické originaly vydajovych/pfijmovych podkladnich doklad()
a relevantni vécné podklady dle pfilohy 6 Pokynu®°

— Tyto podklady je ZP povinen pfilozit k Zadosti o platbu pro kazdy zptsobily vydaj
vy$Si nez 60 000 K¢&. Vyjimkou jsou vydaje Svycarskych partnerd, u kterych plati
limit 120 000 K¢&, a osobni vydaje. V pfipadé osobnich vydaji ZP vzdy doklada
Soupis osobnich vydaji na fizeni programu, dal$i podklady dle pfilohy 6 Pokynu
predklada pouze na vyzadani NKJ.

uréeni pfijmového uctu ZP a OSS, které zajistily pfedfinancovani (pouze pfi prvnim
vyskytu dané OSS, napfiklad formou Cestného prohlaseni pfislusné OSS)

ZP predklada Zadost o platbu aveskeré souvisejici prilohy a dokumenty vyluéné
v elektronické podobé s tim, ze originaly pisemnych dokumentd (je-li relevantni) budou ze
strany ZP archivovany a pfedloZzeny NKJ pouze na vyzadani.

9.4.3.Terminy a zpisob predlozeni Zadosti o platbu
Proces predkladani Zadosti o platbu zahrnuje dvé na sebe navazuijici faze:

1. Zaslani pracovni verze Zadosti o platbu (ve formatu xIsm3') NKJ prostfednictvim e-
mailu.

2. Oficialni predlozeni Zadosti o platbu (ve formatu PDF i xIsx) podepsané opravnénou
osobou ZP do datové schranky NKJ.

ZP predklada pracovni verzi Zadosti o platbu dvakrat roéné v nasledujicich terminech:

— do 20. éervence za obdobi Uhrady 1. ledna — 30. ¢ervna
— do 20. ledna za obdobi uhrady 1. Cervence — 31. prosince

ZP bez prodleni informuje NKJ o jakychkoliv skute€¢nostech, které by mohly ovlivnit v€asné
predloZeni Zadosti o platbu ve vy$e uvedenych terminech.

Posledni Zadost o platbu pfedlozi ZP nejpozdéji do dvou mésicti od konce zpusobilosti vydajd
programu.
ZP se vprocesu predkladani Zadosti o platbu Fidi nasledujicimi zavaznymi postupy
a terminy:

Krok €. Postup Zajist'uje Termin
1 Zaslani pracovni verze Zadosti ZP do 20. &ervence / do 20. ledna
o platbu (ve formatu xIsm.txt)

30 pro cestovni vydaje také vyacétovani sluZebni cesty.
31 Dokument ve formatu xIsm, ktery je prejmenovén doplnénim koncovky ,,.txt“ — viz Postup pro vyplnéni Zadosti
o platbu (ptiloha 8 Pokynu)
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a souvisejicich podkladd NKJ (zavére¢na Zadost o platbu: do 2
prostrednictvim e-mailu. meésicu od konce zpusobilosti
vydajl programu)

a) Zadost o doplfiujici podklady
k vybranym vydajum na Fizeni
programu (v pfipadé potieby NKJ
identifikované NKJ)
prostfednictvim e-mailu.

b) Zaslani podkladu®? k dal$im
vydajliim na fizeni vybranym NKJ
prostfednictvim e-mailu (pokud je

relevantni).

Do 5 pracovnich dnl od zadosti
ZP NKJ (neni-li mezi NKJ a ZP
dohodnuto jinak)

_ a) Kontrola pracovni verze
Zadosti o platbu, v€etné vSech NKJ a PO
podklad.

b) Zaslani pfipominek

3 a pozadavku na Upravu pracovni

verze Zadosti o platbu spolu se
stanovenim terminu pro

- NKJ
zapracovani
pfipominek/pozadavku
prostfednictvim e-mailu (pokud je
relevantni).
Zaslani dopracované pracovni
4 verze Zadosti o Pla.t,bl,J (ve forméty ZP Do data stanoveného NKJ
xlsm.txt) a souvisejicich podkladu
NKJ prostiednictvim e-mailu.
V pripadé nedostatecné
zapracovanych pfipominek
a pozadavkd NKJ/PO nebo pfi NKJ + PO
5 dopliujicich pozadavcich ZP do data stanoveného NKJ
NKJ/PO: uplatni se opakované P
postup popsany vyse Vv krocich €.
3ad4.
do 31. srpna / do 28. unora (nebo
Zaslani vyzvy (prostfednictvim e- dle ad-hoc domluvy se ZP)
mailu) k oficialnimu pfedlozeni .
6 Zadosti o platbu a souvisejicich NKJ (zavéreCna Zadost o platbu: do 4
podkladd spolu se zaslanim mésicl od konce zpusobilosti
instrukci k Fadnému predloZeni. vydajt programu (nebo dle ad-hoc
domluvy se ZP))
Oficialni predlozeni Zadosti
o platbu (ve formatu PDF i xIsx) Do 5 pracovnich dnli od obdrzeni
7 podepsané opravnénou osobou ZP vyzvy k predlozeni (pfipadné dle
ZP a souvisejicich podkladu do ad-hoc domluvy s NKJ)

datové schranky NKJ.

32 scany/elektronické originaly zaplacenych faktur/paragon( nebo jinych doklad(i pro platbu, scany/elektronické
originaly vypist z bankovniho Gétu ZP (popf. scany/elektronické originaly vydajovych/pfijmovych podkladnich
dokladt) a relevantni vécné podklady dle pfilohy 6 Pokynu. Pro cestovni vydaje také vyuctovani sluzebni cesty,
pro osobni vydaje podklady dle pfilohy 6 Pokynu.
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8 Kontrola pfedlozené
dokumentace, elektronicky podpis
NKJ na ¢asti Reimbursement

. . . NKJ
Request a predlozeni
dokumentace PO ke kontrole
a zauctovani.
9 Kontrola a schvaleni Zadosti
o platbu PO a zatétovani Zadosti Nejpozdéji do 3 mésicl po konci
o platbu v IS Viola. obdobi Uhrady (do 30. zafi /
Elektronicky podpis PO na ¢asti Sl D)
Reimbursement Request PO (zavéreéna Zadost o platbu:
a oficialni predlozeni do 5 mésicli od konce zpusobilosti
Reimbursement Request (ve vydajlt programu = do 9 mésicl
formatu PDF a xIsx) na SCO po ukon&eni Opatfeni)

prostfednictvim e-mailu.

Predlozeni zavéretné Zadosti
o platbu AO k vydani
Zavére€ného prohlaseni

Do 5 pracovnich dnil po oficialnim
PO pfedlozeni na SCO (neni-li mezi
PO a AO dohodnuto jinak)

k programu.
10 Obvykle do 30 dnli od schvaleni
Reimbursement Request
Zaslani penéznich prostfedkd dle Svycarskou stranou
Reimbursement Request na SDC/SECO (zavéreéna Zadost o platbu:

zdrojovy ucet PO. podminéno schvalenim Zavéreéné
zpravy o programu a Zavére¢ného

prohlaseni od Svycarské strany)

11 Prevod penéznich prostredku

z Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace na pfijmovy ucet ZP,
resp. predfinancujicich OSS. PO
Zaslani informace o vySi
prevadénych penéznich
prostfedkl v CHF.

Do 14 dnu od obdrzeni penéznich
prostiedkll ze Svycarska

V pfipadé, Ze Svycarska strana bude po obdrzeni Reimbursement Request pozadovat
doplriujici informace ¢&i vysvétleni k poskytnutym udajam, PO prostfednictvim e-mailu v ramci
pracovni komunikace pfeda ZP (v kopii NKJ) instrukce ohledné dalSiho postupu véetné
zpusobu a termin( pro vyporadani téchto pozadavkl. Ziskané informace pak po posouzeni
jejich relevantnosti a uplnosti zasle PO elektronicky SCO.

Zadosti o platbu, které se kvdli opakovanym pochybenim na strané ZP nepodafi odeslat
Svycarskeé strané v terminu daném Nafizenim (do 3 mésicl po konci obdobi uhrady, v pfipadé
zavéredné Zadosti o platbu do 9 mésicli po ukondeni Opatfeni), je ZP povinen dale
administrovat a predlozit NKJ pfislusnou dokumentaci bez zbyteéného odkladu i v pfipadé,
Ze stanoveny termin jiz uplynul. Na drovni NKJ a/nebo PO bude Zadost o platbu déale
administrovana a kontrolovana a nasledné& bude Zadost o platbu bud odloZena do dal$iho
pololeti, nebo po dohodé NKJ/PO se Svycarskou stranou zaslana individualné mimo
stanovené terminy.
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10. Nesrovnalosti

Definice nesrovnalosti a systém feSeni a hlaSeni nesrovnalosti je podrobné popsan v MPFT.
ZP je odpovédny za nastaveni systému feSeni nesrovnalosti v ramci programu, a to v souladu
s pravidly a postupy uvedenymi v MPFT v kapitole Nesrovnalosti.

Re$eni nesrovnalosti zahrnuje evidenci, $etfeni a hlaSeni podezfeni na nesrovnalost
a potvrzenych nesrovnalosti, jejich dalsi monitoring a ve stanovenych pfipadech také
vymahani penéznich prostfedkl dotenych potvrzenou nesrovnalosti.

ZP je odpovédny za prijeti vhodnych opatfeni k napravé stavu a prevenci daldiho vyskytu
nesrovnalosti jak na urovni kone¢nych pfijemcu, tak na urovni ZP.

ZP je povinen aplikovat finan¢ni opravu nejen na vydaje, které byly predmétem auditu/kontroly,
ale i na ostatni vydaje dotéené danym pfipadem podezfeni na nesrovnalost.

10.1. Nesrovnalosti na urovni projektl

Za feSeni nesrovnalosti na projektové urovni odpovida ZP. ZP ma za ukol aktivné monitorovat
a feSit veSkeré nesrovnalosti, které se vyskytnou na urovni kone¢nych pfijemcu. ZP zaroven
zajisti, aby mu konecni pfijemci bezodkladné oznamovali jakakoli podezieni na nesrovnalost.
ZP dale nese odpovédnost za provéfeni vSech dalSich podnéth tykajicich se moznych
nesrovnalosti, které mu jsou pfedany od jinych subjektu.

V pfipadé podezfeni na nesrovnalost je ZP povinen podezieni sam prosetfit, predat
pfislusnému kontrolnimu organu k proSetieni, pfipadné mize ZP v relevantnich pfipadech
postupovat dle §14e a §14f zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech. Konkrétni
postup se odviji od charakteru podezfeni na nesrovnalost (viz kap. Setfeni nesrovnalosti
v MPFT).

10.2. Nesrovnalosti na trovni programu

PFi feSeni nesrovnalosti na Urovni ZP se postupuje v souladu s kap. Re$eni podezieni
na nesrovnalost identifikovanych na drovni ZP, PO, AO a NKJ v MPFT. ZP je povinen
poskytnout subjektu, ktery takovou nesrovnalost feSi, fadnou soucinnost.

10.2.1. Nesrovnalosti v souvislosti s pfipravou programii

— Vramci Setfeni podezieni na nesrovnalost v souvislosti s realizaci vydaji na pfipravu
programu z Fondu pro pfipravu Opatfeni, které probiha v souladu s ustanovenimi §14f
zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, NKJ feSi podezfeni na nesrovnalost
Vv nize specifikovanych situacich33, pfedtim nez pfipad pfeda jako podnét OFS.

— NKJ je opravnéna nezahrnout pfisludné vydaje nebo jejich &ast do Zadosti o platbu
z Technické podpory (ij. nevyplatit pfislusné vydaje nebo jejich ¢ast) v pfipade, ze ZP
porusil povinnost stanovenou pravnim pfedpisem, nedodrzel Ucel penéznich prostfedku
ze SMPF nebo podminky, za kterych jsou penézni prostiedky ze SMPF poskytovany. NKJ
o tomto opatfeni informuje ZP a pfip. OFS. ZP je opravnén podat proti tomuto opatfeni
namitky. O pfipadném rozhodnuti o namitkach informuje NKJ pfislusny OFS.

— V pfipadé, Zze se NKJ na zakladé kontrolniho zjisténi domniva, Zze ZP porusil podminku,
za které jsou penézni prostfedky ze SMPF poskytovany, pfipadné vyplaceny a jejiz
naprava je mozna v nahradni lhaté, NKJ vyzve ZP k provedeni opatfeni k napravé

3V souladu s §44a, odst. 6 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech, je povinnost jednotlivd poruseni
evidovat a podnét na poruseni rozpoctové kazné predat OFS az po prekroceni hranice 1 000 K¢ v souhrnu
za vSechna poruseni ve vztahu k pouZitym penéznim prostfedkim ze SMPF jednomu prijemci.
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a stanovi mu |hGtu kjejimu provedeni (§ 14f, odst. 1 zakona ¢&. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech). NKJ bez zbyte¢ného odkladu informuje OFS o vydani vyzvy
aotom, jak bylo na vyzvu reagovano. ZP je povinen zajistit opatfeni k napravé
a informovat o ném NKJ ve stanovené Ihaté.

— Pokud se NKJ na zakladé kontrolniho zjisténi domniva, Ze ZP poruSil povinnost
stanovenou pravnim pfedpisem, nedodrzel podminky, za kterych jsou penézni prostfedky
ze SMPF poskytovany, pfipadné vyplaceny, a nelze jej vyzvat k provedeni opatfeni
k napravé, vyzve ZP k vraceni penéznich prostfedkd ze SMPF nebo jejich ¢asti (§ 14f,
odst. 3 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech). NKJ bez zbyte€ného odkladu
informuje pfislusny OFS o vydani vyzvy k vraceni penéznich prostfedki ze SMPF
aotom, jak bylo na vyzvu reagovano. ZP je povinen zajistit vraceni pozadovanych
penéznich prostfedk(l na univerzalni u¢et PO ainformovat NKJ a PO o této vratce
ve stanovené |haté. Pokud ZP pozadované penézni prostfedky na zakladé vyzvy NKJ
nevrati, pfeda NKJ pfipad spolu s relevantni dokumentaci pfislusnému OFS jako podnét
na poruseni rozpoctové kazné.

10.3. Hlaseni nesrovnalosti
Kdy
Uroven Zajistuje
pravidelné bezodkladné
do
Projektova ZP 31.1./30.4./31.7./31.10. ihned
do
Programova / SMPF ZP, pfip. NKJ 31.1./30.4./31.7./31.10. ihned

10.3.1. Hlaseni nesrovnalosti na trovni projektu

ZP je povinen hlasit NKJ vSechna podezfeni na nesrovnalosti na urovni kone€nych pfijemcu.
ZP pfedklada zpravu o zjisténych podezfenich na nesrovnalost, potvrzenych nesrovnalostech
a postupu feSeni jiz nahladenych nesrovnalosti NKJ e-mailem v ramci pracovni komunikace,
a to na formulafi pro hlaseni nesrovnalosti (viz kap. 10.3.3) ve formatu doc/docx. ZP pfedklada
tuto zpravu NKJ v pfipadé zavaznych situaci stanovenych v MPFT bezodkladné, v ostatnich
pfipadech do jednoho mésice od konce kazdého Gtvrtleti®*. ZP posila NKJ zpravy o postupu
feSeni jiz nahlasenych nesrovnalosti minimalné do té doby, nez jsou pfislusné pfipady
nesrovnalosti uzavieny na Grovni CR, tj. pfipadné i po ukon&eni programu.

10.3.2. Hlaseni nesrovnalosti na urovni programu

V pfipadé, ze ZP identifikuje nesrovnalosti na své vlastni urovni, je povinen tyto pfipady predat
k Setfeni NKJ bezodkladné. ZP je dale povinen bezodkladné informovat NKJ o v8ech
podezienich na nesrovnalost na urovni ZP, ktera jsou identifikovana ze strany PO, AO nebo
subjektti mimo narodni fidici strukturu (napf. Ufadu pro ochranu hospodafské soutéze nebo
NejvysSiho kontrolniho Ufadu). ZP uvede zjisténa podezfeni na nesrovnalosti na urovni ZP
do formulafe pro hlaseni nesrovnalosti (viz kap. 10.3.3) a dokument doc/docx pfedava e-
mailem NKJ.

34 pokud v daném ¢tvrtleti nevznikly 24dné nové nesrovnalosti nebo nebyla uéinéna 7adnd novéa opatieni
k jiz nahlasenym nesrovnalostem, ZP o této skutec¢nosti informuje NKJ pouze e-mailem.
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ZP dale informuje NKJ o postupu feseni jiz nahlaSenych nesrovnalosti na urovni ZP vcetné
pfijatych opatfeni k napravé a preventivnich krocich k eliminaci obdobnych pfipadu
v budoucnosti, ato e-mailem do jednoho mésice od konce kazdého cCtvrtleti na formulafi
pro hlaseni nesrovnalosti (viz kap. 10.3.3). Pokud zjisténi vyplyva z provedené kontroly/auditu,
pfipadné bylo vySetfovano/potvrzeno OFS, predklada ZP spole¢né s vyplnénou Sablonou také
protokol z auditu/kontroly, vysledek Setfeni OFS, pfipadné dal3i doplfiujici podklady.

10.3.3. Formular pro hlaseni nesrovnalosti

ZP je povinen pro hlaseni nesrovnalosti vyuzivat Sablonu poskytnutou Svycarskou stranou
(Report on irregularities, viz pfiloha 12 Pokynu). ZP poskytuje informace souvisejici
s nesrovnalostmi v anglickém jazyce v ¢lenéni dle nasledujicich kapitol:

Popis nesrovnalosti

— Popis nesrovnalosti s chronologii hlaSenych skutecnosti: popis nesrovnalosti a jeji
povahy (napf. korupce, zpronevéra, podvod, padélani dokumentl, nezakonné
obohaceni, stfet zajm, kyberkriminalita, sexualni vykofistovani/zneuzivani/obtézovani,
diskriminace, zneuziti divéry, zneuziti pravomoci, poruseni dohody/smlouvy, poruseni
pravidel pro zadavani vefejnych zakazek nebo kradez) v€etné uvedeni, zda se jedna
o potvrzenou nesrovnalost®® nebo podezieni na nesrovnalost. ZP dale uvede obdobi
nebo okamzik, ve kterém byla nesrovnalost zplsobena, a dotéené projekty (je-li
relevantni).

— Popis porusSenych pravnich predpis: pfehled porusenych ustanoveni s uvedenim,
zda jsou soucasti pravniho ramce Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, narodniho
prava, kodexu chovani atd.

— Podezielé nebo zu€astnéné fyzické a/nebo pravnické osoby: popis funkce a role osob
a instituci zapojenych do nesrovnalosti (napf. zhotovitel, subdodavatel, beneficient, ZP,
koneény pfijemce, NKJ, PO).

— Zpusob zjisténi nesrovnalosti: popis zjisténi nesrovnalosti; datum a zdroj prvotnich
informaci, které vedly k podezfeni, Ze doSlo k nesrovnalosti; 3etfeni provedena
po zjisténi nesrovnalosti; dostupné dlkazy (napf. zprava o finanénim auditu).

— Popis Skody (skute€né nebo potencialni): finanéni, pravni, politické Skody a/nebo
poskozeni dobré povésti, které vznikly nebo mohou vzniknout v dusledku nesrovnalosti.

— Vyse nebo odhad vy3e nesrovnalosti v pfipadé finan¢ni Skody:

e Pokud ZP jiz provedl platby: ¢astka vydaju, ktera byla v disledku nesrovnalosti
neopravnéné vynaloZena s uvedenim, zda Svycarsko jiz danou &astku proplatilo.

e Pokud ZP neproved| zadné platby: ¢astky, které by byly neopravnéné vyplaceny,
pokud by nesrovnalost nebyla zjiSténa. Pokud neni mozné pfesné vycislit finan¢ni
Skodu, ZP popiSe, jak byla vySe finan¢ni Skody odhadnuta. Obecné se Skoda
odhaduje na zakladé okolnosti konkrétniho pfipadu, zejména povahy a zavaznosti

35V pfipadé podezfeni na poruseni rozpoctové kdzné se jedna o potvrzenou nesrovnalost aZ po uplynuti lhiity
1 roku od okamziku nabyti pravni moci rozhodnuti OFS. Dojde-li v této lhGté jednoho roku k Zadosti o prominuti
nebo ¢astenému prominuti odvodu za poruseni rozpoc¢tové kdzné v souladu s § 44a odst. 12 zakona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech, potvrzena nesrovnalost vznikd dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o prominuti,
pricemz v zavislosti na okamZiku ukonceni fizeni o prominuti a nabyti pravni moci rozhodnuti o prominuti mlze
dojit k potvrzeni nesrovnalosti pfed uplynutim této jednoleté Ih(ty, ¢i pozdéji. Pfipad je hlasen svycarské strané
jako podezreni na nesrovnalost do té doby, neZ jsou podezienim na nesrovnalost dotéené penéini prostiedky
vymozeny, resp. OFS rozhodne o pfipadném prominuti odvodu. OkamzZikem vymoZeni, resp. castecného
prominuti ze strany OFS se pfipad stdva potvrzenou nesrovnalosti.
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zjisténé nesrovnalosti. V této souvislosti je tfeba vzit v ivahu dopad nesrovnalosti
na program, jehoZ se nesrovnalost tyka, a povést Svycarska.
— Rizika spojena s nesrovnalosti: vSechna mozna rizika spojena s nesrovnalosti
a vyjadreni k nasledujicim otazkam:
o Existuje riziko, ze v disledku nesrovnalosti nebo navrhované finanéni opravy
nebude dosazeno jednoho nebo vice cill programu?
e ZpuUsobuje nesrovnalost zpozdéni implementace programu?
e Ma nesrovnalost systémovou povahu, ktera by mohla ovlivnit i dalSi programy?
e Muze byt nesrovnalosti nebo navrhovanou finanéni opravou ovlivnén pozitivni
obraz Programu Svycarsko-Ceské spoluprace?
e Mduze mit nesrovnalost politické dusledky?
— Informace o medializaci nesrovnalosti: pfehled médii, ktera o nesrovnalosti informovala
(v€etné poskytnuti konkrétnich pfispévka).

Napravna opatreni

— Rizeni: prehled vSech fizeni, véetné trestniho vySetfovani, zahajenych v disledku
nesrovnalosti a stadia, kterého bylo v tomto fizeni dosazeno, v&etné stadia vymahani
penéznich prostfedku.

— Opatieni pfijata k napravé zjisténé nesrovnalosti a opatfeni pfijata nebo planovana
k prevenci opakovani zjisténé nesrovnalosti.

— Navrhovana finanéni oprava a identifikace Zadosti/Zadosti o platbu (pokud existuji),
ve které/kterych byly deklarovany vydaje v souvislosti s nesrovnalosti: navrh vyse
finan¢ni opravy, véetné rozpadu dle zdroju financovani (napf. Svycarsky pFispévek,
narodni spolufinancovani, projektové spolufinancovani), a zdivodnéni. Pokud jiz byly
Castky vyplaceny, ZP popiSe moznosti jejich vymahani.

DalsSi informace k nesrovnalosti

V pfipadé aktualizace $ablony bude nova verze Sablony k dispozici ke stazeni na webovych
strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz, a tuto informaci obdrzi ZP e-mailem v ramci
pracovni komunikace.

10.4.  Vratky a vyporadani finanénich oprav v Zadosti o platbu

Pokud bude v ramci napravy nesrovnalosti uloZzeno navraceni nespravné vyuzitych penéznich
prostiedkd &i penéznich prostfedku, které byly dotéeny nesrovnalostmi, jsou tyto tzv. vratky
feSeny v souladu s MPFT. ZP vynalozi veSkeré Usili a vyuzije dostupné nastroje pro vymozeni
dané finan&ni opravy od konecného pfijemce. Poté, co PO obdrzi vratku na univerzaini ucet,
informuje o této skute¢nosti ZP a NKJ.

ZP odegita nesrovnalost v Zadosti o platbu vzdy az na zakladé potvrzené nesrovnalosti (bez
ohledu na jeji vymoZeni a vraceni na univerzalni u¢et PO), ato po vzajemném potvrzeni
spravnosti vy$e odeéitané nesrovnalosti s NKJ. Pokud by v Zadosti o platbu za danou OSS,
ktera je dotCena potvrzenou nesrovnalosti, nebyly dostatec¢né vysoké kladné zpusobilé vydaje
k pokryti odecitané nesrovnalosti, muze ZP po konzultaci s NKJ c&astku potvrzené
nesrovnalosti odedist aZ v nasledujicim obdobi Uhrady, nejpozdéji véak v zavérecné Zadosti
o platbu. Pokud by posledni Zadost o platbu méla nabyt kv(ili odeéteni potvrzené nesrovnalosti
celkové nulovou nebo zapornou hodnotu, nesrovnalost se v Zadosti o platbu neodedéte,
ale pfisludna ¢astka v CZK musi byt ze strany ZP pfevedena zpét na univerzaini ucet PO.

Pokud neni chybné vynalozeny vydaj (vratka nebo finan&ni oprava napf. v podobé plosné
korekce stanovené narodnimi Fidicimi organy, finanénim Ufadem nebo Svycarskou stranou)
predstavujici potvrzenou nesrovnalost odecten ze strany ZP, pfip. neni odecten ve spravné
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vy$i, pfisludnou Upravu v Zadosti o platbu jsou opravnéni provést NKJ a PO. ZP je o této
skute¢nosti vyrozumén ze strany NKJ/PO dopisem.

V pfipadé potvrzeni nesrovnalosti az po ukonéeni programu, tj. v dobé& po pfedlozeni
zavéredné Zadosti o platbu $vycarské strané, pfipravuje ZP pouze hlageni nesrovnalosti
v souladu s kap. 10.3.3, kdy informuje o vySi potvrzené nesrovnalosti. Pfislusné vyporadani
vratky se Svycarskou stranou zajistuje NKJ/PO.

Castky vratek zaslané na uget PO, které byly odedteny od Zadosti o platbu, jsou vraceny
ze strany PO mimo systém Zadosti o platbu na pfijmovy ucet ZP, resp. pfedfinancujici OSS.

11. Stiznosti

Program Svycarsko-Ceské spoluprace uplatriuje nulovou toleranci vici jakémukoli projevu
korupce ¢&i zneuziti penéznich prostfedk( s cilem zajistit maximalni Uroven integrity
a transparentnosti. V souladu s témito principy mohou byt ze strany vefejnosti nebo
zapojenych subjekt podavany stiznosti a upozornéni tykajici se podezieni na zneuziti
¢i nesrovnalosti souvisejici s Programem Svycarsko-Ceské spoluprace. Stiznosti a upozornéni
mohou byt zasilany pfimo NKJ a/nebo SCO.

Na internetovych strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz je v €asti Kontakty uvedena
informace o zplsobech podavani stiznosti. Stiznosti je mozné predkladat pisemné,
a to postou na adresu NKJ nebo elektronicky prostfednictvim e-mailové schranky stiznosti-
czp@mfcr.cz. ZP je povinen na webové stranky programu umistit obdobnou informaci
0 moznosti podavani stiznosti a upozornéni na NKJ.

VSechny pfijaté stiznosti a jejich vyfizeni budou evidovany NKJ v registru stiznosti. Stiznosti
budou pfijimany na NKJ a dle charakteru vyfizovany bud pfimo NKJ nebo zaslany k vyfizeni
ZP. O stiznostech zavazného charakteru, které budou indikovat mozné poruseni zakladnich
principti implementace Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, bude NKJ informovat také
SCO. Obvykla InGta pro vyfizeni stiznosti je 30 kalendarnich dn(.

V situaci, kdy je stiznost zaslana pfimo ZP, je ZP povinen informovat NKJ o podani této
stiznosti, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dnu od jejiho pfijeti. ZP ma dale za povinnost
informovat NKJ o vyfeSeni stiznosti (jak stiznosti pfimo podané ZP, tak stiznosti, kterou NKJ
preda ZP k vyfizeni), a to do 3 pracovnich dnu.

Kromé stiznosti mohou zejména potencialni nebo neuspésSni Zadatelé o grant v ramci
programu podavat odvolani proti rozhodnuti ZP o (ne)schvaleni dotace. V téchto pfipadech
se nejedna o stiznosti dle této kapitoly. ZP je v8ak v této souvislosti povinen nastavit
mechanismus pro vyfizovani téchto odvolani, ktery zaijisti efektivni a v€asné proSetieni
a rozhodnuti o odvolani.

12. Verejné zakazky

Zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,VZ‘) se fidi zakonem €. 134/2016 Sb. o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist. ZP mlze zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu (dale jen ,VZMR®) upravit vlastnim pokynem. NKJ zadavani VZMR
neupravuje mimo povinnosti uvedenych nize.

36 OFS prevadi PO penéini prostfedky vymoZené od koneéného pFijemce nebo ZP. V pFipadé vratky dle § 14f
zakona €. 218/2000 Sb. (rozpoc¢tova pravidla) ZP prevadi penéini prostiedky PO.
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Pfi zadavani VZ a VZMR se uplatiuji zejména zasady transparentnosti a pfiméfenosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace, hospodaiské soutéze ahospodarného vyuziti
penéznich prostfedkld Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

S vyjimkou pfipadu, kdy existuji dobré davody pro pouziti jiného pFistupu, se pfi hodnoceni
pouzije vicekriterialni pfistup zohlednujici dobfe vyvazeny soubor kritérii kvality
a nabidkové ceny, tzn. zadavatel primarné vyuziva kvalitativni hodnotici kritéria. Doporucuje
se, aby kritéria kvality zahrnovala aspekty environmentalné a socialné odpovédného
vefejného zadavani v souladu s doporucenimi Evropské komise a Narodni strategii vefejného
zadavani v CR¥. Je-li jedinym hodnoticim kritériem nabidkova cena, musi byt volba tohoto
kritéria zdivodnéna. ZP je povinen zohlednit tento pozadavek jak pfi zadavani VZ, pro které
je zadavatelem, tak zavazat konecné pfijemce k postupu dle tohoto poZzadavku pfi zadavani
VZ spolufinancovanych z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace v ramci projekt.

Kazdy zadavatel je povinen dodrZovat nejvys8i etické standardy apfedchazet jakémukoli
stfetu zajma béhem procesu zadavani VZ/VZMR a plnéni smluv. Zadavatel je povinen zavést
pfiméfena a ucinna opatfeni proti nelegalnim a korupénim praktikam (napf. princip Ctyf oci,
prohlaseni o stfetu zajmu vSech osob zapojenych do zadavani vefejnych zakazek, fadné
odlvodnéni pouziti nesoutéznich postupt, zahrnuti antikorupénich dolozek). Kritéria pro vybér
dodavateld musi zaijistit vybér spolehlivych dodavatelt s vysokou mirou integrity. Zadna
z osob zapojenych do procesu zadavani nesmi pfijmout nabidku, dar, platbu &i jinou vyhodu,
ktera by mohla byt vykladana jako uplatek nebo odména souvisejici se zadavacim/vybérovym
fizenim €i plnénim smlouvy. ZP je povinen zohlednit tento pozadavek jak pfi zadavani VZ,
pro které je zadavatelem, tak zavazat konecné pfijemce k postupu dle tohoto pozZadavku
pfi zadavani VZ spolufinancovanych z Programu S$vycarsko-Ceské spoluprace v ramci
projekta.

12.1. Plan verejnych zakazek

ZP predklada NKJ Plan verejnych zakazek (dale jen ,Plan VZ*) v angli¢ting, ktery obsahuje
VZ spolufinancované z Programu Svycarsko-&eské spoluprace, u nichz je zadavatelem jak ZP,
tak jednotlivi konec¢ni pfijemci v ramci programu. Formular Planu VZ je pfilohou 13 Pokynu.

ZP pfedlozi NKJ uvodni Plan VZ e-mailem do 10 pracovnich dnd po schvaleni programu
Svycarskou stranou, nejpozdéji vSak 20 pracovnich dnl pfed zahajenim prvniho zadavaciho
fizeni uvedeného v Planu VZ. ZP prabézné aktualizuje Plan VZ. Aktualizovany Plan VZ
je predkladan jako priloha Zadosti o platbu a pFiloha Vyro&ni zpravy o programu.

ZP je dale povinen aktualizovat Plan VZ i mimo standardni terminy ve vazb& na Zadosti
o platbu a Vyro€ni zpravy o programu, a to vzdy, je-li zahajena pfiprava zadavaciho fizeni,
které dosud nebylo v Planu VZ uvedeno. Aktualizace Planu VZ zahrnuje rovnéz uvedeni
zadavacich fizeni v ramci nové schvalenych projektu, které dosud nebyly v Planu VZ zahrnuty.
ZP zaSle takto aktualizovany Plan VZ NKJ vzdy nejpozdéji 20 pracovnich dnu
pfed planovanym zahajenim zadavaciho fizeni. NKJ pfedava Plan VZ Svycarské strané
prostfednictvim SCO e-mailem v ramci pracovni komunikace.

ZP v Planu VZ poskytuje k jednotlivym VZ nasledujici udaje:

— Cislo projektu, ke kterému se vefejna zakazka vaze, pfipadné oznaceni, Ze jde
0 zakazku ve vazbé na fizeni ZP,
— nazev zakazky,

37 https://www.sovz.cz/narodni-strategie-verejneho-zadavani-v-cr/
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— planovany termin predlozeni zadavacich podminek pro posouzeni Svycarské strany
(tzv. ,non-objection®) dle pozadavku Svycarské strany (Ctvrtleti-rok)*,

— planované vyhlaseni vefejné zakazky (Ctvrtleti-rok),

— informaci, zda budou zadavaci podminky zaslany k uvefejnéni ve Svycarsku (ano/ne)
dle pozadavku Svycarské strany®,

— informaci, zda budou zadavaci podminky pfelozeny do angli¢tiny (ano/ne)
dle pozadavku Svycarské strany®,

— datum skute¢ného vyhlaseni vefejné zakazky (den-mésic-rok),

— planované datum podpisu smlouvy (Ctvrtleti-rok),

— skute€né datum podpisu smlouvy (den-mésic-rok),

— planované ukonceni smlouvy (Ctvrtleti-rok),

— skute€né ukonc€eni smlouvy (den-mésic-rok),

— predpokladana hodnota zakazky (CZK a CHF),

— skuteéna hodnota na zakladé uzaviené smlouvy (CZK a CHF),

— nazev dodavatele,

— vyplacené vydaje na zakladé podepsané smlouvy (CZK a CHF),

— poznamky (stav zakazky, namitky, zruSeni, opakovana zakazka v€. odivodnéni, pocet
uchazecu, pocCet vyfazenych nabidek, rizika, nesrovnalosti spojené se zakazkou,
problémy s dodavatelem, pozastaveni praci atd.)

* oznacené pozadavky ZP vypini pouze v pfipadé, Ze jsou poZzadovany Svycarskou stranou —
viz nize.

Svycarska strana mdze na zakladé informaci uvedenych v Planu VZ pozadovat od ZP:

— kopie vybranych &asti zadavaci dokumentace (v€etné navrh smluv) k posouzeni,

— oznameni oVZ zpracované na $ablong poskytnuté Svycarskem (viz pfiloha 14
Pokynu) pro uvefejnéni VZ ve Svycarsku,

— zvefejnéni anglického prekladu zadavaci dokumentace.

Ve svém vybéru se Svycarska strana zaméfi zejména na VZ nad 500 000 CHF, pfipadné
i menSi zakazky na studie financované z Fondu na pfipravu Opatieni.

NKJ pfeda ZP informace o pozadavcich Svycarské strany e-mailem vramci pracovni
komunikace.

ZP bude reportovat o dodavkach zbozi, sluzeb a stavebnich praci realizovanych Svycarskymi
dodavateli nebo poddodavateli®®, a to ve Vyroc¢ni zpravé o programu av Zavére¢né zpravé
0 programu (viz kap. 7.2.1 a kap. 7.2.2).

12.2. Pozadavky Svycarské strany k vybranym vefejnym zakazkam

Pokud Svycarska strana pozaduje pro nékterou VZ predlozeni kopie pfislusnych éasti
zadavaci dokumentace (v€éetné navrh smluv) k posouzeni:

— ZP je povinen predlozit NKJ pozadované ¢asti zadavaci dokumentace (véetné navrh(
smluv) nejpozdé&ji 15 pracovnich dni pfed planovanym datem zahgjeni
zadavaciho/vybérového Fizeni, a to e-mailem v ramci pracovni komunikace,

— NKJ postoupi dokumentaci VZ Svycarské strané k posouzeni prostfednictvim SCO,

38 Dodavatel/poddodavatel je povazovan za $vycarského, je-li jeho sidlo nebo vyrobni zévod ve Svycarsku.
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— SCO mUze zaslat NKJ ve Ih(té 10 pracovnich dni od obdrzeni dokumentace sva
doporuceni na uUpravy zadavacich podminek, které NKJ bezodkladné postoupi ZP e-
mailem v rdmci pracovni komunikace®,

— ZP je povinen do 15 pracovnich dni od obdrzeni doporuéeni Svycarské strany
informovat NKJ otom, zda byla doporueni na upravy zadavaci dokumentace
zapracovana. Pokud nebyla doporu€eni zapracovana, je ZP povinen poskytnout NKJ
zdOvodnéni,

— NKJ bezodkladné postoupi tuto informaci SCO.

Pokud Svycarska strana pozaduje pro nékterou VZ predlozeni oznameni zahrnujici zakladni
informace o verejné zakazce pro uverejnéni VZ ve Svycarsku:

— ZP je povinen zpracovat/zajistit zpracovani Oznameni o VZ s vyuzitim Sablony
poskytnuté Svycarskou stranou (viz pfiloha 14 Pokynu) v anglickém jazyce a predlozit
dokument NKJ nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed planovanym datem vyhlaSeni VZ,
a to e-mailem v ramci pracovni komunikace,

— NKJ postoupi dokument 3vycarské strané prostfednictvim SCO, ato nejpozdéji
5 pracovnich dni pfed planovanym vyhlasenim VZ,

— $vycarska strana miize oznameni zvefejnit ve Svycarsku kratce po vyhlaseni VZ.

Pokud Svycarska strana pozaduje pro nékterou VZ zverejnéni anglického prekladu
zadavaci dokumentace pro usnadnéni ucasti zahrani¢nich uchazecu:

— ZP je povinen zpracovat/zajistit zpracovani anglické verze zadavaci dokumentace
a uvefejnit ji / zaijistit jeji uvefejnéni spolu se zavaznou (Ceskou) verzi zadavaci
dokumentace a informovat o jejim uverejnéni NKJ e-mailem.

Pokud se Svycarska strana planuje zucastnit jednani hodnotici komise VZ v roli
pozorovatele:

— ZP je povinen informovat NKJ o vSech jednanich hodnoticich komisi vefejnych zakazek
uvedenych v Planu VZ nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed planovanym jednanim kazdeé
hodnotici komise, a to e-mailem v ramci pracovni komunikace. ZP uvede misto a ¢as
konani hodnotici komise, pfipadné zasle odkaz pro pfipojeni prostfednictvim
videokonference, a oznaci VZ, ke které se hodnotici komise vztahuje,

— NKJ bezodkladné postoupi informaci o konani hodnotici komise Svycarské strané
prostfednictvim SCO, a to nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed terminem jednani hodnotici
komise,

— Kromé SCO nebo ji povéfené osoby ma pravo ucastnit se jednani hodnotici komise
jako pozorovatel také zastupce NKJ (nebo ji ur€ena osoba).

Pokud Svycarska strana pozaduje pro nékterou VZ kopii zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek a/nebo kopii uzaviené smlouvy:

— SCO informuje NKJ o tomto poZadavku v ramci pracovni komunikace, NKJ poZzadavek
bezodkladné postoupi ZP e-mailem v ramci pracovni komunikace,

— ZP je povinen predlozit NKJ kopii zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a/nebo
kopii uzaviené smlouvy nejpozdéji do 10 pracovnich dni od obdrzeni pozadavku NKJ,
a to e-mailem v ramci pracovni komunikace,

39 7P je opravnén zahdjit zadavaci/vybérové Fizeni k planovanému datu bez ohledu na obdrieni pfipominek
Svycarské strany.
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— NKJ postoupi dokumenty Svycarské strané prostfednictvim SCO, ato nejpozdéji
do 20 pracovnich dni od Zadosti Svycarské strany.

Na zakladé pozadavku Svycarské strany je ZP povinen poskytnout dalSi informace tykajici
se VZ.

13. Zmény programu

Tato kapitola upravuje postupy v pfipadech, kdy se skute€na realizace programu odchyli
od smluvnich dokumentl, zahrnujicich Ramec Opatfeni, vcetné pfiloh, a Dohodu
o implementaci Opatfeni, pfipadné jejich uzaviené dodatky.
Prestoze se predpoklada, ze program byl spravné naplanovan, v prubéhu implementace,
mohou nastat situace, které si vyzadaji zmény programu. Potfeba modifikaci mize vychazet
zejména z nasledujicich davodu:

a) reakce na nepredpokladané udalosti v CR

b) nutnost zmirnéni rizik a/nebo problém pfi implementaci

¢) posileni dopadu programu

d) potfeba realokaci penéznich prostfedkl v ramci programu nebo mezi programy

e) zohlednéni zavérd z monitorovani a evaluaci programu, pfipadné doporuceni pfijatych
na RV a Vyro¢nim zasedani.

S odkazem na bod c¢) mlze byt rozsah programu rozsifen pouze tehdy, pokud je dodatec¢na
oblast pusobnosti relevantni a v souladu s cili programu. Pro rozSifeni rozsahu plsobnosti
programu je nezbytné, aby novy dopad byl vyznamny. Naklady spojené s fizenim této
roz8ifené oblasti musi byt proporcionalni k tomuto dopadu a implementace musi byt mozna
pfed koncem obdobi zpUsobilosti vydaji programu.

Mohou byt administrovany typy zmén popsané v nasledujicich podkapitolach, pficemz kazdy
z téchto typu vyzaduje specificky postup administrace.

13.1. Zmény s predchozim souhlasem Narodni koordinacni jednotky a Svycarské
strany

Jakakoliv zména programu vyzaduje pfedchozi souhlas NKJ a nasledné Svycarské strany
S vyjimkou nasledujicich situaci:
— Ramec Opatfeni vyslovné uvadi jiny postup
— modifikace spada do kompetence RV (v souladu s odstavci 5, 6, 7 nebo 11 ¢lanku 4.12
Nafizeni — viz kap. 13.2)
— modifikace spada do kompetence ZP (v souladu s odstavci 8, 9 nebo 10 ¢lanku 4.12
Nafizeni — viz kap. 13.3)

Zmény vyzadujici pfedchozi souhlas NKJ a Svycarské strany zahrnuji napfiklad:

— zmeény cill, vysledkl nebo vystupl programu;

— zmeény indikatort programu a jejich hodnot;

— zmeény udaju v Ramci Opatfeni (kromé administrativnich zmén);
— realokace penéznich prostfedk( mezi programy (viz kap. 13.1.1).
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ZP se v procesu administrace tohoto typu zmény fidi nasledujicimi postupy a terminy:

(ne)uplatnéni opt-out prostfednictvim e-mailu.

Postup Zajistuje Termin
Zaslani zadosti o zménu programu NKJ v Ceském jazyce neorodlens po zZiisten
prostfednictvim e-mailu, v€etné popisu a zdlivodnéni zmény 7p ge takovépzmjéna '
s uvedenim dopadu na rozpocet, rizika, vystupy a vysledky nastane/bude treba
programu.
Posouzeni zadosti o zménu programu, pfipadné zaslani
pfipominek a poZadavkud na dopliujici Udaje spolu se NKJ
stanovenim terminu pro zpétnou vazbu ZP prostfednictvim e-
mailu (pokud je relevantni).
Poskytnuti doplfiujicich tdaju ke zméné programu (pokud je 7p v terminu stanoveném
relevantni). NKJ
Informovani o navrhu na zménu programu SCO NKJ
prostfednictvim e-mailu a konzultace na pracovni drovni.
Informovani ZP o pracovnim stanovisku SCO ke zméné
programu, véetné pfipadnych pozadavkl na dopliujici idaje NKJ
(pokud je relevantni) prostfednictvim e-mailu.
o xa . . C nejpozdéji
Zpracovani zadosti 0 zmeénu programu v anglickem jazyce 7p 10 pracovnich dni
a jeji predlozeni RV. pfed zasedanim RV
Uprava zadosti o zménu programu dle zavérd jednani RV nejpozdéji
(pokud je relevantni) a oficialni pfedlozeni zadosti o zménu ZP 10 pracovnich dni po
programu v anglickém jazyce do datové schranky NKJ. zasedani RV
Oficialni pfedlozeni zadosti o0 zménu programu NKJ
prostfednictvim e-mailu na SCO.
Vyrozuméni ZP dopisem o rozhodnuti Svycarské neorodlend
strany, vCetné pfipadného poskytnuti nové vydanych NKJ o rrc;zho dnuti
dokumentl pravniho ramce (pokud je relevantni) a zajisténi é\f)’carské stran
procesu opt-out. y y
Vyjadieni ZP k nové vydanym dokumentim pravniho ramce 7p v terminu stanoveném
v ramci procesu opt-out (pokud je relevantni). NKJ
neprodlené
AP . . . po rozhodnuti eské
Informovani Svycarské strany dopisem o kone€ném stranv. neioozddii
rozhodnuti Eeské strany ohledné opt-out (pokud je NKJ pfe)cli’ vstJLFJ)pem J
relevantni). vydanych dokumentt
v platnost
Informovani ZP o dalSim postupu v navaznosti na NKJ
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13.2. Realokace penéznich prostfedkil mezi programy

Specifickym typem zmény jsou realokace penéznich prostfedkl mezi programy. Tuto zménu
mUze iniciovat NKJ nebo Svycarska strana®. Provedeni realokace penéznich prostiedkd mezi
jednotlivymi programy vyZzaduje pfedchozi schvaleni RV obou dotéenych programti a nasledné
schvaleni vycarskou stranou.

ZP se v procesu administrace tohoto typu zmény fidi nasledujicimi postupy a terminy:

Postup Zajist'uje Termin
Informovani ZP o navrhu na realokaci prostfednictvim e- rjeprodlepe PO Zjistent,
X NKJ Ze takova zména bude
mailu treba
Organizace jednani RV k projednani navrhu na realokaci ZP
Oficialni pfedani navrhu na realokaci penéznich prostfedku NKJ
mezi programy Svycarské strané
Informovani ZP o dalSim postupu v navaznosti na rozhodnuti
Svycarské strany, vCetné pfipadného poskytnuti nové NKJ
vydanych dokument( pravniho ramce (pokud je relevantni)
a zajisténi procesu opt-out (viz kap. 13.5)
Vyjadreni ZP k nové vydanym dokumentim pravniho ramce 7p v terminu stanoveném
Vv rdmci procesu opt-out (pokud je relevantni) NKJ
neprodlené
po rozhodnuti Ceské
Informovani Svycarské strany dopisem o konec¢ném NKJ strany, nejpozdéji
rozhodnuti ¢eské strany ohledné opt-out (pokud je relevantni) pred vstupem
vydanych dokumentt
v platnost
Informovani ZP o dalSim postupu v navaznosti na NKJ
(ne)uplatnéni opt-out prostifednictvim e-mailu

13.3. Zmény s predchozim souhlasem Ridiciho vyboru

RV rozhoduje o nasledujicich zmé&nach projekta s rozpoétem nad prahovou hodnotou
uvedenou v Ramci Opatfeni:

— pfesuny penéznich prostfedku v ramci rozpoc¢tu jednoho projektu, které presahuji 10 %
puvodniho rozpoctu projektu;

— pfesuny penéznich prostfedkd mezi projekty s tim, Ze nesmi dojit k navySeni rozpoctu
projektu o vice nez 25 % plvodni hodnoty nebo o vice nez jeden milion CHF;

— zmeéna doby trvani projektu.

RV je v souvislosti svyzvami opravnén zménit dobu trvani vyzvy a schvalit realokace
penéznich prostfedkd mezi vyzvami daného programu.

RV ma pravomoc rozhodovat o vy$e uvedenych zménach za predpokladu, Ze jsou
kumulativné splnény nasledujici podminky:

40 podnét k realokaci miize rovnéz vzejit od ZP.
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a) zména nesmi byt vrozporu s platnymi vystupy a vysledky programu uvedenymi
v Ramci Opatfeni v platném znéni;

b) zména nesmi ovlivnit dobu trvani programu;

¢) finanéni dopady zmény musi respektovat vySe uvedené limity pfi dodrzeni zasady,
Ze zmény nesmi byt déleny s cilem obejit tato omezent;

d) zmeéna nesmi byt disledkem nesrovnalosti.

ZP zpracuje v anglickém jazyce zadost o zménu projektu/l s rozpoctem nad prahovou
hodnotou uvedenou v Ramci Opatfeni, doby trvani vyzvy a/nebo realokaci penéznich
prostiedkdl mezi vyzvami daného programu a dokumentaci predklada RV jako podklad
k jednani nejpozdé&ji 10 pracovnich dnli pfed zasedanim RV.

Rozhodnuti RV ozménach jsou dokumentovana prostfednictvim zapisu zjednani RV.
ZP informuije o t&chto zménach v nejbliz§i Zadosti o platbu a Vyroéni zpravé o programu.

13.4. Zmény projektd v pravomoci ZP

Neni-li v Ramci Opatfeni stanoveno jinak, je ZP opravnén rozhodovat o nasledujicich
zmeénach projektl:

— pfesuny penéznich prostfedkl v ramci rozpoctu jednoho projektu, které nepfresahuji
10 % puvodniho rozpoctu projektu, v pfipadé projektl s rozpoétem vysSim nez je
prahova hodnota uvedena v Ramci Opatfeni;

— zmeény v projektech s rozpoétem nizS§im nez je prahova hodnota uvedena v Ramci
Opatreni v€etné zmény doby realizace projektu.

ZP ma pravomoc rozhodovat o vySe uvedenych zménach za predpokladu, ze jsou kumulativné
splnény nasledujici podminky:

a) zména nesmi byt vrozporu s platnymi vystupy a vysledky programu uvedenymi
v Ramci Opatfeni v platném znéni;

b) zména nesmi ovlivnit dobu trvani programu;

c) zména nesmi byt dusledkem nesrovnalosti;

d) v pfipadé pfesunu penéznich prostfedkd v ramci projektu s rozpo&tem vySSim nez je
prahova hodnota dle Ramce Opatfeni musi finanéni dopady zmény respektovat vySe
uvedeny limit pfi dodrzeni zasady, ze zmény nesmi byt déleny s cilem obejit toto
omezeni.

ZP informuje o t&chto zménach v nejbliz§i Zadosti o platbu a Vyroéni zpravé o programu.
13.5. Administrativni zmény

Administrativni zmény zahrnuji zmény udaji uvedenych v Ramci Opatfeni a jeho pfilohach
a/nebo v Dohodé o implementaci Opatfeni, které v3ak nesouviseji s obsahem realizace
programu ¢i dosazenim jeho cilG. Jedna se napfiklad o nasledujici modifikace:

— zmeéna kontaktnich udaji ZP

— zména kontaktni osoby ZP

— zména banky a/nebo bankovnich uctl ZP
— a dalSi obdobné administrativni zmény.

ZP je povinen oznamit administrativni zmény NKJ prostfednictvim e-mailu nejpozdéji
do 15 dnu od uskute¢néni takové zmény. NKJ eviduje nahlaSenou zménu a v pfipadé potreby
ji v sou€innosti se ZP administruje jako zménu Dohody o implementaci Opatfeni, tj. v€etné
uzavieni dodatku k Dohodé o implementaci Opatfeni.
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NKJ informuje SCO o téchto zménach, pokud maji pfimy dopad na pravni naleZitosti Ramce
Opatfeni nebo jsou dilezité pro komunikaci. V pfipadé, ze tyto zmény maji pfimy dopad
na vyplaceni penéznich prostfedkl z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, NKJ informuje
PO.

13.6. Zmény dokument( pravniho ramce

13.6.1. Zména Ramce Opatieni

V pfipadé nutnosti vydani zménového Ramce Opatfeni v dlsledku zmén programu NKJ
informuje ZP e-mailem v ramci pracovni komunikace o pfipravé zménového dokumentu
a konzultuje s nim jeho obsah. Zménovy Ramec Opatfeni vyda SDC/SECO a jeho original
zasle NKJ.

Pfed vstupem vydaného zménového Ramce Opatfeni v platnost (prvni den druhého mésice
po datu vydani) je mozné uplatnit tzv. opt-out, tj. odmitnout zménovy Ramec Opatieni a tim
nepfijmout nové vznikla prava a povinnosti.

NKJ archivuje original zménového Ramce Opatfeni a jeho kopii zasila ZP, ato dopisem
ministra financi na ministra pfislusného ZP, spole¢né s zadosti o poskytnuti vyjadieni ZP
k pfipadnému uplatnéni opt-out k tomuto dokumentu. NKJ zaroven informuje o vydani
zménoveho Ramce Opatieni ministra zahrani¢nich véci a dopisem ministra financi jej pozada
o stanovisko k tomuto dokumentu.

ZP do terminu uvedeného v dopise ministra financi vyjadfi své stanovisko k zménovému
Ramci Opatfeni. V tomto stanovisku potvrdi, zda s podminkami uvedenymi ve zmé&novém
dokumentu souhlasi, nebo zda navrhuje uplatnit tzv. opt-out. Navrh na uplatnéni opt-out maze
podat i Ministerstvo zahrani¢nich véci.

V pfipadé kladného stanoviska, tj. akceptace zménového Ramce Opatfeni, ZP potvrzuje,
Ze pfijima souvisejici prava a povinnosti aje pfipraven k fadnému dodrzovani podminek
a pozadavkl zménového Ramce Opatfeni od data jeho vstupu v platnost. V pfipadé
zaporného stanoviska, tj. odmitnuti zménového Ramce Opatieni, ZP poskytne NKJ fadné
zduvodnéni.

NKJ dopisem vedouciho NKJ informuje SDC/SECO o pfijeti/nepfijeti zménového Ramce
Opateni v souladu s &l. 2 Ramcové dohody a kopii dopisu za3le na védomi ZP.

Vydany zménovy Ramec Opatfeni bude po vstupu v platnost k dispozici ke stazeni
na webovych strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz

V pfipadé odmitnuti zménového Ramce Opatieni NKJ informuje ZP a MZV o dalSim postupu.

13.6.2. Zména Specifického ramce a/nebo Narizeni

NKJ v pfipadé zmén Specifického ramce a/nebo Nafizeni informuje ZP o téchto skutecnostech
a v pfipadé potfeby konzultuje se ZP obsah zmén, zejména s ohledem na jejich dopad
na ¢innosti daného ZP a jim administrovany program. ZP je povinen poskytnout NKJ
nezbytnou soucinnost v tomto procesu.

Pfed vstupem zménového Specifického ramce / Nafizeni v platnost (prvni den druhého
mésice po datu vydani) je mozné uplatnit tzv. opt-out, tj. odmitnuti zménového Specifického
ramce / Nafizeni a s nim souvisejicich nové vznikajicich prav a povinnosti. Proces opt-out
je analogicky s procesem uplatnéni opt-out u zménového Ramce Opatreni.

13.6.3. Zména Dohody o implementaci Opatieni

V pfipadé nutnosti zmény Dohody o implementaci Opatfeni, a to v disledku zmén programu,
v€etné zmén Ramce Opatfeni, &i jinych okolnosti, NKJ informuje ZP e-mailem v ramci
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pracovni komunikace o pfipravé dodatku k Dohodé o implementaci Opatfeni a konzultuje
s nim navrhovany obsah.

Konecnou verzi dodatku k Dohodé o implementaci Opatfeni podepisuje elektronicky vedouci
NKJ a opravnény zastupce ZP.

14. Publicita

Zajisténi radné publicity je nedilnou soucasti implementace programu. ZP v pribéhu realizace
programu koordinuje a provadi informacni a komunikaéni aktivity s cilem podporovat
povédomi vefejnosti o programu a jeho financovani z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace
a informovat vefejnost o prispévku Svycarska jako donorského statu.

ZP dale realizuje takové informacni a komunikacni aktivity, kterymi informuje o udalostech
v programu a postupu pfi dosahovani stanovenych cild programu. ZP rovnéz zajisti
informovani vefejnosti o dosazenych vysledcich programu.

Informaéni a komunikaéni aktivity ZP pro zaji$téni fadné publicity programu zahrnuji zejména:

— Zpracovani ro¢nich komunikac¢nich plana: stanoveni obsahu a kanald komunikace
pro ucinné oslovovani definovanych cilovych skupin;

— Poskytovani informaci o programu na webu: pravidelné sdileni aktualit a dulezitych
informaci o programu prostfednictvim webovych stranek programu;

— Vytvofeni a sprava profilu na socialnich sitich: vyuZiti platforem socidlnich médii
k interakci s vefejnosti, sdileni obsahu a povédomi o programu;

— Informaéni akce a udalosti: konference, prezentace, webinafe, workshopy atd., které
umozni pfimy kontakt s vefejnosti;

— Vytvareni informacénich materiald a vizualnich prezentaci: informacni brozury, letaky,
bannery, prezentace, pfiklady dobré praxe a jiné materialy, které popisuji program
a jeho pfinosy;

— Medialni pokryti: spoluprace s médii a novinafi pro efektivni sdileni dulezitych zprav
a udalosti spojenych s programem.

ZP ma povinnost Uzce spolupracovat s NKJ v zalezitostech tykajicich se publicity Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace, ato vcetné poskytovani informaci o podpofenych projektech
nebo ucasti na akcich zaméfenych na publicitu a sdileni zkuSenosti.

Veskeré informacni a komunikacni aktivity museji byt realizovany v souladu s Komunika&nim
a informanim manualem. Opatfeni uvedena v nasledujicich kapitoldch se povazuji
za minimalni poZadavky.

14.1. Komunikaéni plan

ZP vyuziva komunikacCni plan k systematickému zajisténi publicity programu. To zahrnuje
zejména Sifeni informaci o aktivitdch a udalostech programu, v€etné prezentace dosazenych
vysledku s cilem vytvaret pozitivni image Programu Svycarsko-Ceské spoluprace a podporovat
kladné vnimani programu vefejnosti.

ZP zpracuje komunikacni plan programu v anglickém jazyce a do 31. ledna kazdého roku
implementace programu jej pfedlozi NKJ prostfednictvim e-mailu pro informaci. ZP vyuzije
Sablonu komunikaéniho planu stanovenou NKJ, ktera je pfilohou 15 Pokynu.

Komunika¢ni plan musi byt v souladu s popisem komunikacnich aktivit uvedenych v navrhu
programu a zahrnovat minimalné nasleduijici:

Aktualizace ¢.1 75
Platnost od 1. 11. 2024



— strategie komunikace a analyza souc€asné situace;

— cile komunikace;

— cilové skupiny, vcetné potencidlnich a skutec¢nych pfijemcld a potencialnich
a skute¢nych partnerskych subjekt(i ze Svycarska;

— komunikacni témata;

— komunikacni aktivity a nastroje;

— Casovy harmonogram;

— indikativni rozpocet;

— zpusob monitorovani komunikaénich aktivit a jejich vyhodnoceni;

— informace o administrativnich utvarech ¢i subjektech odpovédnych za realizaci
informacnich a komunikacnich opatfeni, v€etné kontaktni osoby.

14.2. Webové stranky a socialni sité

ZP vyuzZiva webové stranky a socialni sité jako hlavni nastroje pro zajisténi publicity programu.
ZP timto zplGsobem zajisti dostupnost informaci pro Sirokou vefejnost a sou¢asné umozni
zapojeni a interakci s programem a jeho aktivitami.

ZP zajisti zejména:

— vytvoreni a spravu webovych stranek programu, bud’ jako samostatnych stranek nebo
sekce vramci stavajicich stranek organizace ZP. Na téchto strankach budou
pravidelné publikovany aktuality, vyzvy (je-li relevantni), informace o schvalenych
projektech, planované akce a dalSi relevantni informace o programu. Webové stranky
programu musi dale obsahovat kontaktni udaje ZP a informaci ke zplUsobu podavani
stiznosti (odkazem na webové stranky NKJ www.svycarskyprogram.cz) a zahrnovat
povinné vizualni prvky, jako je logo Programu Svycarsko-Ceské spoluprace (ke stazeni
na webu NKJ v sekci Zakladni informace/Propagace).

— vytvoreni a spravu profilu na socialnich sitich (Facebook / Instagram), pfi¢emz bude
mozné vyuzit jiz existujici profil organizace.

ZP po schvaleni projekttd publikuje na webovych strankach programu informace o téchto
projektech. ZP ma povinnost publikovat minimalné seznam schvalenych projektl do jednoho
mésice od jejich schvaleni, pokud neni s NKJ dohodnuto jinak, a zaslat NKJ odkaz na tento
seznam prostfednictvim e-mailu. Nasledné ZP doplfiuje a v prubéhu realizace programu
pravidelné aktualizuje informace o projektech v souladu s doporu¢enou strukturou:

— Nazev projektu

— Cislo projektu

— Konecny pfijemce (Realizator projektu)

— Partner projektu z CR (je-li relevantni)

— Partner projektu ze Svycarska (je-li relevantni)

— PFedpokladana doba realizace projektu

— Misto realizace/geograficka plsobnost projektu (kraj)
— Webové stranky projektu (pokud jsou k dispozici)

— Profil projektu na socialnich sitich (pokud je k dispozici)
— Struéné shrnuti a hlavni cile projektu

— Celkové zpusobilé vydaje projektu (K&), z toho % Svycarského prispévku
— Foto (pokud je k dispozici)

ZP pribézné informuje NKJ e-mailem o vyznamnych udalostech a akcich v projektech.
Informace o akcich budou idealné poskytovany v pfedstihu, aby se NKJ a Svycarska strana
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mély moznost vybranych akci zu€astnit. ZP mize NKJ informovat o udalostech rovnéz ex post.
To se tyka napfiklad informaci o dosazenych vysledcich. Kromé informaci o udalostech
a akcich poskytuje ZP rovnéz fotografie a audiovizualni materialy, které zasila NKJ
prostfednictvim e-mailu.

PFi sdileni jednotlivych pfispévkl na socialnich sitich se kromé vlastnich hashtagl doporucuje
pouzivat spoleCny hashtag #svycarskyprogram a oznaCovat Program S$vycarsko-Ceské
spoluprace - @svycarskyprogram na Facebooku nebo Instagramu.

14.3. Informacni akce

ZP ma povinnost usporadat béhem implementace programu alespon dvé vyznamné
informacéni akce, které se tykaji prubéhu realizace programu, dosazenych uspéchl
a vysledkd. Minimalné se jedna o zahajovaci a zavére€nou akci programu. Dale se mize
jednat o tiskové konference, seminare, workshopy, akce pro vefejnost, akce pro média apod.

ZP zajisti fadnou publicitu kazdé akce, a to minimalné pofizenim nékolika fotografii z akce
(pFipadné videa) a zpracovanim struéného shrnuti (napf. ¢lanek, tiskova zprava, prispévek na
socialni sité), které publikuje na webovych strankach programu a/nebo socialnich sitich.
ZP bude dbat na spravné pouziti loga na vSech materialech spojenych s pribéhem akce a jeji
propagaci.

ZP ma povinnost informovat NKJ o kazdé akci prostfednictvim e-mailu s dostate¢nym
pfedstihem. Tyto informace mohou byt dale sdileny na socialnich sitich NKJ a webovych
strankach NKJ www.svycarskyprogram.cz. ZP pozve zastupce NKJ a Svycarské strany
na své povinné akce, a to e-mailem prostfednictvim oficialni pozvanky zaslané nejméné mésic
pred jejich konanim. ZP bude pribézné informovat NKJ rovnéz o ostatnich akcich a zvat na né
zastupce NKJ a Svycarskeé strany, ktefi zvazi svoji ucast.

14.4. Informacéni materialy a vizualy

Pfi vytvareni jakychkoli informacnich materialt, at uz tisténych nebo digitalnich, je tfeba
dodrzovat pravidla povinnych prvkd publicity, ktera vychazi z Komunikacniho a informacéniho
manualu. ZP ma povinnost na svych propagacnich materialech (bannery, letaky, informacni
brozury apod.) vzdy uvadét logo Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

14.5. Média

ZP je povinen informovat média o dulezitych udalostech programu, aby podpofil informovanost
vefejnosti o Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

ZP zarovenh zajisti pravidelny monitoring tisku, sledujici Clanky a rozhovory tykajici
se programu, a ¢tvrtletné tyto informace pfeda NKJ e-mailem pro informaci.

14.6. Zakladni povinnosti koneénych pfijemc

ZP je povinen poskytnout koneénym pfijemcim instrukce ohledné plnéni a dodrzovani
publicitnich pozadavk( programu, a to zejména v nasledujicich oblastech:

— Webové stranky / socialni sité: ZP zajisti, aby konecny pfijemce prabézné informoval
o projektu prostfednictvim webovych stranek projektu (pfipadné webovych stranek
kone¢ného pfijemce) a/ nebo profilu na socialnich sitich. Webové stranky / profil
na socialnich sitich projektu by mély obsahovat nasledujici informace:

e informace o projektu v€etné dosazeného pokroku b&hem realizace, vysledcich
a vystupech projektu;
e kontaktni udaje;
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e viditelny odkaz na program, v ramci kterého je projekt podpofen, a uvedeni
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace jako zdroje financovani, véetné loga
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace a webovych stranek
WWW.Svycarskyprogram.cz;

 informace o spolupréaci se subjekty ze Svycarska (je-li relevantni);

o fotogalerie projektu / video (z pribéhu projektu).

— Informacni akce: ZP zajisti, aby kone€ny pfijemce v prabéhu realizace projektu
usporadal informacni akci pro vefejnost.

— Informacéni materialy: ZP zajisti, aby konecny pfijemce dodrzoval minimalni povinné
prvky pro grafické zpracovani informacnich materiald (brozury, bannery, letaky,
billboard, pamétni deska apod.) vyplyvajici z Komunika¢niho a informacéniho manualu,
pficemzZ bude dbat na spravné pouZiti loga.

— Priklady dobré praxe: ZP zajisti, aby v pribéhu implementace kazdy konecny
pfijemce zpracoval text coby pfiklad dobré praxe. Mlze se jednat o popis nékteré
z aktivit projektu, shrnuti postupu a pfinosu projektu, zkuSenosti s partnerstvim apod.
Tento pfiklad dobré praxe muize byt zpracovan formou ¢lanku / tiskové zpravy /
rozhovoru a publikovan na webovych strankach, vtisku nebo prostfednictvim
vybranych socialnich siti. Tento vystup by méla rovnéz doprovazet obrazova
dokumentace (foto, video apod.). ZP o tomto vystupu informuje prostfednictvim e-mailu
NKJ, ktera jej umisti na své webové stranky / socialni sité.

15. Zaveér programu

ZP je povinen oznamit NKJ datum ukonéeni Opatieni (Support Measure completion), a to e-
mailem v ramci pracovni komunikace nejpozdéji do 10 pracovnich dnu od jeho uskutecnéni.
Datum ukon&eni Opatfeni musi byt nejpozdéji 30. Eervna 2029.

Ukon&eni Opatfeni nastava, pokud jsou kumulativné spinény nize uvedené podminky:

1. Ukonc¢eni realizace projektd: vSechny aktivity vramci jednotlivych projektd
financovanych z programu jsou dokonc&eny.

2. Refundace vydaju projektim ze strany ZP: veSkeré zpuUsobilé vydaje vynalozené
kone&nymi pfijemci (s vyjimkou OSS/PO OSS) v ramci projektl jsou témto subjektim
ze strany ZP proplaceny.

3. Konec¢na uhrada vydaju vramci projektd OSS/PO OSS (v pfipadé, Ze v ramci
programu existuji projekty realizované OSS/PO OSS v roli kone€ného pfijemce):
vesSkeré zpusobilé vydaje vynalozené v ramci projektd OSS/PO OSS jsou uhrazeny.

4. UkoncCeni aktivit ZP s vyjimkou kontrolnich, reportovacich, auditorskych a evaluacnich
Cinnosti: aktivity spojené s fizenim programu ZP jsou ukoncCeny. Vyjimkou jsou
kontrolni, reportovaci, auditorské a evaluacni aktivity, které ZP muze provadét i po
dobu 4 mésicu po ukonceni Opatfeni, nejpozdéji vSak do 31. fijna 2029.

5. Kone¢na uhrada vydaju na Fizeni programu: vS8echny vydaje na fizeni ZP jsou
uhrazeny do ukoncéeni Opatfeni s vyjimkou vydaja na kontroly, reportovani, audit
a evaluace.

Stanoveni koneéného terminu realizace projektt a nejzazSiho data zpUsobilosti vydajt
projekta spada do kompetence ZP. ZP pfi tom bude zohledriovat zejména:

— Cas nezbytny pro administrativni ¢innosti spojené s kontrolou a schvalenim vydajl
projektu

— nutnost refundace vydaju projektd (resp. uhrady vydaju projektt OSS/PO OSS)
nejpozdéji do 30. ¢ervna 2029.
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Po ukoné&eni Opatfeni je ZP opravnén v ramci zpusobilych vydaji programu realizovat pouze

vydaje na fizeni programu spojené s kontrolami,

reportovanim, audity a evaluacemi.

Zpusobilost téchto vydaju kon&i 4 mésice po ukoncéeni Opatfeni, nejpozdéji vSak do 31. fijna

2029.

15.1. Harmonogram zavéreéné faze

Obdobi implementace programu v€etné zpusobilosti vydaju je stanoveno v Ramci Opatfeni.
Zavérecna faze programu zahrnuje ¢innosti nezbytné pro jeho zdarné ukonéeni. Nize uvedena
tabulka shrnuje kli€ové milniky v ramci zavérecné faze programu a jejich terminy:

Milnik Termin Poznamka
Dokonceni realizace projekt( stanovuje ZP
Konec ZpUS(?bI|(J°StI vydaju stanovuje ZP
projektd
Ukonc&eni Opatfeni nejpozdéji 30.6.2029
Konec zpUsobilosti vydajl nejpozdéii 31.10.2029
programu
Realizace kontrol, reportovani, max. 4 mésice po ukondeni
auditl a evaluaci v ramci Opatreni, nejpozdéji do
vydajll na Fizeni programu 31.10.2029
Posledni mozné obdobi uhrady 1.7.2029 — 31.10.2029
Posledni uhrada vydajd na
fizeni, které vznikly ZP nejpozdaiji 30.12.202941
v souvislosti s kontrolami,
reportovanim, audity
a evaluacemi
. VR ; do 2 mésicl od konce
PredloZeni zavérecné Zadosti . o, . - .
0 platbu NKJ zpusobilosti vydaju, nejpozdéji viz kap. 9.4.3
31.12.2029
Predlozeni Zavére€né zpravy do 3 mésicli od konce .
zpusobilosti vydajl, nejpozdéji viz kap. 7.2.2.3
0 programu NKJ 31.1.2030
je-li relevantni (tj. posledni
obdobi uhrady je 1.7.2029 —
31.10.2029); nutna soucinnost
. ] ZP v&etné poskytnuti veSkerych
Audit AO obdobi 1.7.2029 — podkladu relevantnich pro audit
31.10.2029, v¢. vydani 1.4.2030 — 31.10.2030 . o ) o
Zavéreéného prohlageni AO AZ poté nasleduje schvaleni
ZavéreCné zpravy o programu
a zaveérecné Zadosti o platbu ze
Svycarské strany a provedeni
posledni refundace vydajl

41V souladu s vyjimkou popsanou v kap. 9.3.2 musi byt pfedmét pInéni dodan nebo proveden do 31. 10. 2029,
ale Ucetni doklad mize byt vystaven v mésici bezprostfedné nasledujicim a uhrazen do 30 kalendafnich dnd od
data vystaveni, tj. nejpozdéji 30. 12. 2029.
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viz kap. 7.3.3
PredloZeni Zaveérecne zpravy S souginnost ZP v&etné poskytnuti
Programu Svycarsko-Ceské nejpozdéji 30.11.2030 veskerych podkladii
spoluprace relevantnich pro zpracovani
zpravy

15.2. Zavazky po ukonéeni programu

ZP je povinen zajistit nezbytnou administraci programu rovnéz po ukonceni programu,
tj. po konci zpusobilosti vydaji programu, a poskytovat NKJ, PO a AO potfebnou soucinnost
v souvislosti s uzavienim Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

ZP je povinen uchovat dokumentaci k programu po dobu minimalné 10 let po ukonceni
programu.

15.3. Udrzitelnost projektu

ZP zajisti, aby projekty byly udrzitelné po dobu uvedenou v pravnich aktech o pfidéleni
penéznich prostfedkd v souladu s podminkami stanovenymi v Ramci Opatieni. Minimalni
doba udrzitelnosti projektu (pokud je relevantni) bude stanovena ZP a musi byt explicitné
uvedena ve vyzveé a pravnim aktu o pfidéleni penéznich prostfedka.

ZP zajisti, ze vybaveni, zafizeni nebo budovy pofizené za spoluuasti penéznich prostfedku
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace budou provozovany a vyuzivany v souladu s cili
programu, fadné pojistény a udrzovany, a to po dobu minimalné péti let po ukonceni projektu.
ZP dale zajisti, aby pofizené, postavené, zrekonstruované nebo modernizované budovy
nemohly byt prodany, pronajaty nebo dany do zastavy po dobu nejméné péti let po ukonceni
programu.

NKJ mulze v dobé udrzitelnosti pozadovat od ZP zpravu o zajisténi udrzitelnosti vystupt
dotéenych projektd, pfipadné ovéfit plnéni podminek na misté.

Aktualizace ¢.1 80
Platnost od 1. 11. 2024



Seznam priloh

Priloha 1
Priloha 2
Pfiloha 3
Pfiloha 4
Pfiloha 5
Pfiloha 6
Pfiloha 7
Priloha 8
Priloha 9
Pfiloha 10
Priloha 11
Priloha 12
Priloha 13
Pfiloha 14
Priloha 15
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Vzorovy Statut a jednaci fad Ridiciho vyboru programu
Navrh programu (formular)

Navrh rozpoctu programu (formular)

Vyro&ni zprava o programu (formular)

ZaveéreCna zprava o programu (formular)

Podklady ke zpusobilym vydajim na fizeni programu
Zadost o platbu (formulér)

Postup pro vypliiovani Zadosti o platbu

Soupis zadosti o platbu projektd (formular)

Soupis vydajl na fizeni programu (formular)

Soupis osobnich vydajl na fizeni programu (formular)
Hlaseni nesrovnalosti (formular)

Plan vefejnych zakazek (formulaF)

Oznameni o vefejné zakazce (formular)

Komunikac¢ni plan (formulaF)
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